BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOCNGUYEN TAT THANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /1%12 5 /QB-NTT Tp. Ho Chi Minh, ngay(OH thang g nam 2024
QUYET DINH

Ban hanh Nji quy lao dgng ciia

Truong Dai hoc Nguyén Tit Thanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGUYEN TAT THANH

Can ctr Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu vé viéc Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot §6 diéu cua B ludt Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Quyét dinh s6 621/QD-TTg ngay 26 thang 04 nam 2011 cua Thu twong
Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh;

Can cir Quyét dinh s6 02/0D-HPT ngay 11 thang 08 nam 2020 cia Hoi dong
truong ban hanh Quy ché Té chire va Hoat dong cua Truong Dai hoc Nguyén Tdt
Thanh va Quyét dinh s6 23/QD-NTT ngay 13 thing 09 nam 2022 vé vige sita doi, bo
sung mét s6 dicu cua Quy ché T6 chire va hoat dong cua Truong Dai hoc Nguyén Tat
Thanh,

Can cir Quyét dinh s6 45/QD-HPT ngay 21 thang 11 nam 2023 vé viéc bo
nhiém Hiéu truong Truong Pai hoc Nguye:n Tdr Thanh;

Xét dé nghi cuia Truong phong T6 chire nhdn su.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noi quy lao dong cta Truong Dai
hoc Nguyén Tét Thanh”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tur ké tir ngay Noi quy lao dong dugc Nha
truong ding ky phu hop voi quy dinh phap ludt hién hanh vé viée dang ky noi quy lao
dong. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 204/QD-NTT ngay 08 thang 05 nim

2019 cua Hiéu truong ban hanh Noi quy lao dong Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh.



Piéu 3. Cac ong (ba) Chanh Vin phong Truong, Truong phong T6 chie nhin
su, cac don vi thude va truc thude Truong; cac to chire, ca nhan ¢ lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. (/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- HDT (b/c);

- Website Truong;
- Luu: VT, TCNS.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGUYEN TAT THANH DPoc lap - Tw do - Hanh phic

NOI QUY LAO PONG
ciia Truong Pai hoec Nguyén Tat Thanh
(Kem theo Quyét dinh s ), ng/QD-NTT ngay OV thang 9 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Nguyé~n Tat Thanh)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé ndi quy lao dong ctia Truong Pai hoc Nguyén Tat
Thanh (dudi day goi tit 1a Truong hodc Nha truong) bao gém: quy dinh chung; thoi
gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi; trdt ty noi lam viéc; an toan, vé sinh, phong chéng
chay nb va phong chdng quéy rdi tinh duc; bao vé tai sin va bi mat thong tin; hanh vi
vi pham va trach nhiém ky luat; t6 chure thuc hién.

2. Van ban nay ap dung d6i voi can bo quan ly, gidng vién, nguoi lao dong;
nguoi hoc; khach dén lam viéc tai Truong; cac don vi thude va truc thude truong; td
chtrc, ca nhan co lién quan.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Céc tir ngit trong Van ban nay dugc hiéu nhu sau:

1. “Ngudi str dung lao dong” 1a Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh.

2. “Pai dién nguoi lao dong” 1a Cong doan Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh.

3. “Nguoi lao dong” 1a nguoi dang giao két va thuc hién hop ddng lao dong dé
lam viéc cho Nha truong.

4. “Ban Giam hiéu” bao gdm Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong ctia Nha

truong.

7. ,\\\

e
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5. “Pon vi” 1a Phong, Ban, Khoa, Trung tam, Vién va tuong duong thudc va
truc thudc Truong.

6. “Trudng don vi” la nguoi dugc bd nhiém giit chirc vu Trudng don vi hodac
ngudi giao phu trach don vi thude, truc thuoe Truong.

7. “Khach dén lam viéc” bao gém dai dién céc co quan, td chure; cac ¢ nhan c6
quan hé lam viéc v6i Truong.

8. “Khéi giang day” bao gdm giang vién co hitu, giang vién thinh giang dén
giang day tai Truong.

9. “Khéi hanh chinh” bao gdm ngudi lao déng khong thude doi tuong quy dinh
tai Khoan 8 Diéu nay.

10. “Ly do chinh ddng” 1a c4c ly do vi thién tai, hoa hoan, tai nan; ban than
hodc ngudi than bi ém c6 gidy xéc nhan cta co s& kham, chita bénh c6 thim quyen
cép, hodc ly do khac ngoai y mudn chi quan cia nguoi lao dong duge Truong don vi
xac nhan hop 1€.

11. “Phan biét déi xur trong lao dong” la hanh vi phén biét dua trén chung tdc,
ngudn gdc xa hoi, dan toc, gidi tinh hodc vi ly do khac anh hudng dén binh ding vé
co hoi viéc 1am hodc nghé nghiép.

12. “Quéy roi tinh duc noi 1am viéc” 1a hanh vi ¢ tinh chét tinh duc cua bat ky
ngudi nao dbi véi ngudi khéc tai noi lam viéc ma khong duge nguoi dé mong mu6n
hodc chap nhan.

13. “Binh ddng gi¢i” 1a viéc nam, nir ¢6 vi tri, vai tro ngang nhau, dugc tao
diéu kién va co hoi phat huy nang lyc cua minh cho su phat trién ctia cong dong, ctia
gia dinh va thu huéng nhu nhau vé thanh qua cua su phat trién do.

14. “Thong tin bao mat” bao gdm tat ca cic thong tin theo phap luat bao vé bi
mat hodc thong tin chi dugc phép cong bd cua Lanh dao Truong.

15. “Noi lam viéc” la bt ky noi nao ma nguoi lao dong thuc té lam viéc theo
thoa thuan hodc phan cong ctia Nha truong.

16. “Tiét 16” 1a viéc cung cip thong tin cho mot bén thtr ba ngoai ngudi sir
dung lao dong va nguoi lao dong hodc bAt cir hanh vi nao khéc c6 thé khién bén thi ba
biét duge céc thong tin bao mat néu tai Khoan 14 Diéu nay.

17. “Pi mudn” la viéc nguoi lao dong dén noi lam viéc muon hon so voi gio

quy dinh tir 05 (nam) phut tr¢ [én.
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18. “V& som” 1a viéc nguoi lao dong vé sém hon git 1am viée theo quy dinh tir
05 (ndm) phut tro 1én.

19. “Péng phuc” la trang phuc dugc cp phét tir Van phong Truong hodc
Phong Té chirc nhan su, gdm 4o so mi tréng tay dai c¢6 in/théu logo Trudng va do thun
tay ngin, c6 in/théu logo va tén Truong. Nhitng loai 40 so mi, 4o thun khac khong
dugc cp phat tir Van phong Truong hodc Phong T6 chirc nhén sy, khong duoc xem la
dong phuc.

20. “Li téng hop™ 1a 15i ma nguoi lao dong c6 tong sb lan vi pham tir hai loai
hanh vi tr¢ 1én cau thanh hanh vi vi pham ky luat lao dong.

Diéu 3. Muc dich, y nghia ciia Noi quy lao dong

1. Giup cho ngudi lao dong trong toan Trudng nhan thirc & quyén, nghia vu va
trach nhiém cta minh dé nghiém tuc thuc hién, phat huy tinh sang tao va nang cao chat
luong cong viée, gop phan phat trién Nha truong.

2. La co s dé Nha truong quan ly, danh gia nguoi lao dong, thé hién trach
nhiém cua ngudi s dung lao dong luén quan tim va dam bao quyén loi chinh déng,
hop phéap cho nguoi lao dong.

Di¢u 4. Ap dung Noi quy lao dong

1. Nguoi lao dong trong Truong phai tuan thu Noi quy lao dong, cac quy dinh,
quy ché, vin ban ndi bo khac ctia Trudong va phap ludt ¢é lién quan.

2. Céc van dé khong dugc quy dinh trong Noi quy nay va cac quy dinh c6 lién
quan s& dugce didu chinh boi hop dong lao dong ky két gitta Nha truong véi ting
nguoi lao dong.

3. Trudng hop dic biét thi Hiéu truong quyét dinh theo nguyén tac khong trai
quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Khong phan biét dbi xir trong quan hé lao dong

1. Nghiém cam hanh vi phan biét ddi xur trong linh vuc lao dong. Viéc phan
biét, loai trir hodic uu tién xuét phat tir yéu cau dic thu cua cdng viéc va cac hanh vi
duy tri, bao vé viéc lam cho nguoi lao dong dé bi tén thuong thi khong bi xem la phan
biét ddi xr.

2. Binh dang gioi trong linh vuc lao dong
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a) Nha truong tham khao y kién cua lao dong nit, lao dong nam, thuc hién cac
bién phap bao dam binh ding gidi vé cac linh vyuc lao dong va céac linh vuc khéc co
lién quan trong quan h¢ lao dong.

b) Cén bd, giang vién va ngudi lao dong trong Truong binh dang vé tiéu chuan,
d6 tudi khi tuyén dung, dugc dbi xtr binh déng tai noi lam viéc vé viéc lam, tién cong,
tién thudng, bao hiém xa hoi, diéu kién lao dong va céc diéu kién lam viéc khac.

¢) Nam, nit binh déng vé tiéu chudn, do tudi khi dugc dé bat, bd nhiém giit cac
chirc danh trong cac nganh, nghé cé tiéu chuan chire danh.

d) Nam, nit binh ding trong viéc tiép can va hudng thu cac chinh sach vé gido
duc, dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

3. Noi dung va céch thuc thyc hién binh déng giéi thé hién ¢ céc quy dinh
tuong ing trong cac van ban cu thé cua Truong.

Diéu 6. Chuyén nguoi lao dong lam cong viée khic so voi hop dong lao
dong

1. Hiéu truong quyét dinh chuyén nguoi lao dong lam cong viée khic so véi
hop ddng lao dong sau khi bao cho nguoi lao dong biét trude 03 ngay lam viéc.

2. Thoi gian diéu dong nguoi lao dong khong duge qua 60 ngay lam viéc cong
ddn trong mot nam ddi véi céc truong hop sau:

a) Do thién tai, hoa hoan, dich bénh;

b) Ap dung bién phdp ngdn ngua, khic phuc tai nan lao dong, bénh nghé
nghi€p;

¢) Do xay ra su cb dién, nudc;

d) Do nhu cau cong viéc thé hién & cac truong hop sau:

- S6 tiét giang day trong mdt ndm hoc khong du dé phan cong cho giang vién
din dén giang vién khong du tiét chuan theo quy dinh ctia Nha truong.

- Do nhu ciu thanh lap mai, tach, sap nhap, diéu chuyén, giai thé to cong tac,
td bo moén, Bo mon, khoa hodc/va cac don vi trong Nha truong.

- Do yéu cau bb tri nhan sy khan cép phuc vu cho cong tac cap thiét cia Nha
truong nhu: cong tac tuyén sinh, cong tac dao tao, cong tac hd trg dao tao va céc cong
tac dot xuat khac.

3. Truong hop cé su théa thuén bing van ban voi nguoi lao dong. thoi gian

diéu dong nguoi lao dong theo su thoa thuan.
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4. Truong hop ngudi lao dong khong ddng y 1am cong viéc khac so véi hop
dong lao dong ma phai ngung viéc thi ngudi stt dung lao dong phai tra luong ngung
vi¢c theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 7. Lao dong la nguoi khuyét tat

1. Nha trudng c6 chinh sach bao dam quyén loi lao dong ddi v&i nguoi lao
dong 1a nguoi khuyét tat. Xay dung co so vat chét phuc vu cho ngudi khuyét tat gdm
161 di riéng, nha vé sinh va cac co s vat chat can thiét khéc.

2. Nghiém cdm hanh vi phan biét d6i xir voi ddng nghiép la ngudi khuyét tat.

Chuong 11
THOI GIO LAM VIEC VA THOI GIO NGHI NGOI

Piéu 8. Thoi gio lam viéc ddi véi khoi hanh chinh

1. Thoi gian lam viéc binh thuong 1a 44 (bdn muoi bén) gio/tuan. Thoi gio lam
viéc cu thé hang ngay binh thuong nhu sau:

a) Budi sang tir thtr hai dén thtr sau: Tir 07 gid 30 phut dén 12 gio 00 phit;

b) Budi chiéu tir thir hai dén thir sau: Tir 13 gior 00 phit dén 16 gio 30 phut;

¢) Thu bay: Tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30.

2. Thoi gian lam viéc déi voi Trung tim Dich vu va Quan ly ky tic x4; Trung
tam thong tin thu vién 1a tdi da 6 ngay va theo ca tir thir hai dén chu nhat, s& dugc quy
dinh nhu sau:

a) Ca sang:

- Ttr 06 gid 00 phut dén 10 gio 00 phit va tir 10 gior 30 phut dén 14 gid 00 phut;

- Hodc tir 06 gio 30 phut dén dén 10 gid 30 phut va tir 11 gid 00 phut dén 14
210 30 phut;

b) Ca chiéu:

- Tir 13 gio 30 phut dén 16 gio 30 phit va tir 17 gio 00 phut dén 21 gior 30 phut;

- Hodgc tir 14 gio 00 phut dén 17 gio 00 phit va tir 17 gid 30 phit dén 22 gioy 00
phut;

¢) Ca tbi: Tir 22 gio 00 dén 00 gio 00 phut va tir 00 gid 45 phit sang hom sau
dén 06 gio 00 phut sang hom sau.

3. Cac don vi sau day co thoi gian 1am viéc theo ca khac voi ca néu tai Khoan 2
Diéu 8 thi s& lam viéc t6i da 6 ngay, theo ca tir thir hai dén chu nhat dugc quy nhu sau:

a) Phong Thanh tra
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- Ca sang: Tir 6 gid 30 phit dén 11 gio 30 phut va tir 12 gio 00 phut dén 14 gio
30 phut;

- Ca chiéu: Tur 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phut va tir 17 gio 30 pht dén 21
gio 00 phut;

- Hodc tir 16 gio 30 phit dén 20 gior 30 phat.

b) Phong Quan tri thiét b

- Ca sang: Tir 06 gid 00 phut dén 10 gio 00 phut va tir 10 gid 30 phat dén 14
gity 00 phut; Hodc tir 06 gidr 45 phut dén dén 10 gio 30 phut va tir 11 gio 00 phut dén
14 gio 45 phut;

- Ca chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 16 gio 30 phut va tir 17 gio 00 phut dén 21
giy 00 phut (hodc dén khi hét 16p); Hodc tir 14 gio 00 phat dén 17 gidy 00 phit va tir 17
git 30 phut dén 22 gity 00 phit.

4. Truong don vi ¢6 trach nhiém phan cong cong viéc lam vige theo ca va chiu
trach nhiém béo cao cho Hiéu trudéng.

5. Ngoai lich biéu vé thoi gio lam viée binh thuong quy dinh tai Khoan 1 Piéu
nay, tuy thudc vao tinh hinh thuc tién, Nha truong co thé quy dinh lich biéu stra doi,
b6 sung vé thoi gid lam viée. Viée stra ddi, bd sung nay (néu c6) sé tham khao y kién
ctia Cong doan Trudng va stra vao Noi quy lao dong, thuc hién viée dang ky Noi quy
lao dong theo quy dinh cta phéap luét.

Pidu 9. Thoi gio lam viée ddi véi khoi gidng day

1. Giang vién giang day theo ké hoach giang day da dugc phan cong va quy
dinh hién hanh vé thoi gian giang day trén 16p.

2. Giang vién c¢6 nghia vu tuan thu Quy dinh vé ché do lam viée dbi voi Giang
vién do Nha truong ban hanh. Tuy thudc vao tinh hinh thuc tién, Nha truong co thé
quy dinh lich biéu stra dbi, bd sung vé thoi gior lam viéc cho Giang vién. Viée sta doi,
bd sung nay (néu co) sé dugc thong bao bing vin ban trudc dén Giang vién trude 03
(ba) ngay lam viéc.

Piéu 10. Nghi hing tudn

1. Dbi v6i nguodi lao dong lam viée theo ca nhu quy dinh tai Khoan 2 va 3 biéu
8 thi ngay nghi hang tuan s& do Trudng don vi phé duyét va béo cao cho Hiéu truong
nhung phai dam bao cho ngudi lao dong dugc nghi tinh binh quan 01 thang it nhat 04
ngay.
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2. B6i véi nguoi lao dong thude cac don vi khac: ngay chu nhat la ngay nghi
hang tuan.

Piéu 11. Lam thém gio

1. Nha Truong khong khuyén khich nguoi lao dong lam thém gio, trir khi do
tinh chat cép thiét cua cong viée, duge su dong y clia ngudi lao dong, Truong don vi
dé xuét bang van ban va duoc Hiéu trudng ky duyét.

2. Quy dinh vé lam thém gio (thoi gian ting ca): gity lam thém theo nguyén tic
khong quéa 50% s gid lam viéc binh thuong trong 01 ngay; tong s6 gior lam viée binh
thuong va sd gio lam thém khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong qua 12 gid trong
01 ngay khi lam thém vao ngay nghi 18, tét va ngay nghi hing tuan.

Piéu 12. Nghi hing nim

1. Nguoi lao dong lam viéc toan thoi gian tir di 12 (muoi hai) thang s€ duoc
nghi hang nam 1a 12 (muoi hai) ngay lam vi¢c hudng nguyén luong.

2. Nguoi lao dong ¢6 dudi 12 (muoi hai) thang lam viée thi thoi gian nghi hing
nam duogc tinh theo ty I¢ twong ung voi sb thoi gian lam viéc, mdi thang lam viéc
tuong ung voi mot ngay nghi.

3. Ctr 05 (ndm) nam lam viéc lién tuc tai Nha truong thi sb ngay nghi hing nim
clia nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay ctia Noi quy dugc ting thém
tuong tmg 01 (magt) ngay.

4. Truong hop Nguoi lao dong khong nghi hét s ngay phép nam thi nhimg
ngay chua nghi khong dugc cong don vao cac nam tiép theo.

5. Nguoi lao dong do thdi viée, bi mat viéc lam hodc vi cac ly do khac ma chua
nghi hing nam hodc chua nghi hét s§ ngay nghi hing nam thi duoc thanh todn bang
tién nhimg ngay chua nghi.

Piéu 13. Nghi &, tét

1. Nguoi lao dong duge nghi lam viéc, hudng nguyén luong trong nhirng ngay
18, tét sau day:

a) Tét Duong lich 01 (m6t) ngay (ngay 01 thdng 01 duong lich);

b) Tét Am lich 05 (nam) ngay;

¢) Ngay Chién thing 01 (mot) ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

d) Ngay Quéc té lao dong 01 (mdt) ngay (ngay 01 thang 5 duong lich);
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d) Ngay Qudc khanh 02 (hai) ngay (ngdy 02 thang 9 duong lich va mét ngay
khac theo lich thong bao cu thé timg nam);

e) Ngay Gid T6 Hung Vuong 01 (mdt) ngay (ngay 10 thang 3 am lich);

g) Ngay Nha gido Viét Nam 01 (mdt) ngay (ngay 20 thang 11 duong lich);

h) Ngay thanh lap Truong 01 (mdt) ngay ( ngay 05 thang 06 duong lich).

2. Ngudi lao dong 1a cong dan nude ngoai, ngoai ngay nghi 1€ theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay con dugc nghi thém 01 (mot) ngay Tét ¢ truyén dan toc va 01
(mdt) ngay Qudc khanh ctia nude do.

3. Néu nhing ngay nghi ké trén tring voi ngay nghi hang tuan thi nguoi lao
dong duogc nghi bu vao ngay tiép theo.

4. Hing nam, can c vao Thong bao nghi 1€ ctia Nha nudce néu khac vai s6 ngay
nghi quy dinh tai diém a) dén diém e), khoan 1, Diéu 13 Noi quy nay sé& dugc thong
bao bang van ban dén ngudi lao dong.

Diéu 14. Ngay nghi khic

1. Nghi viéc riéng

Nguoi lao dong dugc nghi viéc riéng ma van huong nguyén luong trong nhitng
truong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 (ba) ngay:;

b) Con két hon: nghi 01 (mot) ngay;

c) B4 dé, me dé, bd vo, me vo hoic bd ch611g, me chéng chét; vo chét hoic
chdng chét; con chét: nghi 03 ngay.

2. Nghi 6m

a) Nguoi lao dong nghi 6m phai goi don xin nghi dm c6 xac nhan cua Trudng
don vi vé cho Phong T6 chirc nhén su;

b) Trudng hop nghi 6m, nguoi lao dong phai duge co quan y té c6 thim quyén
theo quy dinh cua phap luat bao hiém xa hdi xac nhén khong du strc khoe dé lam viéc
va ghi rd s6 ngay nghi. Ngay khi trd lai 1am viéce, nguoi lao dong phai b6 sung don xin
nghi 6m va gidy kham chita bénh ctia co quan y té;

¢) Nguoi lao dong nghi dm dugc huong muc tién luong dong bao hiém xi hoi
theo quy dinh cta phép luat bao hiém xa hoi.

3. Viéc nghi thai san, nghi con bm, nghi dudng suc phuc hoi stre khoe sau dm,

sau thai san va cac ché do khéc theo quy dinh ctia phép luat bao hiém x4 hoi.
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Piéu 15. Nghi khong huéng lwong

1. Nguoi lao dong dugce nghi khong huong luong 01 (m¢t) ngay va phai xin
phép/thong bao véi Trudng don vi khi 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi,
em rudt chét; bd hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

2. Ngoai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ngudi lao dong c6 thé thoa thuén véi
Nha truong theo quy dinh tai Diéu 16 vin ban nay dé nghi khong huong luong.

3. Viéc nghi khong huong luong khong xin phép, nghi trude xin sau véi ly do
khong chinh ddng, hodc nghi trude khi duge chp thuan s& bi xem xét xtr ly vé hanh vi
vi pham ky luét lao dong theo quy dinh ctia nha truong; nhitng ngay nghi nay sé khong
duogc tra luong.

Piéu 16. Thi tuc xin nghi

1. Nguoi lao dong mudn xin nghi phép nam, nghi khong luong phai giri don
cho Truong don vi xac nhan sau d6 gui vé Phong T chirc nhan su it nhét 03 (ba) ngay
trudc ngay du dinh nghi. Trong cac truong hgp nghi tir hon 03 (ba) ngay trd 1én thi
phai lam don xin phép nghi trudc 04 (bdn) ngay lam viéc. Ngudi lao dong chi duge
phép nghi khi ¢6 su chdp thuan cua Truong don vi va lanh dao Phong T chirc nhan su
véi diéu kién cong viée cua don vi van duoc bao dam.

2. Thanh vién Ban Giam hiéu truc tiép phu trach don vi la nguoi ¢ tham quyén
ky duyét don xin nghi phép, nghi khong luong cua Trudng don vi minh phu trach theo
quy dinh vé phan céng chirc nang, nhiém vu cua Ban Giam hi¢u. Truong don vi chi
dugc phép nghi khi ¢ su chap thuan ctia thanh vién Ban Giam hiéu.

3. Truong hop 6m dau, tai nan, sy ¢6 khan cip, nguoi lao dong phai bao tin cho
Truong don vi ctia minh ngay ngay hom dé va phai bao cao giai trinh bang vin ban
cho Truong don vi va Phong T6 chic nhéan sy trong thoi gian sém nhat nhung khong
dugc cham hon 01 (mdt) ngay sau ngay da nghi.

Chwong 111
TRAT TU TAI NOI LAM VIEC
Muc 1.
TRAT TU CHUNG

Piéu 17. Chuin muc chung

Nguoi lao dong phai thuc hién theo chuan muc chung sau day:
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1. Gianh toan b thoi gian trong gio lam viéc dé thuc hién tot cac nhiém vu do
Nha truong phan cong.

2. Tu giac, nd luc, chuyén can, thuc hién cong viéc mot cach cé hidu qua bfmg
cac bién phap phu hop véi quy dinh cua phép luét, cac quy dinh, quy ché do Nha
truong ban hanh, céc diéu khoan trong hop déng lao dong.

3. Thuc hién cong viéc tuan theo chi dao cta lanh dao quan ly truc tiép. Néu c6
y kién khéc duge quyén d daty kién 1én cép cao hon.

4. Trong gid lam viéc: khong lam viéc riéng, khong sir dung tai san, trang thiét
bi cua Trudng vao muc dich ca nhén, khong choi tro choi dién tr, khong su dung
dién thoai, Internet khong ding vdi muc dich cong viéc.

5. Khi Ngudi lao dong c6 théng tin vé cac hanh vi ctia bat ky ai ¢6 thé gy thiét
hai vé loi ich, uy tin, tai san cua Nha truong thi phai thuc hién céc bién phdp ngin
chdn ngay lap tirc va thong béo dén cac bd phan chiic ning ctia Nha truong.

6. Chi tiép khach & khu vuc 1€ tan hodc phong hop theo cac quy dinh vé su
dung phong hop, phong hdi thao, héi truong duge quy dinh trong van ban “Quy dinh
str dung phong hop, phong hdi thao, hdi truong Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh”.

Piéu 18. Quy dinh ra vao noi lam viéc

1. Quy dinh chung

a) Khong tu tién di lai ¢ cac khu vuc khong c6 nhiém vu.

b) Khong tu y quay phim, chup anh, ghi am cac hoat dong trong Truong.

¢) Khong duge mang hung khi, vii khi, chét dé& chay nd, hoa chét doc hai, hang
cAm, céc vat, chit gay mét vé sinh vao khu vuc lam viéc.

d) Xe 6 td, xe may, xe dap phai dé dung noi quy dinh; khong bop coi, phong
nhanh vao Truong.

d) Phai git gin vé sinh tai cac khu vuc vé sinh va céac noi cong cong theo quy
dinh tai Diéu 27 Noi quy nay.

2. Quy dinh déi véi ngudi lao dong

a) Khong dua ban be, ngudi khong c6 nhiém vu vao khu lam vigc.

b) Khéng mang tai san, vat dung ca nhan khong phuc vu nhiém vu va sinh hoat

thong thuong vao khu lam viéce.
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¢) Khi duoc bao vé béo c6 khach dén lién hé cong tic phai xubéng dan khach
dén noi tiép khach. Khi khach ra vé phai tién khach ra khoi Truong. C6 thai df img xir
v6i khach, voi dong nghiép theo quy dinh (g xir vin hoé cta Trudng.

3. Quy dinh dbi v&i ngudi hoc

a) Di hoc ding gio; ra khoi khu 1am viéc khi hét gio hoc theo ké hoach.

b) Ra vao deo thé, xuit trinh thé sinh vién, quan 4o in mic gon gang, khong di
dép 1.

¢) Khong dua ban be, nguoi khong ¢ nhiém vu vao khu lam viéc.

4. Quy dinh déi v6i khach dén lam viéc

a) Phai xuét trinh gidy gioi thiéu, gidy moi, gidy to tiy than véi thuong truc bao
vé, theo su hudng dan cua thuong truc bao vé khi ra, vao Truong.

b) Nguoi khong ¢ phén sy khong vao Truong. Nguoi cé phan su vao lam viée
phai tuan theo huéng dan cia thuong truc bao vé, khong di lai 16n xon lam mét trat tu
trong Truong.

¢) Nha truong khong giao dich, khong lam viéc vdi nhitng nguoi say ruou, bia,
nhiing nguodi mic bénh tdm than, nhitng ngudi co triéu chimg, hanh vi nghi ngd dung
chat kich thich.

d) Trang phuc phai gon gang, khong méc 4o ho néch, quan, vay, dim ngin,
khong deo kinh den, d6i mii khi giai quyét cong viéc; khong gay dn a0, to tiéng; giir
gin v¢ sinh chung.

Diéu 19. Quy dinh vé thoi gian ¢6 mit clia ngudi lao ddng tai noi lam viéc

1. Thoi gian ¢6 mat cua nguoi lao dong phai phu hop quy dinh tai Chuong 11
Vin ban nay.

2. Bi mudn

a) Nguoi lao dong phai dén noi lam viée ding gid quy dinh. Néu thiy khong thé
toi noi lam viée ding gid, ngudi lao dong phai bio cho Truong don vi biét trude gioy
bit ddu lam viéc va sau d6 giai trinh bang vin ban véi Lanh dao don vi.

b) Nguoi lao dong di mudn khong cé ly do chinh dang sé bi ky luét theo quy dinh
tai Diéu 34 ctia Noi quy nay.

3. Nghi som, roi vi tri [am viéc sém
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a) Truong hop ¢6 ly do chinh ddng, nguoi lao dong ¢ thé duoc vé sém hon thoi
gian quy dinh. Viéc nguoi lao dong vé sém phai dugc su chép thudn cua Lanh dao don
Vi.

b) Trong thdi gian lam viéc, ngudi lao dong khong duoc roi khoi noi lam viéc
néu khong dugc su chép thuan ctua Lanh dao don vi, trir truong hop co ly chinh dang.

4. Ra, vao Trudng ngoai gio lam viéc

Ngudi lao dong chi dugc ra vao Trudng ngoai gio lam viéc va cac ngay nghi
néu c6 su chap thuan cua Truong don vi.

5. Véng mit tai noi lam viéc

a) Ngudi lao dong ving mat tai noi lam viéc phai xin phép Trudng don vi it nhat
01 (mot) gio trude gio lam vige, trir truong hop bat kha khang. Ving mat tir nira ngay
lam viéc trd 1én phai lam don xin nghi phép theo dung trinh tu thu tuc néu tai Noi quy
nay.

b) Nguoi lao dong chi duoc phép vang mit sau khi dd c6 su chap thuan ctia
Truong don vi. Viée vang mat khong phai do dm dau hay ly do chinh dang ma khéng
duoc su dong y ctia Trudng don vi s& bi xur 1y theo Noi quy nay.

6. Nguoi lao dong khong duoc phép vao noi lam viéc hodc sé bi yéu cau phai
ro1 khoéi noi lam viée trong cac trudong hop sau:

a) Bi bénh truyén nhiém, bénh tdm than, mat kha ning nhan thirc hodc kha ning
diéu khién hanh vi ctia minh; bi bénh c6 thé din téi anh huong xau dén cong viée va
duoc chi dinh cta bac sT phai nghi phép dé diéu tri bénh.

b) Ngudi lao dong c6 trach nhiém tam nglmg cong viéc va roi noi lam viéc
trong truong hgp c¢6 nhitng nguy hiém nghiém trong rd rang cé thé anh hudng dén st
khoé va phai bao cao ngay véi Trudng don vi.

¢) Co6 hanh vi de doa, hodc gay nguy hiém cho strc khoé cua nguoi khac tai noi
lam viéc.

d) Say ruou, sir dung chit ma tuy hoic céc chat kich thich khac.

d) C6 nhitng hanh vi gdy mét trat tu lam anh hudng dén hoat dong lam viéc cta
nguoi khac.

Diéu 20. Thuc hién chim cong, va deo thé nhin vién

1. Tt ca Nguoi lao dong c6 nhiém vu phai thuc hién chdm cong tai may cham

cong vao dau va cudi moi buoi, ca lam viéc.
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2. Nguoi lao dong phai ldy du van tay, tu bam thé hodc quet thé chdm cong va
bao quan thé cua minh. Truong hop thé bi mat, bi hu, bdm thé, 1dy du van tay khong
thanh cong thi nguoi lao dong phai truc tiép bio Phong Td chirc nhén sy trong vong 24
(hai muoi bdn) gio. Truong don vi ky xac nhan nhitng ngay da lam viéc va nguoi lao
dong phai ndp chi phi lam lai thé theo quy dinh (néu co).

3. Nguoi lao dong phai deo thé trong thoi gian c6 mét tai noi lam viéc va nhiing
noi khac ma Nha truong quy dinh vao timg thoi diém.

Piéu 21. Trang phuc d6i véi ngudi lao dong

1. Trang phuc phai gon gang, lich su, khong méac 4o thun trir 4o thun dong phuc
cua Truong; mang giay hoac dép c6 quai hau.

a) Dbi voi Nam: Mic trang phuc lich su, phit hgp moi truong cong sd.

b) Péi v6i Nit: Trang phuc gon gang, lich str, phit hop véi mdi trudng cong s&;
khong mic vay ngan khong qua dau gdi.

2. Mic ddng phuc cua Truong vao ngay thir hai va thir tu hing tuan.

3. Thir hai hing tudn, nguoi lao dong mic 4o so mi tring; Thir tu hing tuan,
nguoi lao dong cd thé lua chon gilrta méc 4o déng phuc so mi hodc d@)ng phuc 4o thun.

4. Béi véi nhitng ngay Nha truong td chire 18 hogc hi nghi quan trong thi mic
1& phuc, hodc dong phuc theo thong bao ctia Truong.

Diéu 22. Thuec hién nép séng viin hos trong giao tiép ing xir

1. Trong giao tiép tmg xir phai c¢6 thai do lich su, nha nhin. Ngon ngit giao tiép
phai rd rang, mach lac; khong néi tuc, néi tiéng 1ong.

2. Khong hut thude, udng rugu, bia trong gio 1am viéc va thoi gian nghi trua
theo quy dinh.

3. Khi giao tiép qua dién thoai: Phai xung tén, don vi cong tac. Trao ddi ngin
gon, tap trung vao ndi dung céng viéc, khong dap tit dién thoai dot ngot.

4. Cach thirc ung xir cu thé khac theo quy dinh “Quy tic Umg xir ctia can b,
giang vién, nguoi lao dong trong Trudong Pai hoc Nguyén T4t Thanh”.

Piéu 23. Tham gia cac hoat dong chinh tri, xd hi

1. Nguoi lao dong duge phép tham gia cac hoat dong chinh tri, xa hi theo quy

dinh cua phap luat.



14

2. Ngudi lao dong khong duge phép t6 chire, tu tép va (hodc) tham gia t6 chuc,
hoat dong, truyén b4 hodc thuc hién bat cir hoat dong, hanh vi mang tinh chét chinh tri
trai phap luat trong va ngoai noi lam viéc.

3. Nguoi lao dong muén td chuc, tham gia vao céac cudc hop hodc cac hoat
dong chinh trj trong Truong phai b4o cdo va dugc su chép thuan cua Hiéu trudng vé
ndi dung va chuong trinh cia céc hoat dong nay.

4. Céc cudc hop va cac hoat dong chinh tri phai theo ding cac quy dinh cua luat
phép Viét Nam.

Muc 2.
TRAT TU POI O MOT SO KHU VUC PAC THU

Diéu 24. Céc khu vue dic thu cia Truong

1. Giang dudng.

2. Phong thi nghiém.

3. Phong hop, phong hoi thao, hoi truong.

4. Khu vuc dac thu khac do Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 25. Quy dinh trat tu ddi véi khu vue dic thu

1. Trat tu cu thé dbi vai ting khu vuc ddc thu thuc hién theo ndi quy/quy dinh
riéng do Hiéu truong ban hanh hodc uy quyén cho Truong don vi phu trach khu
vuc dac thu ban hanh.

2. Noi quy/ quy dinh ddi voi khu vue dic thu phai ¢6 céc ndi dung co ban sau:

a) Thoi gian str dung.

b) Trat tu chung.

¢) Trang phuc.

d) Trach nhiém cua nguoi quan ly.

d) Trach nhiém cua nguoi st dung.

e) Trach nhiém cua nguoi c6 lién quan.

g) Cac hanh vi bi nghiém cam.

h) Ché tai xtr ly vi pham

i) Céc noi dung can thiét khac theo yéu cdu cua timg khu vue khic nhau.
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Chuwong IV
AN TOAN, VE SINH LAO PONG, PHONG CHONG CHAY NO
VA PHONG CHONG QUAY ROI TINH DUC

Diéu 26. An toan

Nguoi lao dong phai tuan thu tuyét d6i cac yéu cau ctia phap luat, cia Nha
truong vé an toan lao dong, ngan ngira tai nan, mat mat cu thé nhu sau:

1. May moc, thiét bi dién, cong cu lam viéc, cc thiét bi an toan phai dugc
nguoi lao dong kiém tra trude khi str dung. Néu phét hién hu hong thi khong dugce st
dung céc thiét bi nay va phai béo cao cho Trudng don vi va Phong Quan tri thiét bi.

2. Tat cac may moc, hé thong anh sang va cac thiét bi dién khac khi khong sir
dung hodc sau khi két thuc cong viéc; nguoi cubi ciing roi phong lam viée khi két thuc
cong viée, phai tit cac thiét bi dién va khoa cira; trudng hop can thiét phai ky niém
phong ctra v6i bao vé trude khi roi khoi phong 1lam viée

3. Sau khi két thuc cong viée, nguoi lao dong phai sap xép gon gang khu vuc
lam viéc trude khi ra vé. Nguoi lao dong lam viéc ngoai gior chi dugc phép mo nhimg
thiét bi str dung dién phuc vu cho cong viéc cua minh can lam, khong mo céac thiét bi
st dung dién khong can thiét & nhitng khu vue ma minh khong lam viée.

4. T dung ho so va ngan ban lam viéc ctia nguoi lao dong phai duoc bao quan
can than, sip xép gon gang va sach s&. Di voi nhing hd so quan trong can phai dugc
bao quan va khoa dam bao an toan.

5. Khong dé do ding, vat dung, thiét bi cong viéc & cac khu vuc 16i di.

6. Thuc hién cac quy dinh vé an toan & cac khu vuc dic thu va quy dinh & céc
van ban c¢6 lién quan.

Diéu 27. Giir gin vé sinh noi lam viéc

1. Giir vé sinh chung: Nguoi lao dong, ngudi hoc, khach dén lam viéc c6 trach
nhiém gifr vé€ sinh chung nhu sau:

a) Khong mang stic vét, nhimg do vat gy mat vé sinh vao trudng.

b) Khéong virt gidy, rac, khac nho bura bai.

¢) i vé sinh tai khu vuc vé sinh; str dung thiét bi vé sinh ding quy dinh.

2. V¢ sinh trong phong lam vi¢c

a) Phong lam viéc phai dugc sip dit, trang tri gon gang, khoa hoc, sach sé&

khong dat bat huong tho cing tai phong lam viéc. Khong str dung, dan, vé cac vat tam
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linh, bua, ngai tai noi lam viéc.
b) Tai liéu, vat dung trén ban lam viéc ca nhan phai duoc sap xép gon gang,
ngan nép, thuan tién.
¢) Truong don vi chiu trach nhiém chi dao nguoi lao dong thudc don vi cua

minh don dep vé sinh phong lam viéc thuong xuyén.

Piéu 28. Phong chong chay, nd, tai nan, thwong tich
1. Nguoi lao dong phai tudn thu quy dinh vé phong chdy va chita chdy cta
Nha nudce, Nha truong va quy dinh sau day:

a) Khi phat hién ra chdy hodc céc tinh trang nguy hiém tiém 4n khac co thé
gay thiét hai cho Truong va/hodc Nguoi lao dong khac thi phai ap dung cac bién phap
khan Cép.Vé ngay lap tirc bdo véi bao vé va nhitng nguoi ¢6 tham quyén.

b) Trong céc truong hop khan cip nhu chay, bio lut hodc thim hoa thién
nhién hodc phi thién nhién, Nguoi lao dong phai ¢d ging 4p dung cic bién phap can
thiét bao vé tinh mang, tim phuong 4n dé ngan ngira va han ché thiét hai xay ra cho
Trudng va ngay lap tic bao voi bao vé hodc nhitng nguoi ¢é thim quyén.

¢) Khi ¢c6 Nguoi lao dong bi tai nan hodc bi 6m khi dang lam viéc, nhiing
Nguoi lao dong khac phai hd tro xir Iy va béo ngay voi cap trén dé ap dung cac bién
phép kip thoi ngan ngira, khic phuc hau qua.

2. Quy dinh vé phong chéy va chita chay

a) Khong duoc sir dung Itra, hut thudc trong phong thi nghiém, phong thuc
hanh, kho chira va noi cAm lira; khong duoc cau mic st dung dién tiy tién trong
Truong. Hét gio lam viéc phai kiém tra va tit dén, quat, bép dién, va cac thiét bi c6
nguy co gdy chay nd khéc trude khi ra ve.

b) Khong dung day ddng, gidy bac thay ciu chi.

¢) Khong dung ddy dién cim truc tiép vao 6 cim.

d) Khong dé cac chat d& chay gan cau chi, cac thiét bi sir dung dién va duong
day dan dién.

d) Khong dung khoa mé nip thung chira hoa chat, nhién liéu bang thép.

e) Khong dé cac vét can tré cac 16i di, khu vuc 16i thoat nan. Sap xép vat tu
hang hoa trong kho gon gang, sach sé&, xép riéng ting loai ¢ khoang cach ngin chay,

xa mai, xa tuong deé tién kieém tra hang va ctru chira khi can thiét.
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) Dbi voi hoa chat sir dung tai cdc phong thi nghiém, phong thuc hanh phai
sdp xép gon gang ngan nip theo timg chiing loai riéng biét, ddc biét dbi véi cac loai
hoa chét doc hai, nguy hiém, d& chay phai d& & nhitng khu vuc riéng va dan bién canh
bao nguy hiém dé dam bao an toan.

h) Noi dun ndu, noi c¢6 st dung ngudn lira, ngudn nhiét, thiét bi sinh ltra, sinh
nhiét, hé théng dién, thiét bi sir dung dién phai dam bao an toan vé phong chay va
chira chay.

i) Khu vuc dé xe 6 t6, xe may phai co 16i di qua lai; xe 6 t6, xe mdy phai do
dung vi tri quy dinh, khi d6 xe phai huéng dau xe ra ngoai.

k) Phuong tién, dung cu chita chdy phai dat noi dé thay, dé lay; tuyét dbi
khong tu y di chuyén hodc sir dung vao muc dich khac.

1) Khi xay ra chay phai thong bdo ngay cho luc lugng Canh sit phong chay
chita chay va tap trung nhanh nhét cac luc luong phuong tién dé dap tit ngay ddm
chay, di chuyén ngudi va tai san dén khu vuc an toan.

Diéu 29. Phong chong quiy roi tinh duc noi lam viéc

1. Nghiém cam cac hanh vi quiy réi tinh duc cu thé dudi day:

a) Hanh vi mang tinh thé chit gdm hoat dong, ctr chi, tiép xuc, tic dong vao
co thé mang tinh tinh duc hoac goi y tinh duc.

b) Quay rdi tinh duc bing 10i néi gdm 1di noi truc tiép, qua dién thoai hogc
qua phuong tién dién tir ¢ ndi dung tinh duc hodc ngu y tinh duc.

¢) Qudy rdi tinh duc phi 10i néi gdm ngon ngit co thé; trinh bay, miéu ta tai
liéu truc quan vé tinh duc hodc lién quan dén hoat dong tinh duc truc tiép hodc qua
phuong tién dién tu.

d) Cac hanh vi quéy rdi tinh duc dudi cac hinh thic khac duge xem xét theo
tirng truong hop cu thé.

d) Cac hanh vi quiy rbi tinh duc quy dinh ¢ vin ban lién quan.

2. Nguyén tic trong hoat dong giai quyét khiéu nai, té céo va xu ly déi véi
hanh vi qudy réi tinh duc gém:

a) Nhanh chong, kip thoi;

b) Bao v¢ bi mat, danh du, uy tin, nhan phém, an toan cho nan nhan bi quéy

roi tinh duc, nguoi khicu nai, to cdo.
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3. Trach nhiém, thoi han, trinh ty, tht tuc khiéu nai, t6 cdo, giai quyét khiéu
nai, to céo d6i voi hanh vi quéy rdi tinh duc tai noi 1am viéc theo quy dinh tai Chuong
VI Néi quy nay.

4. Trach nhiém phong, chng quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc

a) Hiéu trudng chi dao:

- Thuc hién va giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cta phép luat vé phong va
chéng quy réi tinh duc tai noi lam viéc.

- T4 chirc tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat va quy dinh vé phong,
chéng quay rdi tinh duc tai noi lam viéc cho cén b, giang vién va nguoi lao dong.

- Khi xuét hién khiéu nai, t& cdo vé hanh vi quay réi tinh duc tai noi lam viéc,
Nha truong kip thoi ngédn chan, xtr ly va c¢6 bién phap bao vé bi mat, danh dur, uy tin,
nhan phém, an toan cho nan nhan bi quéy ri tinh duc.

b) Can b, giang vién va nguoi lao dong

- Thuc hién nghiém céc quy dinh vé phong, chdng qudy rdi tinh duc tai noi
lam viéc.

- Tham gia xiy dung méi truong lam viéc khong c6 quay réi tinh duc.

- Ngén can, td c4o hanh vi quéy roi tinh duc tai noi lam viéc.

¢) Cong doan Truong Dai hoc Nguyén Tét Thanh:

- Tham gia xdy dung, thuc hién, gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh vé
phong, chdng quiy rdi tinh duc noi lam viée.

- Cung cip thong tin, tu van va dai dién cho nguoi lao dong bi quay rdi tinh
duc, nguoi lao dong dang bi khiéu nai, bi t6 céo c6 hanh vi quéy roi tinh duc.

- Tuyén truyén, phd bién, tap huin quy dinh vé phong, chéng quay rdi tinh
duc tai noi lam viéc.

Chwong V
SU DUNG, BAO VE TAI SAN, TIEP XUC TRUYEN THONG
VA BAO MAT THONG TIN

Piéu 30. St dung tiét kiém va bao vé tai sin

Ngudi lao dong nghiém tac thue hién quy dinh sau day:

1. Khong str dung dung cu van phong, may tinh cua nguoi khac khi chua cé su

dong y ctia nguoi do.
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2. Sur dung diing muc dich, ding quy dinh va hi¢u qua tai san; cd y thuc tiét
kiém trong viéc str dung vin phong phdm, bao quan tdt cac phuong tién lam viéc do
nha Truong cung cp, va tai san khac ctia nha Truong.

3. Piéu hoa dé & nhiét do phu hop va tat diéu hoa trude khi roi phong lam viée
15 phuat.

4. Khong thuc hién cac hoat dong c¢6 nguy co gy anh hudng dén chirc ning
lam viéc cua tai san hoac anh hudng dén tdc do truyén tai, bao mat thong tin cia Nha
truong.

5. Khong st dung bét cir tai san nao ctia Nha truong dé trao déi, cho, ban, cho
muon, cho thué ma khong duge Nha truong ty quyén hodc cho phép lam.

6. Tuyét ddi khong sir dung trai phép gidy tiéu dé ciia Nha truong, con dau cta
Nha truong, gia mao ho so, tai liéu cia Nha trudong hodc chir ky cua Nguoi lao dong
khac.

7. Béng va bao quan an toan tat ca cac hd so, tai liéu, dir liéu va dam bao tat
ca cac ngan kéo, tu, ctra phong dugc khod an toan trudc khi roi khoi noi lam viée.

8. Str dung va bao quan cac cong cu bao hd lao dong do Nha trudng cung cap;
truong hop ¢6 18i trong viée lam hu hong hay mat mat cac cong cu nay thi phai boi
thuong.

Diéu 31. Mang tai sin ra khéi noi lam viéc

1. Nguoi lao dong khong duoc tu v mang bat ky tai san nao ctia Nha truong ra
khoi noi lam viéc néu khong c6 sur dong ¥ bang van ban ctia Nha trudng.

2. Trong moi trudong hop can mang tai san ra khoi Noi lam viée, Nguoi lao
dong phai dugc sy chap thuan biang vin ban cta Nha truong theo Quy dinh vé viéc
mang thiét bi, vat tu, hang hoa ra vao Céng ty, Truong. Tai san mang ra khoi noi lam
viéc phai ding véi tai san ghi trong vian ban dugc cung cip.

Diéu 32. Tiép xiic véi truyén thong

1. Nguoi lao dong chi dugc tiép xtic voi truyén thong nhan danh Nha truong
khi dugc Hi¢u trudng giao.

2. Noi dung chi tiét vé viéc thong tin va phat ngén truyén thong duoc quy dinh
cu thé trong Quy dinh vé cong tac thong tin, truyén thong ctia Truong Pai hoc Nguyén

Tat Thanh.
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Diéu 33. Bao mit thong tin

Nguoi lao dong c6 trach nhi¢ém bao vé thong tin nhu sau:

1. Bao vé thong tin, dit liéu ciia Nha Truong; khong duoc tiét 16 bat ky thong
tin nao lién quan dén céc hoat dong ciia Nha trudong khi thong tin d6 chua duge Nha
trudng cho phép cong bd cong khai. Viéc cong bd thong tin lién quan dén Nha truong
phai tuan thu theo quy trinh vé viéc cong bd thong tin ma Nha trudong quy dinh.

2. B4o vé hd so, sb sach ké toan, cac sd sach ghi chép khac tai noi lam viéc.
Khéng dugc chuyén giao céc tai liéu va thong tin nay cho bat cir bén thir ba nao khac
ma khong c6 sy dong y bing van ban cua Hiéu trudng hodc nhitng nguoi duge uy
quyén. Ngudi lao dong khong dugc tiét 16 cc thong tin ca nhan vé luong, thuong va
céc khoan phu cp, bdi dudng khac dugc Nha truong chi tra.

3. Tuan thu quy trinh xtr ly thong tin tai liéu khi duoc giao nhiém vu soan
thao, in 4n, sao chup céc tai liéu bao g@)m nhung khéng gidi han bat ky tai liéu, hd so,
gidy to, dé thi, ching tlr, ching chi nao cua Trudng.

4. Khong dugc st dung cac thong tin ctia nguoi lao dong khéc, nguoi hoc va
ngudi thir ba bat ky cho muc dich nao khac ngoai muc dich cong viéc cling nhu khong
tit 16 cac thong tin cho bat ky ngudi nao khac ma khong cé su cho phép cua Higu
truong.

5. Trudc khi nghi viéc, nguoi lao dong cé nghia vu ban giao tai tat ca s sach
tai liéu lién quan dén hoat dong cua Nha truong ké ca céc tai lieu duoc luu gitr trén
may tinh. Nghiém cim viéc khéa ma hay x6a cic hé so dir liéu c6 chira thong tin lién
quan dén hoat dong ctia Nha truong. Moi thong tin lién quan dén Nha truong, cic ca
nhan sau khi nghi viéc khong duoc phép tiét 16 dudi moi hinh thire. Moi hau qua do
viée tiét 16 d6 gay ra, ca nhan d6 phai chiu hoan toan trdch nhiém trudc phép luat.

6. Ngudi lao dong nao vi pham cic quy dinh tai Piéu nay hodc gitip nguoi
khac thuc hién hanh vi vi pham hoac ) y khong ngan ngtra cdc hanh vi vi pham ma
theo quy dinh nguoi lao dong d6 cé nghia vu phai ngan chan thi sé€ bi xur ly theo quy

dinh cia Noi quy nay va phdp luat ¢ lién quan.



21

Chuong VI
HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO PONG, XU LY VI PHAM
VA TRACH NHIEM VAT CHAT

Diéu 34. Cac hanh vi vi pham ky luit lao dong

Céc hanh vi vi pham ky luat dbi voi nguoi lao dong gébm 03 nhém, cu thé nhu
sau:

1. Nhom I bao gdm céc hanh vi sau:

a) Vi pham 04 (bbn) dén 05 (ndm) 1dn trong mot thang d6i véi mot trong cac
quy dinh cu thé sau day:

- Bi mudn.

- Vé som.

- Khong miac dong phuc.

- Khong deo thé nhan vién.

- Khong quét van tay/ quet thé (trir khéi giang day).

b) Vi pham 04 (bén) dén 05 (ndm) lan 18i téng hop trong mot thang ddi véi
hanh vi quy dinh tai diém a), Khoan nay;

¢) Giang vién khoéng thuc hién viéc diém danh sinh vién hodc diém danh
khong theo quy dinh ctia Nha truong tir 02 (hai) lan trong mot hoc ky;

d) Str dung xe 6 td, dién thoai, may tinh hodc tai san khac cua Nha truong
khong dung muc dich, yéu cau ctia cong viéc;

d) Khong tuan thi cac quy dinh ctia Nha trudng vé an toan, vé sinh lao dong,
phong chéy chita chay, an ninh, bao v¢é madi truong;

¢) Khong tham gia, tham gia khong day du tir 02 (hai) lan trd 1én ma khong c6
Iy do chinh dang nhirng khoa tap hudn, dao tao, ning cao nghiép vu, chuyén mén va
cac budi triéu tap khac (c6 quy dinh bét budc tham gia) cua Nha truong;

g) Gian lan hodc ¢6 tinh lam sai s6 liéu, tai liéu, chimg tir, s6 sich cua Nha
truong, hd so lam viée ctia Nguoi lao dong hodc ¢b y cung cap thong tin sai léch cho
Nha Trudong ma khong thudce hanh vi hodc mirc d6 quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay;

h) Nguoi lao dong cho ngudi khac mugn thé, nho nguoi khac quét thé khi
vang mat hodc can bd quan ly xdc nhén sai thoi gian 1am viéc cua nhén vién chiu sy

quan ly cua minh;
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i) Vi pham mét trong nhitng quy dinh vé trat tu chung tai Chuong III hodc quy
dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong tai Chuong IV ctia Noi quy ma chua néu
cu thé tai Khoan 1 Diéu nay.

2. Nhom II bao gém cac hanh vi sau:

a) Tai pham bét ctr hanh vi nao thudc vi pham Nhom I ciia Noi quy nay trong
thoi gian chua x6a ky luét theo quy dinh tai Diéu 36 vin ban nay:;

b) Vi pham 06 (sdu) lan tré 1én trong mot thang ddi voi hanh vi quy dinh tai
diém a), diém b), Khoan 1, Diéu nay;

¢) Giang vién bo day, nho ngudi khéc day thay ma khong duoc phép cua cap
c6 thdm quyén; khong thuc hién hodc thuc hién viéc diém danh khong theo quy dinh
cua Nha truong; khong bao cho Phong Thanh tra, Lanh dao Khoa hodc bo day cé bao
tir 04 (b6n) lan trong mot hoc ky;

d) Nguoi lao dong vi pham quy dinh vé liém chinh hoc thuat anh hudng dén
danh du, hinh anh cua Nha truong;

d) Giang vién vi pham quy tic ng xir clia can bo, giang vién va nguoi lao
dong, c6 don phan anh 02 (hai) lan trong mot nam hoc;

e) Tu y nghi, khong c6 mat tai noi lam viéc trong gio lam viéc, bo nhiém vu
ctia minh khéong ly do hodc ly do khong chinh déng va khong duge su dong y cua
Truong don vi ma anh huong/gay hadu qua nghiém trong toi tién do cong viéc nhung
chua dén muc d6 quy dinh tai Piém b Khoan 3 Piéu nay;

g) Hut thudc 14 tai cac dia diém lam viéc ctia Nha truong, da bi nhéc nho tir 05
lAn ma tai pham; Mang vao trudong hodc sir dung céc chét kich thich, cac loai duoc
phém bat hop hop tai noi lam viéc;

h) Khong tham gia, tham gia khong ddy du tir 04 (b6n) lan tro 1én ma khong
¢6 1y do chinh déng nhimg khoa tap huan, dio tao, nang cao nghiép vu, chuyén mén va
céc budi triéu tdp khac (c6 quy dinh bit budc tham gia) cia Nha truong;

i) Cén bg, giang vién dugc cir hodc dugc déng y cho di bdi dudng, dao tao vi
pham quy ché, noi quy hoc tép cua co s¢ dao tao bi xur ly ky luat hodc tu y bo hoc hoac
da két thuc khéa hoc nhung khong duoc cp bing, ching chi, chimg nhan tot nghiép
ma khong c6 1y do chinh déng;

k) C6 y gay thiét hai vé tién, tai san, uy tin ctia Nha truong hodc vo y gay thiét

hai tai san ctia Nha truong c6 gia trj tir 10.000.000 dong (mudi triéu dong) tro 1én;
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1) Loi dung vi tri hodc chirc vu dang nidm gitr dé tu loi, gay thiét hai cho loi
ich cua Nha trudong hodc ¢6 hanh vi ciu két voi cac t6 chire, ca nhan khac gay thiét hai
cho loi ich cua Nha truong;

m) Udbng ruou va/hodc bia va/hodc say xin trong gio lam viée tai Noi lam
viéc;

n) Gay rdi, gdy gb, danh nhau tai Noi lam viéc;

0) T6 chuc, tham gia hoi hop trai phép luat tai Noi lam viéc;

p) Khong thuc hién, thuc hién trai chi dao, phan cdng nhiém vu cua Trudng
don vi, Hiéu truong va Hoi dong Truong ma khong c6 1y do chinh dang;

q) Nghi, ving mit khong xin phép, khong cé 1y do chinh dang trong 02 (hai)
ngay lam vi¢c lién tuc, 03 (ba) ngay lam viéc cong ddn trong mot thang hodc tir 05
(nam) dén 19 (mudi chin) ngay lam viéc cong don trong 01 (mot) nam;

r) Vi pham cac quy dinh vé tai san va bao mat thong tin quy dinh tai Chuong
V cua Noi quy; gian lan hodc ¢b tinh lam sai sd liéu, tai liéu, chung ttr, sb sach cua
Nha truong, hd so lam viée ctia Nguoi lao dong hodc ¢d y cung cép thong tin sai léch
gy hau qua xau dbi voi Nha truong;

s) Che gidu va/hodc khong thong bao cho Nha truong cac hanh vi gdy hau qua
nghiém trong hoidc de doa gdy hau qua nghiém trong ctia ¢4 nhén, t6 chirc trong Nha
truong.

3. Nhom 111 bao gdm cac hanh vi sau:

a) Tai pham hanh vi vi pham & Nhom II trong thoi gian chua xo4 ky luat theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 ndi quy nay;

b) Tu y bo viéc ma khong c6 1y do chinh dang trong 05 (nim) ngay cong don
trong pham vi 30 (ba muoi) ngay hodc 20 (hai muoi) ngay cong don trong thoi han
365 (ba traim sau muoi lam) ngay ké tir ngay dau tién tu y bo viéc ma khong c6 ly do
chinh dang;

¢) Co6 hanh vi trom cép, tham 6 tai san ctia Nha truong;

d) Danh bac tai noi lam viéc;

d) C6 y gay thuong tich cho ngudi khac tai Noi lam viéc;

e) Su dung ma tuy trong pham vi noi lam viéc;

g) Tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mat céng nghé, xdm pham quyén s& hitu tri

tué¢ cua Nha truong;
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h) C6 hanh vi gy thiét hai nghiém trong hodc de doa gay thiét hai dédc biét
nghiém trong vé tai san, loi ich ctia ngudi str dung lao dong;
i) C6 hanh vi quiy réi tinh dyc tai noi lam viéc.

Piéu 35. Cic hinh thire xir ly

Nguoi lao dong ¢é bat ky hanh vi vi pham Noi quy lao dong nay s& bi xu ly

nhu sau:

1. Khién trach: Hinh thtc khién trach s& dp dung cho vi pham lan dau dbi véi
bat ky hanh vi nao thuéc Nhém I quy dinh tai Khoan 1 Diéu 34 cua Noi quy nay.

2. Kéo dai thoi han nang lvong khong qua 06 thang: Hinh thie ky ludt nay
ap dung cho bat ky hanh vi nao thuc Nhém II quy dinh tai Khoan 2 Diéu 34 cua Noi
quy nay.

3. Céch chtic: Hinh thuc ky luat nay ap dung cho bat ky hanh vi nao thudc
Nhom II quy dinh tai Khoan 2 Diéu 34 ctia Noi quy nay d6i voi can bo quan ly.

4. Sa thai: Hinh thte ky luat sa thai ap dung d6i vai bat ky hanh vi vi pham
nao thuéc Nhom IIT quy dinh tai Khoan 3 Diéu 34 cua Noi quy nay va Khoan 4, Diéu
125 B0 luat lao dong.

5. Nguoi vi pham con phdi chiu trach nhiém vat chét do hanh vi cua minh
gy ra theo quy dinh tai Diéu 39 ctia Noi quy nay va c6 thé bi khai kién hodc chuyén
co quan phap luat xtr ly.

6. Cac vi pham Noi quy ndy déu duoc ghi nhan va dua vao dénh gia xép loai

Ngudi lao dong theo cac quy dinh cia Nha truong.

Diéu 36. Nguyén tic xir Iy vi pham ky luit, xo4 ky luit, gidm thoi han

chip hanh ky luit lao dong

1. Viéc xtr ly vi pham déi véi nguoi lao dong tuan thu theo Nguyén tic xur ly
ky ludt lao dong theo Diéu 122 ctia Bo Lut lao dong.

2. Xo4 ky luat, giam thoi han chap hanh ky luat lao dong

a) Nguoi lao dong bi khién trach sau 03 thang, hogc bi xu ly ky luat kéo dai
thoi han nang luong sau 06 thang, ké tir ngay bi xir ly, néu khong tai pham thi dwong
nhién duoc xo04a ky luat. Truong hop bi xur ly ky ludt lao dong bang hinh thirc cach
chirc thi sau thdi han 03 nam, néu tiép tuc vi pham ky luat lao dong thi khong bi coi la

tai pham.
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b) Ngudi lao dong bi xtr ly ky ludt kéo dai thoi han nang luong sau khi chp
hanh dugc mét nira thoi han néu stra chiva tién bg, c6 thé dugc nguoi su dung lao dong
xét giam thoi han.

Diéu 37. Thu thip ching cir va chuin bi hop xem xét ky luat

1. Khi phat hién hanh vi vi pham ky luat lao dong dang dién ra, T6 Kiém tra
ky luat lao dong, Phong Thanh tra, Phong T4 chirc nhan su, Lanh dao don vi phat hién
vi pham tién hanh lap bién ban vi pham, sau d6 chuyén hd so lién quan dén Phong T
chtrc nhan su dé tién hanh tha tuc xu ly ky luat.

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham ky luat lao dong sau thoi diém hanh vi
pham da hoan thanh thi Hi¢u truéng giao don vi phu hgp thuc hién thu thap ching cu
ching minh 13i ctia ngudi lao dong.

2. Trudng hop ¢6 du cdn ctr chimg minh duoc 16i cia ngudi lao dong va
trong thoi hiu xtr ly ky luét thi Hiéu trudng chi dao Phong T6 chirc nhan su chudn bi
hop xét ky luat nhu sau:

a) Tap hop cac thong tin lién quan dén nguoi vi pham va céc tai liéu lam cin
cu xem xét xur ly vi pham.

b) Théng bao céc thong tin vé cudc hop gdm nodi dung, thoi gian, dia diém
cudc hop xur ly ky ludt lao dong; ho va tén nguoi lao ddng c6 hanh vi vi pham ky luét
lao dong, dén cac thanh phan tham du cudc hop, bao gdm:

- Nguoi dai dién theo phap luat ctia nha trudng hodc ngudi duge uy quyén la
nguoi chu tri;

- Ban chip hanh cong doan Trudng;

- Don vi phu trach truc tiép nguoi lao dong c¢6 hanh vi vi pham;

- Nguoi lao dong c¢6 hanh vi vi pham (goi la duong su);

- Cha, me hodc nguoi d& ddu hop phap néu duong su 1a nguoi dudi 15 tudi;

- Nguoi lam ching (néu c6);

- Nguoi bao chita cho duong su (néu co);

- Nhitng ngudi lién quan khac do nha truong quyét dinh (néu can thiét ).

¢) Khi nhan dugc thong bdo cua Phong T chirc nhan su, trong thoi han tdi da
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bdo, thanh phan tham du quy dinh
tai Diém b) Khoan 2 Diéu nay phai xac nhan tham du cudc hop. Truong hop duong su
khong tham du dugc voi Iy do chinh dang thi Hiéu trudng uy quyén cho Phong T
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chie nhén su thdng nhét lai véi duong su vé thoi gian trong pham vi t6i da 7 ngay lam
viéc, hop; truong hop hai bén khong khong thdng nhit dugc thi Hiéu truong quyét

d) Khi cudc hop xtr ly ky ludt lao dong theo thoi gian, dia diém da thong bao
theo dung quy dinh ctia Khoan 2 Piéu nay, trudng hgp mot trong cac bén thanh phan
tham du cudc hop khong xac nhan tham dyu cudc hop hoac ving mit thi ngudi st dung

lao dong van tién hanh hop xur ly ky luat lao dong.

Piéu 38. Trinh tw xir Iy vi pham ky luat lao dong

1. Trinh tu phién hop ky luat lao dong:

a) Ngudi chu tri tuyén b 1y do va gidi thiéu nhan su;

b) Puong su trinh bay ban trudng trinh dién bién su viéc xay ra. Truong hop
khong cé ban truong trinh ctia nguoi lao dong thi nguoi chu tri trinh bay bién ban xay
ra hodc phat hién sy viéc (ghi rd ly do khong c6 ban tudng trinh);

¢) Dai dién Phong Té chire nhén su trinh bay ho so xir Iy ky luat lao dong;

d) Nguoi lam ching trinh bay (néu co);

d) Nguoi chu tri va dai biéu tham du phat biéu chimg minh 18i ctia nguoi lao
dong va hanh vi vi pham ung véi hinh thirc ky luét lao dong theo quy dinh cua phéap
luat duge cu thé hoa trong Noi quy lao dong hodc theo huéng dan cua nha trudong
khéng trai vai quy dinh cua phép luat lao dong;

e) Pai dién Ban chfip hanh cong doan truong, duong su, nguoi bao chita cho
duong su (néu c6) nhan xét vé n6i dung ma ngudi chu tri ching minh 18i cia ngudi
lao dong va xac dinh hanh vi vi pham tng vdi hinh thirc ky luat lao dong ding hay sai
theo quy dinh cua phép luat, Noi quy lao dong;

g) Ngudi chu tri két luan vé hanh vi vi pham ky luat Gng v6i hinh thic ky
luat lao dong;

h) Két thuc cudce hop.

2. Cudc hop xur ly ky luat lao dong phai duoc lap thanh bién ban va duoc
thong qua céc thanh vién tham du trude khi két thic cudc hop. Bién ban phai cé day
du chir ky cta cac thanh vién tham du cudc hop, c6 chir ky cta ctia nguoi tham du
cudc hop. Truong hgp mot trong cac thanh vién da tham du cudc hop ma khong ky

vao bién ban thi phai ghi rd ly do.
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3. Hiéu trudng 1a ngudi co thdm quyén ra quyét dinh xir ly ky luat lao dong
tat ca cac hinh thuc ddi voi nguoi lao dong. Quyét dinh xir ly ky luat lao dong phai
dam bao céc yéu ciu sau:

a) Thoi han ban hanh quyét dinh xtr ly ky luat lao dong tdi thiéu 1a 07 (bay)
ngay lam viéc ké tir ngay hop xtr ly ky luat lao dong (cac truong hop déc biét co thé
nhiéu hon nhung khong vuot quéa thoi hidu xir ly ky luat lao dong).

b) Tt ca cac Quyét dinh vé& xtr Iy ky luat s& dugc gdi cho thanh phan tham
du cudc hop xtr ly ky luat lao dong va Ban chép hanh cong doan.

4. P6i voi hinh thic sa thai, nha trudong sé& trao d6i va théng nhit véi Ban
chdp hanh Cong doan. Néu khong nhat tri thi Cong doan co s phai bao truc tiép cho
Cong doan cap trén, nha truong phai bdo cdo cho S& Lao dong Thuong binh va Xa
hoi. Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay ké tir khi bao cao cho S¢ Lao dong Thuong
binh va Xa hoi nha truong sé ra quyét dinh ky luat. Trong thoi han 10 (mudi) ngay ké
tir ngay ra Quyét dinh sa thai, nha truong sé goi Quyét dinh xir ly ky luat lao dong cho
S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi, kém theo Bién ban xur ly vi pham ky luit.

5. Ddi v6i hinh thic sa thai nguoi lao dong 1a thanh vién ctia Cong doan, nha
truong sé trao dbi va thdng nhat voi Ban chap hanh Cong doan. Néu khong nhét tri thi
Cong doan co so phai béo truc tiép cho Cong doan cdp trén, nha truong phai bao cdo
cho S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi. Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay ké tir
khi béo cao cho S Lao dong Thuong binh va X hoi nha truong sé ra quyét dinh ky
luat. Trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir ngay ra Quyét dinh sa thai, nha truong sé
goi Quyét dinh xur ly ky luat lao dong cho S¢ Lao dong Thuong binh va X4 hoi, kém
theo Bién ban xur ly vi pham ky luat.

Diéu 39. Trich nhiém vat chat

1. Nguoi lao dong co bat ky hanh vi nao gay thiét hai vé vat chat cho Nha
truong thi phai boi thuong moi thiét hai nhu sau:

a) Néu gay thiét hai khong nghiém trong va do so suét thi phai bdi thuong
bang cach trir dan vao thu nhap hang thang.

b) Nguoi lao dong c6 hanh vi ¢d y gdy thiét hai hodc lam mét mat tai san phai

boi thuong toan bo thiét hai gy ra theo gia thi trudng tai thoi diém do.
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¢) Néu tiéu hao vat tu qua dinh murc cho phép thi phai bdi thuong toan bo gid
tri thiét hai; truong hop c6 hop ddng trach nhiém thi bdi thuong theo trach nhiém quy
dinh trong hop ddng.

2. Cin cu vao Bién ban cua Hoi dong ky luat vé hanh vi vi pham ctia Nguoi
lao dong va muc thiét hai tai san, nguoi lao dong phai bdi thuong thiét hai theo quy
dinh cua phap luat lao dong.

3. Hinh thirc bdi thuong: Ngudi lao dong ¢6 thé dung tién mat hoac tai san ca
nhan dé bdi thuong nhitng thiét hai dé khac phuc hau qua da gay ra; truong hop khong
¢6 tidn hodc tai san Nha trudong s& khdu trir dan vao lwong, muc khau trir khong vuot
quéa 30% tién luong hang théng.

4. Néu gay thiét hai khong nghiém trong va do so sudt thi phai bdi thudong
bing cach trir dan vao thu nhap hang thang, mdi thang khiu trir khong qua 30% ctia
tong thu nhap, sau khi da kh4u trir thué va cac khoan trich ndp bt budc.

5. Nguoi lao dong lam mét dung cu, thiét bi, lam mét tai san do nha truong
giao hodc tiéu hao vat tu qué dinh muc cho phép thi phai boi thuong toan bo gia tri
thiét hai; truong hop c6 hgp dong trach nhiém thi bdi thuong theo trach nhiém quy
dinh trong hop dong.

6. Trinh tu, thu tuc xtr ly viéc boi thuong trach nhiém vét chat duge thuc hién
theo trinh tu thu tuc xir Iy ky ludt lao déng nhu quy dinh tai Diéu 38 Noi quy nay.

Diéu 40. Khiéu nai

1. Nguoi lao ddng bi tam dinh chi cong viéc hodc phai bdi thuong theo ché do
trach nhiém vat chat néu thdy khong thoa dang c6 quyén khiéu nai voi Phong To chirc
nhén su theo quy dinh cta ndi quy nay va quy dinh cua phap luat. Can bg, giang vién,
ngudi lao dong c6 quyén yéu ciu giai quyét tranh chap theo trinh tu quy dinh va trinh
tu vé xir ly khiéu nai, t6 cao trong linh vuc lao dong duoc quy dinh theo biéu 5 cua
Nghi dinh s6 24/2018/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé
Giai quyét khiéu nai, t& cao trong linh vuc lao dong, gido duc nghé nghiép, hoat dong
dua nguoi lao dong Viét Nam lam viéc ¢ nudce ngoai theo hop déllg, viéc lam, an toan
vé sinh lao dong.

2. Phong Té chirc nhén sy 1a don vi tham muu cho Hiéu truong vé viéc giai

quyét nhing trudng hop lién quan dén khiéu nai vé ky luat lao dong va trach nhiém vat
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chit. Trong nhitng trudong hop dic biét, Hiéu trudng giao Phong Té chirc nhan su phdi
hop véi Phong Thanh tra tham muu giai quyét khiéu nai, t6 céo.
Chuong VII
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 41. Trich nhiém t6 chirc thue hién

1. Truong don vi ctia cac don vi thude va truc thude Truong o trach nhiém phd
bién va giam sat vi¢c thuc hién Noi quy lao dong dbi vai can bo, giang vién va nguoi
lao dong do minh phu trach quan ly.

2. Truong don vi ¢6 chirc nang quan ly, st dung céc khu vuc déc thu quy dinh
tai Muc 2, Chuong III N6i quy nay chu tri xay dung noi quy/quy dinh cu thé theo phan
cong cua Ban Giam hiéu.

3. Céac can b, giang vién va nguoi lao dong co6 trach nhi€ém quén triét nghiém
tuc, tu gidc thuc hién Noi quy lao dong.

4. Phong T6 chirc nhan su ¢6 trach nhiém theo doi, gidam sat va tién hanh ky
luat lao dong (néu c6) cho nguoi lao dong.

5. Phong Thanh tra c¢6 trach nhiém phéi hop véi Phong T6 chirc nhan su, thuc
hién viéc thanh tra, kiém tra dinh ky hoic dot xuét.

6. Phong Quan trj thong tin tham muu bd sung trang bi va giai phap theo doi
thuc hién Noi quy bang cong nghé thong tin.

Diéu 42. Trich nhiém cia lwc lwgng bio vé

1. Trung tdm quan ly ky tic x4 ¢6 nhi€ém vu phan cong cdng téc truc trudong cho
luc lugng bao vé, dam bao trat tu trong Truong.

2. Luc luong bao vé c6 nhiém vu ngin khéng cho cac ca nhan vao Trudong néu
xXét théy 6 thé gay mat trat tu cla Truong, hd tro kiém tra, giam sat viéc thuc hién

Piéu 18 ctia Noi quy nay va bao cdo lai cho Lanh dao Trudng tiép tuc xtr ly.

Diéu 43. T kiém tra ky luit lao dong

1. Thanh phan

Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap TS Kiém tra ky luat lao dong, T6 kiém tra
ky luat lao doéng gém c6 cac thanh vién thudc Vin phong Truong, Phong Thanh tra,
Phong T6 chirc nhan su va cac phong ban khac c6 lién quan.

2. Chtrc nang
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T Kiém tra ky luét lao dong c¢6 chirc nang kiém tra ky luat lao dong theo Noi
quy lao dong nay va thong bao cho Phong T6 chirc nhén sy xtt ly ky luét lao dong (néu
co).

3. Nhiém vu

a) Kiém tra vé viéc tuan thi thoi gian lam viéc cua nguoi lao dong theo Diéu 08
cua Noi quy lao dong nay.

b) Kiém tra vé viéc deo bang tén, mic dong phuc ctia ngudi lao dong theo Diéu
20 va 21 cua Noi quy lao dong nay.

¢) Kiém tra vé sinh, sép xép vé viéc khu vuc lam viéc.

d) Lap bién ban vi pham ky ludt cua nguoi lao dong.

d) Yéu cdu can bg, giang vién va ngudi lao dong c6 vi pham thuc hién cong
viéc giai trinh.

e) Thong bao tinh hinh kiém tra ky luat lao dong cho Phong T chirc nhan su.

4. T kiém tra ky luat lao dong kiém tra thuong xuyén hodc dot xuét viée thuc
hién theo ndi quy lao dong va béao cédo két qua kiém tra vé Phong T6 chirc nhén su.

Piéu 44. Thanh tra, kiém tra va bso cdo

1. Truong cac don vi ¢ trach nhiém tu kiém tra viéc thuc hién noi quy déi véi
ngudi lao dong do don vi minh quan ly, stir dung.

2. Phong Thanh tra, Phong Té chirc nhan sy va T6 kiém tra Ky luat lao dong
phdi hop td chirc xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra hang nam, hodc kiém tra dot
xudt khi can thiét.

3. Phong Té chirc nhan su bao cdo cho Hiéu truong, HOi déng Truong vé viéc

thuc hién theo ndi quy lao d@ng.’y




