BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: A4 H/QD-NTT Thémh pho H6 Chi Minh, ngay(bthang 5~ ném 2019 '
QUYET DINH

) V/v Ban hanh Quy trinh mé Chwong trinh Lién két
. vai doi tac Nude ngoai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH
Can ¢t Quyét dinh sé 621/QD-TTg ngay 26/04/2011 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc thanh lap Trudong Dai hoc Nguyén Tat Thanh;

Can ctr vao Quyét dinh sb 5932/QD-UBND ngay 12/11/2016 ctia Uy ban nhan dén
Thanh phdé H6 Chi Minh vé viéc cong nhan Hiéu trudng Trudng Pai hoc Nguyén Tt
Thanh nhiém ky 2016 -2021;

Cin ct quyén han, trach nhiém cta Hidu truéng duoc quy dinh trong biéu 1é trudong
Pai hoc ban hanh kém theo quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu
tuong chinh phu;

Theo dé nghi ctia Trudng Phong Hop tac Quéc té,

QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh m& Chuong trinh Lién két
voi dbi tac Nude ngoai clia truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh.

Piéu 2. Can ct Quyét dinh nay Lanh dao cic Phong, Ban, Trung tdm, Vién, Khoa,
Lanh dao cac don vi truc thudc Truong Pai hoc Nguyén T4t Thanh chi dao thuc hién mé
Chuong trinh Lién két v6i dbi tac Nude ngoai ctia truong Pai hoc Nguyén Tét Thanh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piédu 4. Céc 6ng Chanh Vin phong, Truéng Phong Hop tac quéc té, lanh dao cic
don vi truc thuée Truong Pai hoc Nguyén Tét Thanh chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: - L HIEU TRUONG —
- Nhu Piéu 4, T T .
- Cac don vi toan Trudng; {;."' AL VQ
- Luu: VT, HTQT. ‘oi 1R I NG -
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Thénh phé H6 Chi Minh, ngay — thdng — ndm 2019

QUY TRINH
Veé viée mé Chuong trinh Lién két véi dbi tac Nwée ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A3% /OB-NTT ngay 0 thing ﬁ?éfm 2019
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh)

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
1.1. Muc dich

- Quy trinh héa cong tac xay dung, mé cac chuong trinh lién két voi déi tac Nude ngoai
nhim gitip cdc don vi thuc hién nhiém vu nhanh chéng, déng bd va nhét quan.

- Tao thuén lgi cho cic don vi trién khai ding quy trinh, quy ché, ¢6 ké hoach va 1§ trinh
thuc hién ro rang.
1.2. Pham vi ap dung

- Huéng dan nay ap dung cho viéc mé Chuong trinh LKDTNN chinh thic cta trudng
DHNTT.
II. TU VIET TAT VA GIAI THiCH THUAT NGU
2.1. Tir viét tat

- DHNTT: Pai hoc Nguyén T4t Thanh

- DH: Dai hoc

- VPT: Vin phong trudong

- P.HTQT: Phong Hop tac Qubc té

- DVTV: Don vi Thanh vién bao gém: Khoa, Vién, Trung tdm, Phong, Ban

- BVCN: Don vi chlic nang

- LKDT: Lién két dao tao

- MOU (Memorandum of Understanding) — Bién ban ghi nh¢ thoa thudn hop téc gitia
hai bén (song phuong) hay nhiéu bén (da phuong)

- MOA (Memorandum Of Agreement) — Thoa thuan hop tac lién két dao tao gitra hai
bén (song phuong) hay nhidu bén (da phuong)

-Bo GD&DT : B Gido duc & Dao tao

- Chuong trinh LKDTNN: Chuong trinh Lién két véi Ddi tac nude ngoai
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2.2. Thuat ngiv
- Cap Truong c6 nghia la hoat ddng do Hiéu truong chi dao thuc hién

- Cép don vi la cac hoat dong dé xuét tir cdc don vi nhu Khoa, Vién, Trung tam,
Phong, Ban.

- Muc ti€u dao tao: 1a xdc dinh nhiing nang luc nghé nghiép cu thé ma ngudi hoc s&
lam duoc sau khi t5t nghiép ( sau thoi gian tir 3 — 5 nam).

- Chuong trinh dao tao (Curriculum): 14 ban thiét ké tong thé céc hoat dong dao tao,
cac diéu kién: co s vat chit, doi ngii giang vién, doi ngii can bd quan ly...ciia mot
nganh dao tao. Chuong trinh dao tao dugc xdy dung trén co s& chwong trinh khung cta
BO BD&DT ban hanh va la Phdp [énh cia truong, cac gidng vién phai thuc hién nghiém
tac;
2.3. Giai thich tir ngir:

- Chuong trinh LKDTNN la hinh thtic hop tac giita truong DPHNTT va cac ddi tac hay
co sé gido duc nudc ngoai nham thuce hién chuong trinh dao tao cing x4y dung va cing
ky.

- Ho so hop 18 1a hd so co day du gidy to theo quy dinh cta Nghi dinh nay va c6 ndi
dung duoc ké khai diy du theo quy dinh cta phap luat.

- Co 6 gido duc nude ngoai: Co sd gido duc nude ngoai dbi tac cia Trudng DPHNTT
trong linh vuc LKDTVNN la co s¢ gido duc dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai dap ung
duoc nhiing yéu ciu sau:

1. Puoc thanh 1ap va hoat dong hop phap & nude ngoai, duoc co quan, td chire kiém
dinh vé chit lugng hodc co quan cé thim quyén cta nudc ngoai cong nhan veé
chit lugng va dugc co quan té chirc c6 thdm quyén ctia Viét Nam cong nhén;

2. €06 cac nganh, chuyén nganh va trinh do dao tao dugc phép thuc hién va dugc co
quan cé tham quyén cta Viét Nam cong nhén tuong tng véi céc nganh, chuyén
nganh va trinh do dao tao ctia lién két dao tao;

3. C6 quan hé hop tac chinh thic véi Truong PHNTT hoic don vi lién két dao tao;

4. Pap ung dugc cic yéu ciu cia co s& gido duc nude ngoai dbi tac dé ra trong
Chién luoc phat trién chuong trinh LKDTVNN ctia Truong DHNTT;

- Pon vi ddu mbi: Pon vi diu mbi trong linh vuc LKDTVNN cua Truong DPHNTT Ia
P.HTQT, P.HTQT la don vi tiép nhan hd so, luu trit hd so, xu Iy va phdi hop véi céac
don vi li€n quan trong trudong cling nhu tham muu, gitp Hiéu trudng trong viéc xay
dung, phé duyét, gia han Chuong trinh va quan ly cdc chuong trinh LKDTVNN tai
truong DNTT.
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- Don vi thuc hién: 1a don vi dé xuét trién khai Chuong trinh LKDTVNN véi co sd
gido duc nudc ngoai va duogc giao td chire thuc hién Chuong trinh sau khi duge phé
duy¢t/ gia han.

- Céc don vi lién quan: 1a céc don vi c6 nhitng nhiém vy, quyén han lién quan theo
quy dinh cua truong DHNTT trong viéc xdy dung, phé duyét, gia han cac chuong trinh
LKDTVNN. Céac don vi lién quan bao gdm. nhiing va khéng gi6i han, cic don vi sau:
Phong Té chire Nhan su, Phong Tai chinh — Ké toan, Phong Pam béo Chit lugng, Phong
Hop tac Qudc té, Phong K& hoach Tai chinh, Phong Quén tri Thiét bi, Phong Quan tri
Thong tin, Phong Quéan ly Dao tao, Phong Truyén théng va Marketing, Vién Dao tao
Quéc té
1L TAI LIEU VIEN DAN

- Quy dinh Hoat déng HTQT ctia trudng DH Nguyén T4t Thanh

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012 ctia Thu tuéng Chinh pht quy dinh
vé viée hop tac, dau tu clia nude ngoai trong linh vuc gido duc

- Quyét dinh s6 /QD-NTT ngay thang nam cua Hiéu trudng Trudng Pai
hoc Nguyén Tét Thanh vé viéc ban hanh Quy trinh mo Chuong trinh lién két véi dbi tac
Nudc ngoai

- Théng tu s& 07/2015/TT-BGDPT ngay 16/04/2015 quy dinh vé khéi luong kién
thirc tbi thiéu, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc dat duoc sau khi tét nghiép doi voi mdi
trinh do ddo tao cta gido duc dai hoc va quy trinh xdy dung, thdm dinh, ban hanh
chuong trinh dao tao trinh do dai hoc, thac si, tién st:

- Tai liéu huéng dan danh gia chat lugng cdp chuong trinh theo tiéu chudn AUN-QA
phién ban 3.0;

IV.NQI DUNG VAN BAN QUY TRINH
4.1. Lwu do

Buoc Trinh tu thue hién Trach nhiém
1.
Tiép nhén théng tin cua dbi -P.HTOQT
tac nudc ngoai va soan thao
2. DH NTT va déi tic - P.HTQT;
nude ngodi hop va _ .
ky két MOU VPTj
- DVCN;
l - Cac khoa/don vi.
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Ky két MOU

- Ban Giam hiéu;

h 4

bé xuat dam phan chuong

trinh LKDTVNN

!

- DVCN;
-P.HTQT

- VPT;

- TH Phap ché:
- P.QLDT.

Ky két MOA

- Ban Giam hiéu,

Xay dung hd - DVCN;
so xin phép A -
BGD&DT - PHTQT:

Kiém tra va théng - DVCN; )
| quandi dung(giai- - PHTQT;
trinh) v diéu)

Khohg Dong y v

Hoan chinh hé so - PHTQT;
gui B6 GD-DT
Béng y &
-bVCT;

Trién khai chuong
trinh lién két
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4.2.

Dién giai cac buoe luu do

Buoe

Nogi dung

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau

P.HTQT tiép nhin thong tin vé chwong
trinh LKDTNN twr cac DPVCN

Thong qua email, thu ngo, cac mdi quan hé,...
Phai biét duoc théng tin vé lich st dbi tac, xép
hang kiém dinh, phap ly thanh lap, chuong trinh
dao tao, hoc phi cac chuong trinh, chinh sach lién
két, vu dai..

2-3 ngay

To chire hop dé ky két MOU — Bién béin ghi
nhé hop tic giva truwong DPHNTT va doi tac
nudc ngoai ‘

- Bién ban ghi nhé hop tac (MOU) vé hop tac
quoe té - danh dau qué trinh hop téc c¢6 chidu sdu
clia cac bén, trong doé ghi nhan céc diéu khoan vé
pham vi, thoi han va tién trinh hop tac cling nhu
ghi nhan cam két va thién chi hop tac cta céc bén;
- Céc don vi cua Truong DPHNTT chi dong hoac
phdi hgp véi P.HTQT tién hanh céc hoat dong
quan hé qudc té véi cac co sé gido duc nude ngoai
hodc cac don vi, dai dién cia cac co s¢ gido duc
nudc ngoai;

- P.HTQT tham muu, dé xuat stra ddi bién ban ghi
nhé hop tac (néu cé);

- Gri cong van tra 11 chap thusn vé cac hop tac
chuong trinh LKDT cta Truong PHNTT vaéi céac
ddi tac nude ngoai;

- Tiép nhan lich ky két tir dbi tac nude ngoai, lap
to trinh, ké hoach, tam tng chi phi (néu co) guri
Hiéu truong phé duyét.

3-7 ngay

BM_TR_TK
BM _KH TK

Pé xuit dam phan chuwong trinh LKDTNN
- Trudce khi thong nhat cac dicu khodn quan trong
ctia Thoa thudn hop tac lién két dao tao (MOA)
v6i cac dbi tic nude ngoai, cac DVCN can xdy
dung dé an dam phan chwong trinh LKDTNN
trinh Hi¢u truéng qua P.HTQT;

- P.HTQT, QLDT, t& Phap ché chiu trach nhiém
tu van phap 1y vin ban thoa thuan hop tac.

14-28 ngay

BM KH TK

To chire hop dé ky két MOA — Thoéa thuin
hop tac lién ket dao tao giira truwong

2-3 ngay

BM_BC_TK




PHNTT va doi tac nwde ngoai

XAy dung ho so' xin phép mé Chwong trinh
LKDTNN

- Cac phong chuce nang cua truong DPHNTT va co
s& gido duc nude ngoai cing xdy dung. 6 so hop
1& cAn ¢6 cac nodi dung tuan thu céc quy dinh cua
Bo GD&DT va clia Truong PHNTT (néu co);

- BVCN thuc hi¢n chuong trinh LKDTNN theo
quy dinh téi Hi¢u truong qua P.HTQT;

- Phong chirc nang tong hop thong tin hd so,vin
ban phap ly xin phép m¢& Chuong trinh va dong
cubn trinh Hiéu trudng phé duyét.

1-2 thang

BM BC TK

Kiém tra, thim dinh va hiéu chinh Hd so xin
phép mé chwong trinh LKDTNN

- Céac DVCN phu trach nganh dao tao lién két
thong qua ban chuyén mon cua Khoa, P.QLDT
trude khi chuyén Hiéu truéng phé duyét;

- Cac DVCN phu trach nganh dao tao lién két
phéi hop voi P.HTQT hiéu chinh chwong trinh
theo gop ¥ ctia hoi dong tham dinh, Hoi dong tin
dung (néu co);

- Cac DVCN phu trach nganh dao tao sé€ trao ddi
vGi dbi tac dé bo sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh cia B6 GD&DT;

- DVCN chiu trach nhiém thu thap chiing tir phic
dap cong van giai trinh voi Bo GD&DT (néu co);
- Néu hod so hoan chinh, cac DVCN trinh Hiéu
trudng phé duyét Ho so va giri cho Bo
GD&DPTxem xét mé Chuong trinh LKDTNN;

- Néu ho so chua hoan chinh, cac DVCN s@ trao
déi, cung phdi hop v6i PHTQT dé téng hop va
hoan thién hd so theo ding quy trinh va tuéin theo
quy dinh cia B GD&DT.

2-3 tudn
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Hoan chinh Ho so xin phép va giti xin mé&
Chuwong trinh LKDTNN cho B¢ GD&DT

- Céc DVCN nép Hd so hoan chinh (hodc phic
dap cong van giai trinh) cua chuong trinh
LKBDTNN t6i BO GD&DT;

- Trong vong 6 thang ké tir ngay nhan hd so xin
mé& chuong trinh LKDTVNN, Bo GD&DT kiém
tra tinh hop 1€ va phu hop ctia chuong trinh, cac

1- 6 thang




viin ban phap 1y dinh kém va tham dinh hd so theo
dung quy trinh ctia B9;

- Trong trudng hop khong day di, bo GD&DT
thong bdo biang vin ban giri truc tiép hodic qua
buu dién hodc thu dién tir cho cac DVCN.

Trién khai Chwong trinh LKDPTNN

- Cac DVCN phu trach chuong trinh LKDTNN
sau khi dugc su phé duyét cia B GD&DT cép
nhét thong tin tuyén sinh, phbi hop phong
TT&MKT quang céo, gidi thiéu chuong trinh dao
tao vao céc chuong trinh tuyén sinh ctia Truong
PDHNTT va dugc dang tai cong khai trén céc cong
thong tin dién ti (hodac website) chinh thic cua
cac DVCN hodc ctia Truong DHNTT;

- Cac DVCN thuc hién chuong trinh LKDTNN co
trach nhiém luwu tri ho so, tai lidu theo quy dinh
hién hanh ctia B GD&DT va Truong DHNTT
(néu co);

BM BC TK

V. BIEU MAU SU DUNG

STT Tén biéu mAu Mi héa
Té trinh vé viée tiép don va ky BM TR TK
két v6i dbi tac nudc ngoai
Ké hoach t6 chur tiép don va ky BM KH TK
két voi dbi tac nude ngoai
Béo cdo PA83 vé doan khach ra BM BC TK
vao truong
Béo cdo tién do thuc hién BM BC_TK
chuong trinh lién két (néu co)




VL. HO SO LUU

D

Hinh thac .\ Mure do
Thoi
. luu han quan
ST Tén ho so Noi luu | (Bia cong, o trong
lwu triv
file scan, (Nzm) (Cao, trung
file word) binh, thap)
1. | To trinh vé viéc mo - Bia cong, Vinh -
chuong trinh LKDTVNN File scan vien ‘
2. | K& hoach t6 chuc ky két upr Bk GG, Vinh e b
MOU - MOA File scan vién &
3. | Bdo cao PA83 vé doan ’
khdchta vao tidng P.HTQT | Biacong 1 ndm Thap
4 | Bao céo tién do thuc hién
chuong trinh lién két (néu PVCN Bia cong, Vinh Cao
File scan vién
co)
BANG GHI NHAN THAY POI
Ngay Phién | * A, M, Mo ta Nhén sy cap
ban

nhat

e A:thém méi; M: chinh stra; D: x6a bo

\

Noi nhin:, >~ =
- Cac don’vj toan Truong;
- Luw: VT, PHTQT
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BM_TR_TK

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc lap — Tu do — Hanh phic '
Sé: (1) /.(2)...-NTT Thénh phé Ho Chi Minh, ngay — thang  ndm 20.. .

TO TRINH (3)

............................ (4) erreeennneenseesennesannanns
................................................ 3 O
....................................................................................................................... /.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY(6)
-Luw: VT, ..(7). AXX(8). AT layy Sy
Nguyén Viin A

Ghi cha:

(*) Méu nay ap dung chung déi vai da s6 cac hinh thire vin ban hanh chinh c6 ghi tén loai cu thé nhu thong
b4o, chuong trinh, ké hoach, dé an, bao céo, to trinh v.v...

(1) S6 ctia Vin ban.

(2) Chir viét tit tén loai vin ban.

(3) Tén loai vin ban: thong céo, théng bao, chuong trinh, ké hoach, dé an, phuong 4n, bao cdo, to trinh....
(4) Trich yéu ndi dung vin ban,

(5) Noi dung van ban.

(6) Ghi Quyén han, chirc vu cua nguoi ky: theo diéu 13 coa Quy ché.

(7) Chir viét tat tén don vi soan thao hodic chi tri soan thao va sb luwgng ban luu (néu c?m).

(8) Ky hiéu nguoi danh may, nhan ban va s6 luong ban phat hanh (néu can).

AR I — L ]

BM TR TK



BM_KH_TK

BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
Sé: /KH-NTT(*) Thémh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20..

KE HOACH
L'} | T e—— (1) ceveniineiiiiiininneeenns

.........................................................................................................................

Noi nhin: QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY (5)

L VT, -.(3). AXX(4) (Chitky, dan)

Nguyén Viin A

Ghi chii:
* Chir viét tat tén don vi ban hanh
(1) Trich yéu noi dung van ban
(2) Noi dung van ban.
(3) Chit viét tit tén don vi soan thao hodc chu tri soan thao va s lwong ban luu (néu cén).
(4) Ky hiéu nguoi danh may, nhan ban va s6 lugng ban phat hanh (néu C'Ill)
(5) Chirc vy ctia nguoi ky nhu Hiéu truong; truong hop ky thay mit tap thé lanh dao thi ghi chiv viét tat "TM."
vao trude tén td chire hodc tap thé lanh dao (vi du: TM. Ban Thuong vu, TM. Héi ddng,...); truong hop cap phé
duoc giao ky thay ngudi ding dau co quan thi ghi chit viét tht "KT." vao trude chirc vy ngudi ding dau, bén
duéi ghi chire vu nguoi ky vin ban (vi du: KT, HIEU TRUONG

PHO HIEU TRUONG), truong hop ky thira [énh thi phai ghi chit viét tat "TL." vao trudc chic vu ngudi
dirng dau co quan, t& chic

BM KH TK '




BM_BC_TK

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /BC-NTT Thénh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20..
BAO CAO
V/Viiriiiieeennns (1) veerrnneineennennnes

.........................................................................................................................

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
ORI : (Chﬁ 1(}'}, déU)
Nguyén Vin A

Ghi chii:

(1) Trich yéu noi dung vin ban

(2) No6i dung vin ban.

(3) Chir viét tat tén don vi soan thao hodic chi tri soan thao va sb lugng ban luu (néu cén).
(4) Ky hiéu nguoi danh may, nhan ban va sé lugng ban phat hanh (néu cén).

(5) Chite vu ctia ngudi ky nhu Hiéu truéng; truong hop ky thay mit tap thé lanh dao thi ghi chir viét tat "TM."
vio trudc tén td chiic hodc tap thé 1anh dao (vi du: TM. Ban Thuong vu, TM. Hai dong,...); trudong hop cap phd
duge giao ky thay ngudi ding diu co quan thi ghi chir viét tit "KT." vao trude chirc vu ngudi ding dau, b!
dudi ghi chire vu ngudi ky van ban (vi du: KT. HIEU TRUONG

LA

<
-

PHO HIEU TRUONG), trudong hg,
ky thira lénh thi phai ghi chir viét tit "TL." vao trude chirc vu ngudi dim dau co uan, td chire.
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