TRUONG DAI HQC NGUYEN TAT THANH
PHONG DPOI NGOAI

QUY TRINH HUONG DAN VE VIEC LIEN HE TO CHUC HOI
THAO CO YEU TO NUGC NGOAI VA TIEP NHAN/GUT GIANG
VIEN, SINH VIEN THAM GIA CAC CHUONG TRINH HQP TAC

BUGC 1: TIEP NHAN THONG TIN
Thong qua mdi quan hé ctia DPH NTT, céc ngudn théng tin gdm co:
1. Cac dbi tac nude ngoai sin co cua Truong DPH NTT mong mudn thuc hién cac thoa thuan,
ghi nh¢ d4 ky két nhdm hién thuc héa y tuong lién két.
2. Céc truong PH nude ngoai khdc ¢6 mong mudn tao sw gin két vé6i Truong DPH NTT
thong qua viéc cung thuc hién céc chuong trinh hop tac, trao d6i va td chirc hoi thao;
3. Cac mbi quan hé tir HDQT, BGH, va dé xuét tir cac khoa, don vi, phong ban nhim m&
rong viée quc té hoa gido duc ctia Nha trudng.
BUOC 2: XEM XET, TRAO POI VA THONG NHAT CHUONG TRINH
Phong Dbi ngoai lam viéc véi cac doi tuong cung cip thong tin trén dé lam ro céc ndi dung sau:
1. Giéi thidu téng quan vé chuong trinh
2. Muc tiéu cuia chuong trinh
3. Ké hoach trién khai
4. Vai tro nhiém vu cta céc bén tham gia
BUGC 3: XIN Y KIEN CHI PAO CUA LANH PAO NHA TRUONG
Dua trén trao ddi lam viéc, Phong Déi ngoai lam T¢ trinh xin y kién chi dao ciia Lanh dao Nha
truong vé ké hoach thuce hién, trong d6, phén 13 trach nhiém cta cac bén tham gia gdm bén ddi
tac va phia nha truong.
Phén dinh trich nhiém ndi bo:
1. Déi véi cac dbi tic do HDQT, BGH hoiic tir cic dbi téc sin ¢6 ciia Truong:
Phong Pdi ngoai chiu trach nhiém t6 chirc theo chi dao ctia Ban Lanh dao va cd bao cdo sau cac
budi 1am viéc; duy tri mdi lién hé véi dbi tac nhim cting ¢b mdi quan hé hop tac lau dai.
2. Doivéi cic dbi tac dé xuit tir cic khoa, don vi, phong ban khic:
- Céc khoa, don vi, phong ban chiu tradch nhiém chinh trong viéc lién hé voi doi tac va td

chire hoi théo, va thuc hién chuong trinh trao ddi; phdi hop véi Phong Déi ngoai trong



cong tac td chirc va c6 bdo cdo két qua dén Ban lanh dao va Phong Déi ngoai trong
truong hop chu dong duy tri méi lién hé véi déi tac;

Truong hop, cdc khoa, don vi, phong ban khéc gip kho khin trong viée giao tiép voi dbi
tac do han ché vé ngon ngitt phai yéu cau su hd tro tur Phong Péi ngoai. Tuy nhién, dudi
khia canh chuyén mén, céc khoa, don vi, phong ban phai chu dong dé xuit phuong
hudng hop tac va c6 dé xuat dén BGH phé duyét.

Viéc duy tri mdi lién h¢ sau d6 do céc khoa, don vi, phong ban theo ddi véi su hd tro vé
ngdn ngir cia Phong Di ngoai (néu can).

Truong hop cic chwong trinh trao ddi gidng vién thi cic khoa chi dong cir can b

tich tham gia chwong trinh trao dbi sau khi tiép nhin théng tin tir Phong Péi ngoai.

BUGC 4: XIN PHEP TO CHUC HOI THAO VA CU CAN BO THAM GIA CHUONG
TRINH TRAO POI

Phong Déi ngoai chiu trach nhiém xin phép t6 chue hoi thao;

Trudng hop, déi tac do Khoa, don vi, phong ban giéi thiéu thi c4c khoa, don vi, phong
ban d6 phdi hop véi Phong Déi ngoai thuc hi¢n xin phép t6 churc.

Céc khoa cir can b9, giang vién tham gia chuong trinh trao ddi chu dong phbi hop véi

Phong Déi ngoai thuc hién céc bude can thiét dé tham gia chuong trinh trao déi.

BUGC 6: THU'C HIEN CHUONG TRINH THEO KE HOACH
Phong Ddi ngoai va cac khoa, don vi, phong ban lién quan tham gia thuc hién theo trach nhiém.
BUOC 7: BAO CAO KET QUA THU'C HIEN

Phong Déi ngoai 18p va trinh béo céo 1én Ban Gidm hidu vé két qua thuc hién.

Trudng hop, do khoa, don vi, phong ban d& xudt dbi tac thi cac khoa don vi phong ban thuc hién

18p béo cdo va guri dén BGH vé két qua thuc hién va dong thoi glri dén Phong Béi ngoai dé c6
thong tin.
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