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TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6: 4l /QD-NTT TP.Ho6 Chi Minh, ngay)tthdng(| niam 00
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy trinh Trao déi Sinh vién Qudc té
cua truwong Dai hoc Nguyen Tat Thanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH

Can cir Quyét dinh s6 621/QD-TTg ngay 26/04/2011 ctia Thu tuéng Chinh
phii vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh;

Cin cr vao Quyét dinh sé 5932/QD-UBND ngay 12/11/2016 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc cong nhan Hiéu truéng Truong Pai hoc Nguyén
T4t Thanh;

Can cu quyén han, trach nhiém cua Hiéu trudng dugc quy dinh trong Piéu 1é
truong Pai hoc ban hanh kém theo quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014
cua Thu tuéng chinh phu;

Theo dé nghi ctia Truéng Phong Hop tac Qudc té,

QUYET PINH:
; Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Trao d6i Sinh vién Quéc
té cua truong Dai hoc Nguyen Tat Thanh.

Piéu 2. Cac 6ng (ba) Trudng Phong Hop tac qudc té, Trudng phong Tb chirc
nhan su, Truéng cac phong, ban, khoa, trung tdm c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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BQ GIAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay |J*thdng 01 ndm o0 o0

QUY TRINH
V& viée Trao dbi Sinh vién Qudc té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 W /QP-NTT ngay It thangOlndm oS0
ciia Hiéu truéng Truong Pai hoc Nguyén T at Thanh)

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich
Hudng dan viéc chuén bi va td chirc trao dbi sinh vién 2 chiéu véi cac truong
qudc té.
2. Pham vi ap dung
Huéng dan nay ap dung cho té chirc viéc trao ddi sinh vién 2 chiéu phéi hop
v6i cac trudong/td chirc quéc té.
IL. TU VIET TAT VA GIAI THICH THUAT NGU
1. Tir viét tit

- PH NTT: Pai hoc Nguyén Tét Thanh & -
- VPT: Van phong trudng f

- P.HTQT: Phong Hop tic Quéc té LY

- DVTV: Don vi Thanh vién bao gf‘)m: Khoa, Vién, Trung tam, Phong,
Ban

- DVCT: Don vi chu tri

- SV: Sinh vién

2. Thuat ngir
- Cap Truong co6 nghia l1a hoat dong do Hi¢u trudng chi dao thuc hién

- Cép don vi 1a cac hoat dong dé xuét tir cac don vi nhu Khoa, Vién,
Trung tam, Phong, Ban.

IIL. Tai li¢u vién dén o
- Quy dinh Hoat dong HTQT cua truong DH Nguyén Tat Thanh
IV. NQI DUNG VAN BAN QUY TRINH

1. Luu dd
Buéc Trinh ty thyc hién Trach nhiém
1. i€p nhan thon DVCT
tin trao d6i SV
qudc té

A




2. Lap to trinh, ké bVCT
hoach t8 chirc, |
hop ddng ghi
. nh¢, tam ng
kinh phi
B : i Hi€u trudéng
em xétphe~  Khongdongy
duyét
Pong y
G bVCT
Théng béo cho
4. cac don vi hd
tro
P.HTQT
Bdo cdo co quan
S. an ninh PVCT
DVCT
Chuén bj cho
6. viéc trao d6i SV
DVCT
Ti€n hanh viéc
7. trao déi SV An el
P.HTQT (néu cd)
= DVCT
Bao cdo phong
8. HTQT vé két qua
trao d8i
v
Lam th tyc PVCT
9, thanh toan cac
plithuchls P.HTQT (néu c6)
2. Dién giai cac buéce lru do
Buéc Noi dung Thoi gian Biéu mau
thue hi€n
1 PVCT tiép nhan théng tin vé Trao | 1 ngay -

d6i SV Qudbc té

Thong qua email, thu ngd, cac moi
quan hé,... Phdi xéc dinh dugc thong




tin vé s lugng, thanh phan, ndi dung,
thoi gian to chic, cach thirc td churc,
kinh phi.

Lap to trinh, ké hoach to chirc, hop | 2 ngay BM_TR_TD
dong ghi nhé vé trao doi sinh vién,
tam wng kinh phi
DVCT lap to trinh xin chua truong tb
chic Hoi thao kém Hop dbng ghi
nhg, Ké hoach va tam tng kinh phi
gui Hiéu trudng phé duyét
Xem xét phé duyét 3-5 ngay -
Hi¢éu truong xem xét to trinh, hop
dong ghi nho, ké hoach, tam tng kinh
phi (néu c6) néu dong y thi chuyén lai
cho VPT chuyén den cac don vi lién
quan phéi hop td chue, néu khong
dong y thi chuyén lai don vi chu tri dé
chinh stra
Théng bao cho cac don vi hé tro [t nhat truge 30 | -
DVCT thong bao cho cac don vi hd
trg ngay lam viéc
Bao cao co quan an ninh It nhét trude 15
P.HTQT dya trén t trinh, ké hoach :
t6 chirc da dugc phé duyét cia DVCT | ngay lam viée
dé tién hanh viéc bdo cdo véi Co
quan An ninh theo quy dinh
C,hufm bi cho viéc trao d6i SV quéc | Trudc 15 ngay | -
te
Pon vi chu tri kiém tra cac hang muc | lam viéc. Cac
can chuén bi cho viéc trao d6i sinh
vién quoc té nhu chuong trinh dao vén dé xin visa
tao, visa,.
DVCT phai
chuén bj trude
doé (tuy theo yéu
ciu cua ting
quéc gia)
Tién hanh viéc trao d6i SV 1-3 thang 5
Don vi chu tri chu dong trong viéc
trao ddi SV qudc té va nodi dung dao
tao
B4o cdo ndi dung viéc trao d6i SV | 3 ngay BM BC

qubc té cho phong HTQT




Sau khi két thic viéc trao ddi, don vi
chu tri gui bdo cédo ndi dung cho
phong HTQT
9 Lam thu tuc thanh toan cac chi phi | 1 thang -
thuc hién
Pon vi chu tri thanh todn lai chi phi
tam Ung thuc hién cho nha truong
(xem thém Quy trinh thanh toan tam
ung cua phong K& todn)
V. BIEU MAU SU DUNG
STT Tén biéu miu M3 héa
1. | To trinh vé viéc t6 chirc Hoi thao BM_TR_TD
quéc té
2. | Béo cdo td chire Hoi thao qudc té BM_BC_TP
VI. HO SO LUU
Hinh thire Théi Mite do
A oy han luu uan tron
STT Tén hd so Noilwu | (Biacong, | *nh"4 4 ong
trir (Cao, trung
hlesean, | amoy | Bl hcp)
] file word) e
To trinh vé viéc to
1. | chirc viéc Trao dbi PVCT Bia cong, Vinh Cao
P File scan vién \
SV quoc té '
B4o cdo td chirc Trao . Lo |
2. 2 X Miong Bia con 1 nam | Trungbigh
ddi SV quée té HTQT - ey
HIEU TRUONG
. —/\/\,A/

C ;
\-\‘:!.;n\. ..~.“,/. /

Sond e ?..-5/ ~
PGS. TS. Nguyén Manh Hiing







