BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
RUONG PAT HOC NGUYEN TAT THANH Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: hi 2//QD-NTT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay &6 thing H ndm 202

QUYET PINH
Ban hanh Quy dijnh vé hoat dong hgp tic quoc té
ciia Truwdong Pai hoec Nguyén TAt Thanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH
Cdn cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012,

Can cir Ludt sira déi bé sung mét sé diéu ciia Lugt Gido duc dai hoc ngay 19
thang 11 nam 2018;

Céin cit Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh

phit ban hanh Quy dinh vé hop tdc, ddu tw ciia mede ngoai trong linh vuc gido duc,
Cén cik Quyét dinh 56 621/0D-TT: g ngay 26 thang 4 nam 2011 cia Thi twéng
Chinh phii vé viéc thanh lap Truwong Pai hoc Nguyén Tat Thanh;
Cdn cik Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 théng 2 ném 2020 cia Thi

twéng Chinh Phii vé viéc 16 chike, qudn Iy hdi nghi, hdi thdo quoc té tai Viét Nam;

Céin ci Quyét dinh s6 02 /QD-HPT ngay 11 thang 8 nim 2020 ciia Hpi dong
Truong Bai hoc Nguyén Tdt Thanh ban homh Quy ché 16 chitc va hoat dong cuia
Truong Pai hoc Nguyén Téat Thanh;

Theo dé nghi ciia Ti ruong phong Hop tic Quoc té.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& hoat dong hop tac

quc té cua Truong Pai hoc Nguyén T4t Thanh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cho céc vin ban

sau day:






1. Quyét dinh s6 195/QD-NTT ngay 03 thang 5 nam 2019 cua Trudng Pai
hoc Nguyén Tt Thanh ban hanh Quy dinh vé& Céng tac quan ly hoat déng hop tac
quéc té cta Trudng Pai hoc Nguyén T4t Thanh.

2. Quyét dinh s6 194/QD-NTT ngay 03 théng 5 nim 2019 ciia Trudng Dai
hoc Nguyén T4t Thanh ban hanh Quy trinh Dén tiép khach quéc té.

3. Quyét dinh sb 193/QD-NTT ngay 03 thang 5 nim 2019 cia Trudng Pai
hoc Nguyén T4t Thanh ban hanh Quy trinh mé Chuong trinh 1ién két véi ddi tac
nudc ngoai.

4. Quyét dinh sb 196/QD-NTT ngay 03 thang 5 ndm 2019 cua Trudng Dai
hoc Nguyén T4t Thanh ban hanh Quy trinh Dua doan di céng tdc nudc ngoai.

5. Quyét dinh s6 197/QD-NTT ngay 03 thang 5 ndm 2019 ciia Trudng Pai
hoc Nguyén Tat Thanh ban hanh Quy trinh T4 chitc héi thao quéc té.

6. Quyét dinh s6 198/QD-NTT ngay 03 thang 5 ndm 2019 ciia Trudng Pai
hoc Nguyén T4t Thanh ban hanh Quy trinh xin visa di cong tdc nudc ngoai.

7. Quyét dinh s6 199/QD-NTT ngay 03 théng 5 nim 2019 clia Truong Dai
hoc Nguyén T4t Thanh ban hanh Quy trinh tiép nhan va phdi hop xtt 1y cac d& nghi
cua cac ddi tic nudc ngoai két hop vé6i Trudong Pai hoc Nguyén T4t Thanh lam
cong tac tur thién, cong tac xa hoi.

8. Quyét dinh s6 74/QD-NTT ngay 17 thang 1 ndm 2020 ctia Trudng Pai hoo
Nguyén T4t Thanh ban hanh Quy trinh trao d6i sinh vién quéc té cia Truong Pai
hoc Nguyén T4t Thanh.

Pi¢u 3. Cac Ong (Ba) Chanh van phong Trudng; Truéng Phong Hop tac
quéc té, thu trudng cac don vi thude va truc thude Trudng; cac td chirc, ca nhan ¢
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Djc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Vé hoat dong hop tic quoc té cia Truwong Pai hoc Nguyén Tat Thanh
(Kém theo Quyét dinh s6 518 /OP-NTT ngéy L6 thang W ndam 20J)
clia Hiéu trudmg Truwong Dai hoc Nguyén Tdat Thanh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé& hoat dong hop tic quc té cua Trudng Pai hoc
Nguyén T4t Thanh (sau ddy goi tit 1a Nha truong hodc Truong), bao gdm: muc tiéu,
yéu ciu; cac hinh thirc hop tac qudc té, quén ly cac hoat dong hop tac qudc té, trach
nhiém cua céc don vi trong Truong va td chtrc thuc hién.

2. Hoat dong xép hang, kiém dinh va cong b bai bao quéc té thuc hién theo vin
ban riéng.

3. Vin ban nay 4p dung dbi véi cac don vi thudc va truc thude Trudng; cac tb
chtrc c4 nhan cd li€n quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong van ban nay, mot s6 tir ngilt dugc hiéu nhu sau:

1. “Pon vi trién khai” 13 cac Khoa, Vién, Phong, Ban dé xuét va truc tiép thuc
hién hoat dong hop tac qudc té ciia Nha trudng.

2. “Luéat Gido dyc dai hoc” 1a Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nim 2012
duoc stra ddi bod sung boi Ludt stra d6i bd sung mot s6 diéu cua Luat Gido duc dai hoc
ngay 19 thang 11 ndm 2018.

Piéu 3. Muc tiéu va yéu ciu chuhg ciia hoat ddng hop tic quoc té

1. Muc tiéu

a) Lién két vdi cac ddi tac nude ngoai dé nang cao chat lwong dao tao, phat trién
khoa hoc cong nghé theo huéng hién dai, tip cén trinh d6 khu vuc va thé gi61 phu hop
didu kién cua Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh.

b) M6 rong mang luéi hop tic qudc té nham gép phén phat trién doi ngii co trinh
d6 cao; thu hiit cac ngudn luc dé ting cudng cac didu kién dam bao chat luong theo
hudng hién dai.



¢) Nang cao vi thé ciia Nha truong, ting budce x4y dyng Nha truong tré thanh co
s& gido dyc dai hoc déng cap quéc té.

2. Yéu cau

a) Tuan thi phap ludt quéc té, phap luat Viét Nam, va cdc quy dinh ctia Nha
truong.

b) Bao dam sy lanh dao tap trung, théng nhat ciia Truong, phéi hop chit ché giita
cac don vi trong Trudng trén co s& phan cong, phan nhiém 0 rang.

¢) Bam bao tinh thiét thyc, hidu qua, an ninh- an toan, chu quyén qudc gia.

Pidu 4. Chién lwgc hgp tac quoc té

1. Chién luge hop tac qubc té 1a mot phan trong chién lwgc phat trién ctia Nha
truong.

2. Phong Hop tac qudc té (Phong HTQT) 1a d4u mdi don dbc, kiém tra, theo ddi,
danh gia tinh hinh thyc hién Chién luge hop tac qubc té hang nam. Dong thoi bao céo
Hiéu trudng két qua thuc hién Chién luoc hang nam.

3. Cac Khoa, Vién va céc don vi ¢6 lién quan khac chiu trdch nhiém cu thé hoa
Chién lugc hop tac quéc té thudc linh vuc quan ly nham trién khai thuc hién cé hiéu
qua cac hoat dong dugc phan cong trong Chién lugc.

Piéu 5. Kinh phi thuc hién hoat ddng hep tac quoc té

1. Kinh phi thyc hién cac hoat dong hop tdc qubc té€ dugc liy tir kinh phi chi
thuong xuyén cua Truong va ngudn kinh phi hgp phap khéc.

2. Dinh mic chi dugc quy dinh cu th8 trong Quy ché chi tiéu ndi bo cua Trudng.

3.C4c Khoa, Vién va cac don vi ¢6 lién quan g d& xuét kinh phi thuc hién hop
tac qubc t€ hang nim v& Phong HTQT dé tdng hop trong ké hoach kinh phi chung cta
Truong.

Chwong 11
CAC HINH THUC HQP TAC QUOC TE
Muc 1
LIEN KET PAO TAO

Pieu 6. Muc tiéu va yéu cau

1. Muc tiéu



a) Thuc hién viéc hop téc gilta Nha trudong va co s¢ gido duc dai hoc nude ngoai
nhim trién khai chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc, thac si, tién st dé cép van bang
hodc cip ching chi ma khong thanh 1p phap nhan mdi.

b) Pao tao ngudn nhan lyc chat lugng cao theo chuin quéc té, dap tmg yéu cau
cung cip ngudn nhan lyc c6 trinh d6 chuyén moén, c6 du ning luc va k§ nang lam viée
trong didu kién hoi nhap quéc té.

¢) Nang cao chat luong dao tao va ning luc giang vién cua Nha trudng.

2. Yéu ciu
a) Co s& gido duc dai hoc nude ngoai phai dap Gng yéu cdu quy dinh tai Luat
Gi4o duyc dai hoc, cac quy dinh ctiia Nha nudc va phép luat hién hanh.

b) Viéc thyc hién chuong trinh lién két dao tao phai dép Gng céc yéu céu vé hop
tac qudc té, ddu tu trong linh vuc gido duc theo quy dinh ctiia Nha nude va phap luat
hién hanh.

¢) Quy trinh, thii tuc khi trién khai chuwong trinh lién két dao tao phai tuan thu
theo hop ddng ky két giita hai bén.

Pidu 7. Céc hinh thirc va mé hinh lién két dao tao

1. Hinh thirc lién két dao tao:

a) Lién két dao tao truc tiép.
b) Lién két dao tao truc tuyén (online).
¢) Lién két dao tao truc tiép két hop truc tuyén.

2. MOb hinh lién két dao tao:

a) Céc chuong trinh chuyén tiép, bao gdm lién két hinh thic 2+2, 143,
b) Cac chuong trinh hai bén cung cip bang.
¢) Cac chuong trinh nhugng quyén.

Pidu 8. Quy trinh thure hién lién két dao tao

1. Cac Khoa, Vién ¢ nhu cAu lién két dao tao 1ap hd so trinh Hiéu truéng thong
qua Phong HTQT bao gdm céc day du cac hd so trong danh muc hd so theo quy dinh
cia Nha nuéc va phap luat hién hanh vé hop téc qudc té, ddu tu trong linh vuc gido
duc.

2. Viéc gtri bao cdo hoac lap hd so xin phép Bd Gido duc va Do tao vé viée thuc
hién lién két dao tao dugc quy dinh nhu sau:



a) Xin phép B6 Gido duc va Dao tao ddi v6i nganh dao tao gido vién, nganh dao
tao thudc linh vuc stic khoe va cac truong hop khdng thoa diéu kién quy dinh tai Luat
Giao duc dai hoc hién hanh.

b) Gui bdo cdo doi véi cac truong hgp khong thugc Piém a, Khodn 2 DPiéu nay
va thoa dicu kién vé quyen ty chu va trach nhiém giadi trinh cua co s gido duc dai hoc
theo Luat Gido duc dai hoc hién hanh.

3. Phong HTQT phdi hop véi Vién Dao tao qudc t& (OTQT)/Vién dao tao Sau
dai hoc, hoic Phong Quén ly dao tao xem xét, thAm dinh hd so. Trudong hop bao dam
yéu céu trinh Hiéu truong quyét dinh, truong hop hd so khong bao dam yéu cau thi
Phong HTQT lam viéc véi don vi trién khai dé hoan thién hd so va trinh Hiéu truéng
quyét dinh.

4. Sau khi Hiéu trudng phé duyét, cac Khoa, hodc Vién td chire trién khai.

5. Phong HTQT phéi hop ciing Phong Truyén thong cong khai cic thong tin lién
quan vé& chuong trinh lién két ddo tao véi nudc ngodi trén trang thong tin dién tir
cia Nha truong va phuong tién thong tin dai chung.

6. Don vi trién khai c6 trach nhiém béo céo dinh ky viéc thuc hién ké hoach lién
két dao tao. Nhitng vudng mic khé khin trong qué trinh thuc hién va bao cio toan bd
két qua thyc hién sau khi két thic chwong trinh lién két dao tao.

7. Pon vi trién khai 14p hd so va giri vé& Phong HTQT véi mdc thoi gian theo
Quy dinh cua Nha truong v& viée thuc hién lién két dao tao quéc té, hd so bao g(‘“)m:
Hop dong lién két dao tao, Van ban xac nhén tu cach phap 1y cta co s& gido duc, Dé
4n lién két dao tao, Chwong trinh dao tao, Ban sao vin bang-ching chi, Bang thu chi,
Ly lich giang vién, Béo cdo thuc hién chuong trinh Lién két dao tao.

Muc 2
HQP TAC NGHIEN CUU KHOA HOC VA CHUYEN GIAO CONG NGHE
Piéu 9. Muc tiéu va yéu cau
1. Muc tiéu

a) Thuc day hop tac qudc té trong nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong
nghé, hd tro trao ddi hoc thuat, tao dung moi truong nghién ctru thuan loi, hoi nhap
qubc té nham nang cao chét luong nghién ctru khoa hoc va ning luc nghién ciru khoa
hoc ctia giang vién, cdn bo nghién ctru ciia Nha truong.

b) Cong bd khoa hoc trén cic tap chi khoa hoc cé uy tin thudc hé théng tap chi
ISI va SCOPUS; ning cao chét luong nghién ctiru khoa hoc cua Trudng dat tidu chuin
quoc te.




¢) Thu huat cac nha khoa hoc ¢é uy tin, nghién ctru sinh nuéc ngoai dén hop tac,
lam viéc va thyc hién cac hoat dong nghién ctru khoa hoc nham dat muyc tiéu hop tac
qudc té hoat dong nghién ctru khoa hoc tai Truong.

2. Yéu cau

a) Quy trinh, thii tyc khi thuc hién hop tac qudc té vé nghién ctru khoa hoc phai
tuan tha theo quy dinh cta phép luat vé hoat dong khoa hoc cong nghé, quy dinh cua
Nha trudng va hop dong, ké hoach di dwoc Hidu truéng phé duyét.

b) Noi dung hop tac phit hop vé6i chién lwgc phat trién nghién ciru khoa hoc va
chuyén giao cong nghé ctia Nha truong.

Pidu 10. Céc hinh thirc hop tic nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong
nghé

1. Tai trg cho hoat dong khoa hoc va cong nghé.

2. Hop ddng khoa hoc va cong nghé (gitta Nha truong véi co s& gido duc nude
ngoai va vdi doanh nghiép).

3. Tham gia hoat ddng nghién ctu, dao tao, tw van, hoi nghi, hdi thao khoa hoc
va cong nghé cua tb chirc qudc té, td chirc, ca nhan nude ngoai.

4. Tham gia cdc hoat dong hop tac thyc hi€n nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé &
Viét Nam va nude ngoai.

Piéu 11. Quy trinh thuc hién

1. Bon vi trién khai hop tac nghién cru khoa hoc va chuyén giao cong nghé thuc
hién cac budc sau day:

a) Phéi hop cung Phong HTQT va céc don vi ¢6 lién quan lién hé véi d6i tac va
ban bac v& viéc ky két théa thuan hodc hop ddng hop tac nghién ctru khoa hoc va
chuyén giao cong nghé, thuc hién du 4n qudc té.

b) Xay dung T trinh va ké hoach trién khai trinh Higu trudng phé duyét.

¢) Trién khai thuc hién ké hoach hop téc nghién ctru khoa hoc hoic chuyén giao
cong nghé theo ké hoach da dugc Hi¢u truéng duyét gdm céc budc sau day:

- Tién hanh ky két thoa thuan.

- Thue hién theo ding céc diéu khoan, ndi dung d3 ky két trong hop ddng hoic
van ban thoa thuan hop téc.

- Tién hanh ddng ky s hitu tri tué.

- Tién hanh chuyén giao cong nghé hodc thwong mai hda san phadm nghién ctu
khoa hoc.



- Lap hd so luu trit tai liéu va thue hién ché d6 bao cdo theo quy dinh.

2. Truong hop can thiét, Pon vi trién khai tham muu Hiéu trudng thanh 14p Ban
Diédu hanh dy 4n hop tac nghién cttru khoa hoc hodc chuyén giao cong nghé nhu sau:

a) Thanh phan Ban Diéu hanh: Pon vi trién khai, dai dién Phong Khoa hoc cong
nghé, Phong Hop téc quéc té, cic don vi lién quan dén nodi dung cua dy an. Hiéu
trudng uy quyén cho lanh dao don vi 1am Trudng ban diéu hanh hoic Thuong truc
Ban diéu hanh.

b) Ban Piéu hanh thyc hién cic bude nhu Quy dinh tai cac bude & Khoan 1 didu
nay.

Muc 3

TO CHUC HOQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Picu 12. Muc tiéu va yéu cau

1. Muc tiéu

a) Tang cuong hoat dong nghién ctru khoa hoc va cng bé quéc té trong mot sd
linh vuc thé manh.

b) Tao dung mdi trudng trao dbi hoc thuat, hoi nhap quéc té nhdm ning cao ning
luc hoc tép va nghién clu clia giang vién, can bd nghién ctru cia Nha truong qua do
thiic ddy hop tac qudc té ciia Nha trudng.

¢) Thic ddy mbi quan hé gitta Nha trudng va cac ddi tac qudc té.

d) Quang ba hinh anh cta Nha truong.

2. Yéu cu

a) Viéc xin phép td chirc cac hdi nghi, hoi thao quéc té tudn thu cac quy dinh cta
Nha nuéc va phép luat vé viée t6 chire, quan ly hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam.

b) Quy trinh, thu tuc khi t6 chic cac hdi nghi, héi thao qubc té phai tudn tha
theo ké hoach duoc duyét.

Piéu 13. Quy trinh to chirc

Pon vi trién khai thuc hién theo cac budc sau:

1. Tiép nhan va xir ly thong tin vé d& nghi t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té.

2. Xay dung T& trinh va ké hoach trién khai trinh Hiéu truéng phé duyét thong
qua Phong HTQT theo Biéu mau 1 ctia Phu luc I ban hanh kém theo Quy dinh nay.

3. Trén co sé chu truong da duogc théng nhat, lap ké hoach td chuc, tam ung kinh
phi trinh Hi€u trudng phé duyét.




4. Phdi hop ciing Phong HTQT xin phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té dua
trén to trinh, ké hoach t6 chirc da dugc Hidu trudng phé duyét.

5. Nop hd so xin phép tb chirc hoi nghi, hoi thao t& v& Bo Gido duc & Pao tao va
b6 sung ho so xin phép (néu can).

6. Tién hanh t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té.

7. Téng hop ho so luu trit va ndp vé Phong HTQT trong vong 7 ngdy lam viéc ké
tir ngay két thic chwong trinh, hd so bao gdm: T¢ trinh va Ké hoach, Gidy phép td
chic, Tai liéu phat hanh trong hoi thao, Béo céo t6 chirc thuc hién theo Phy luc I ban
hanh kém theo Quy dinh nay, Danh muc c4c chi phi té chic thyc té.

8. Lam thu tuc thanh toan chi phi t& chirc.
Muc 4
TIEP NHAN TAI TRQ QUOC TE
Picu 14. Muc tiéu va yéu ciu
1. Muc ti€u

a) B sung co s& vat chat va céc ngudn lyc khéc.
b) Gop phén thyc hién trach nhiém xa hoi cua Nha truong dbi véi cong ddng.

c) Tao co hoi cho gidng vién, can bd va sinh vién cé diéu kién giao luu hoc hoi,
nang cao k¥ nang va kinh nghiém.

2. Yéucau

a) Thuc hién theo dung quy trinh va ké hoach d3 dugc duyét.
b) Viéc tiép nhan, quan ly, st dung ngudn tai trg qudc té dung muc dich, quy
dinh ctia phép luat v& quan ly tai chinh-tai san.

Piéu 15. Quy trinh thue hién

Pon vi trién khai tiép nhan tai tro thyc hién theo cic bude sau day:
1. Tiép nhan théng tin vé d& nghi tai tro.

2. Xem xét, trao dbi va théng nhat vé viée tai trg.

3. Lap To trinh xin y kién chi dao cua Hiéu trudng thong qua Phong HTQT.
No6i dung T trinh néu rd: ndi dung tai trg; muc tiéu; ké hoach thwc hién; vai trd va
trach nhiém cta cdc bén lién quan; cac thoa thuan vé kinh phi, ngudn tai trg theo Biéu
mau 3 tai Phu luc II ban hanh kém theo Quy dinh nay.



4. Trén co s& chu treong da dugc théng nhat, xay dung ké hoach thyuc hién va
dé xuét kinh phi trinh Higu truéng phé duyét.

5. Tién hanh xin phép cic co quan, ban/nganh c6 lién quan (néu can).
6. Thuc hién theo ké hoach da duogc phé duyét.

7. Téng hop hd so lwu trit va nop vé Phong HTQT trong vong 7 ngdy lam viéc
ké tir ngay hoan tit chuwong trinh tiép nhan tai tro, hd so bao gdm: To trinh va Ké
hoach, Béo cdo tiép nhan va thyc hién tai trg theo Biéu mAu 4 tai Phu lyc II ban hanh
kém theo Quy dinh nay.

Muc 5

BOI DUONG, TRAO POI GIANG VIEN, NGHIEN CU'U VIEN, CAN BQ
QUAN LY VA NGUOI HQC

DPiéu 16. Muc tiéu va yéu cau
1. Muc tiéu

a) Pap tng nhu cdu vé& dao tao ngudn nhan luc trong bdi canh hop tac qubc té.

b) Tang cuong co hoi trao dbi, giao Iuu hoc héi kinh nghiém va k§ nang hoc tap,
nghién ctru khoa hoc va dao tao trong mdi truong qudc té.

¢) Thu hut sinh vién, hoc vién nudc ngoai dén hoc tap tai Viét Nam.

d) Tang cuong dua sinh vién cta Trudng di hoc tap, giao luu & nudc ngoai.

¢) Quang ba hinh anh cua Nha truong dén co so gido duc ddi tac.

2. Yéu cau

a) Viéc tiép nhan giang vién dén cong tac, giang day, nghién ctru tai Trudng thuc
hién theo cdc quy dinh cia B luat Lao dong vé& Lao dong Nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam. Tiéu chuén tuyén dung gidng vién nudc ngoai dén giang day trong céc
chwong trinh lién két thuc hién theo quy dinh cua Nha nudéc va phap luat hién hanh vé
hop téc qubc té, dau tu trong linh vuc gido dyc.

b) Viéc tiép nhén sinh vién quéc té dén hoc tap tai Truong dugc thuc hién theo
cic quy dinh cua B Gido duc va Dao tao vé viéc quan ly ngudi nude ngoai hoc tép tai
Viét Nam va theo Quy dinh chung vé quan ly Ivu hoc sinh cta Truong Dai hoc
Nguyén Tét Thanh.

¢) Thuc hién theo ding quy trinh, chuong trinh, muc dich, nfi dung theo ké
hoach tiép nhan va trao doi giang vién, sinh vién da dugc duyét.



Piéu 17. Quy trinh tiép nhin giang vién, sinh vién dén cong tac, gidng day,
nghién ciru, hoc tap tai Trudng Dai hoc Nguyén TAt Thanh

1. Tiép nhéan giang vién, sinh vién nudc ngoai

Don vi trién khai tiép nhan thyc hién theo cac budc sau day:

a) Tiép nhan thong tin vé d& nghi trao ddi giang vién, sinh vién quic té.

b) Xay dung T¢ trinh, ké hoach td chuc trao dbi, hop dong tiép nhan giang vién,
sinh vién (ho#c thda thuan trao d6i), quyét dinh tiép nhan giang vién, sinh vién trao dbi
trinh Hiéu trudng phé duyét.

¢) Sau khi Hiéu trudng phé duyét, tién hanh viéc tiép nhéan giang vién, sinh vién.

d) Phéi hop véi Phong Quén ly ddo tao/ Vién dao tao Sau dai hoc cép chimg
nhén cho sinh vién tham gia chuong trinh trao abi.

@) Tién hanh b4o céo két qua thyc hién theo Biéu mau 14 tai Phu luc VI ban hanh
kem theo Quy dinh nay.

¢) Téng hop hé so luu trit va nop v& Phong HTQT trong vong 7 ngdy lam viéc ké
tir ngdy hoan tat viéc tiép nhan, hd so bao gdm: T trinh, K& hoach, Hop dong tiép
nhén giang vién, sinh vién, Quyét dinh tiép nhan giang vién, sinh vién, Hb so thanh
toén chi phi (néu ¢6), Bio céo két qua thyc hién.

2. Quy dinh hd trg gia han thoi gian cong tac, hoc tdp cua giang vién, sinh vién
va hd tro thu tuc xin cap thi thuc, thé tam tra, gia han tam trd

a) Giang vién, sinh vién néu c6 yéu cau Nha truong cung cAp cac gidy to lién
quan dé xin gia han thoi gian cong tac, hoc tap, thé tam tri, gia han tam trd lién hé don
vi dang cong tac, hoc tap hodc Trung tim hd tro sinh vién qudc té dé giai quyét.

b) Giang vién, sinh vién khong dugc thay ddi muc dich thi thuc trong thdi gian
hoc tap va lam viéc tai Nha truong.

¢) Truong hop hoc tép tai Truong, thoi han thi thue dugc cép can ci vao thoi
gian thuc hoc.

d) Hb so xin visa cho giang vién, sinh vién nhép canh vao Viét Nam bao gdbm
don xin cAp thi thuc, hd chiéu, anh thé, va 18 phi cdp visa. Ngudi xin cép visa nhép
canh vao Viét Nam tham khao website chinh thirc ciia Pai st qudn Viét Nam tai nuGe
ngoai d& hoan thanh hd so xin cép thi thyc.

Piéu 18. Quy trinh cir gidng vién, cdn by quan ly tham gia daoe tao boi dudng

& nwée ngoai; sinh vién tham gia chuong trinh trao doi

Pon vi trién khai viéc cir giang vién, sinh vién tham gia cong tc, hoc tdp tai

nudc ngoai thuce hién theo cac budc sau:
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1. Tiép nhan thong tin vé d& nghi cir giang vién, cén bd quan ly tham gia dao tao
boi dudng & nude ngoai; sinh vién tham gia chwong trinh trao di tir phia ddi tac

2. Xay dung T trinh, ké hoach té chitc trao d6i, hop ddng trao ddi gidng vién,
sinh vién (hogc théa thuén trao do6i), quyét dinh cir giang vién, sinh vién tham gia
chwong trinh ddo tao boi dudng, trao di tai nude ngoai trinh Hiéu trudng phé duyét.

3. Sau khi Higu truéng phé duyét, tién hanh viéc cir gidng vién, sinh vién tham
gia chuong trinh bdi dudng, trao ddi.

4. Tong hop hd so luu trit va ndp vé Phong HTQT trong vong 7 ngdy lam viée ké
tir ngay két thic viée clr giang vién, sinh vién tham gia cong tac, hoc tép tai nudc
ngoai, hd so bao gdm: T& trinh, va K& hoach (da ky va cé déng dau), Hop dong trao
d6i giang vién, sinh vién/Quyét dinh cir gidng vién, sinh vién, Bdo céo két qua thuc
hién theo Biéu mau 14 tai Phu luc VI ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Muc 6

LIEN KET THU VIEN, TRAO DéI‘THONG TIN, CUNG UNG GIAO TRINH
TAI LIEU
Piéu 19. Muc tiéu va yéu ciu
1. Muc tiéu
a) Trao ddi, chia sé c4c san phém thong tin thu vién va dich vu thu vién.

b) Hop tac trong viéc bd sung, mua, thu thap tai nguyén thong tin ding chung va
hop tac trong xay dung muc luc li€n hop.

c) Tiép nhén tai nguyén théng tin do cac thu vién nude ngoai chuyén giao, tai tro,
vién trg, tdng cho, dong gép nhim phuc vy cho viéc ning cao chét luong dao tao, hoc
tap, nghién cuu.

2. Yéu cau

a) Hoat dong lién két thu vién phai dam bao khéng vi pham céc hanh vi bi
nghiém cAm trong hoat dong thu vién dugc néu trong Luat Thu vién cua Viét Nam.

b) Tuén thi cac quy dinh vé& quyén, nghia vu va trach nhiém trong hoat dong thu
vién dugc néu dugc néu trong Luat Thu vién cia Viét Nam.

¢) Quy trinh, thii tuc khi trién khai lién két thu vién, trao ddi thong tin, cung tng
gi4o trinh tai lidu phai tuan thu theo hop dong d ky.

Piéu 20. Quy trinh thuc hién

Trung tdm théng tin thu vién hodc cac don vi ¢6 nhu cau thuc hién theo cac budc

sau day:
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1. Tiép nhan thong tin vé @& nghi lién két thu vién, trao dbi thong tin, cung ing
giao trinh tai li€u.

2. Xay dung To trinh xin y kién chi dao cua Hidu trudng thong qua Phong HTQT
(N6i dung To trinh néu rd: hinh thirc lién két thu vién; muc tidu; ké hoach thuc hign;
vai tro va trach nhiém cua cac bén lién quan; cac thda thuédn vé& kinh phi, ngudn tai trg),
ké hoach thuc hién va d& xuét kinh phi (néu co).

3. Sau khi Hiéu trudng phé duyét, tién hanh thyc hién theo ké hoach.
4. Téng hop hd so luu trit va ndp v& Phong HTQT trong vong 7 ngdy lam viéc ké

tir ngay hoan tat chuong trinh, hd so bao gdm: To trinh, va Ké hoach, Bao céo két qua
thuc hién theo Biéu méu 14 tai Phu luc VI ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Muc 7

THAM GIA CAC TO CHUC GIAO DUC, KHOA HQC, HOI NGHE
NGHIEP KHU VU'C VA QUOC TE

Diéu 21. Muc tiéu va yéu cau
1. Muc ti€u

a) Tang cuong co hoi giao luu, trao dbi vé& hoc thuét, chuyén moén cho can b,
giang vién, co hoi nghé nghiép cho sinh vién.

b) Thu hut cac ngudn luc, hoc bong nrée ngoai cho ngudi hoc.

¢) Tang cuong sy hién dién qudc té ctia Trudng mot cach chinh thire.

d) Hoc tép trao ddi kinh nghiém, mé& rong co hoi hop tac.

e) Bong gbp co trach nhiém trong viéc phat trién gido duc dao tao, nghién ctru
khoa hoc trong khu vyc va quéc té.

2. Yéu cau

a) Chon té chtrc phit hop véi muc tiéu va chién luge phét trién ctia Truong.

b) Thuc hién theo dung quy trinh va cac yéu cau khi tham gia t6 chirc quéc té.

Piéu 22. Quy trinh thuc hién

Pon vi trién khai thuc hién theo c4c budc sau:

1. Tim hidu thong tin, x4c minh tw cach phap Iy ctia t chirc gido duc, khoa hoc,
hoi nghé nghiép s& ding ky tham gia, nhiing thé manh, uy tin cta cac tb chirc.

2. Xay dung To trinh, d& xuét kinh phi (néu c6) trinh Hiéu trudng phé duyét.

3. Sau khi Hiéu truéng phé duyét, tién hanh hoan thién hd so va thuc hién ding
ky gia nhap theo quy dinh ctia td chirc, hoi nghé nghiép.
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4. Trién khai thuc hién cic hoat dong khi tham gia td chc.

5. Danh gia, ra soat dinh ky va bao cdo hiéu qua tham gia cac hoat dong vé Hidu
trudng.

6. Dé xuit gia han tham gia t6 chirc gido duc, khoa hoc, hdi nghé nghiép (néu
can thiét).

7. Tong hop hd so luu trit va ndp vé Phong HTQT trong vong 7 ngay lam viée ké
tir ngdy hoan thanh viéc tham gia t6 chirc, hd so bao gdm: T trinh, va K& hoach (da
ky va c6 déng dau), Bao cdo két qua thuc hién theo Bidu miu 14 tai Phu luc VI ban
hanh kém theo Quy dinh nay.

Muc 8

MO VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUONG PAI HQOC NGUYEN TAT
THANH O NUOC NGOAI

Piéu 23. Muc tiéu va yéu cau

1. Muc tiéu

a) Tang cudng cong tac tuyén sinh, thu hut cic sinh vién qudc té dén Nha trudng
hoc tap.

b) Pai dién Nha trudng trong viée hop tac gido duc véi ddi tac tai nudc so tai.

2. Yéu ciu

a) C6 quy ché té chirc, hoat dong clia vin phong dai dién duw kién thanh 14p tai
nude ngoai phu hop véi quy dinh cia phap luat nudce so tai.

b) Lwa chon nuéc c6 nhidu tiém niang dé hop tac véi Nha trudng.

¢) Tuan tha cic quy dinh ciia phap luat Viét Nam va diéu ude qudc té ma Nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

Pitu 24. Quy trinh thye hién

Viéc thanh lap va dua vao hoat dong van phong dai di€én & nudc ngoai duoc
Phong HTQT phdi hop véi Phong Tb chirc nhan sy (Phong TCNS) va céc don vi c6
lién quan thyc hién theo cac budc sau:

1. Ra soét va kiém tra cac diéu kién cho phép co sé gido duc Viét Nam thanh lap

van phong dai dién tai nudc ngoai theo Ludt phdap hién hanh cia Viét Nam va cia
nudc so tai.

2. Tién hanh xin y kién Hiéu truéng vé viéc phé duyét thanh 1ap vin phong dai
dién & nuéc ngoai. HY so bao gém: To trinh, K& hoach trién khai, Dy thao Quy ché t6
chitc va hoat dong Du kién nhan su, dy kién kinh phi va cac didu kién dam bao khac.
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3. Du thao Quyét dinh thanh 14p vin phong dai dién trinh Hiu trudéng, tap hop
hd so dé tién hanh xin cap gidy phép hoat dong tai nudc sé tai.

4. Tb chic cac hoat dong cta vin phong dai dién theo quy dinh phép ludt cia
nudc so tai.

5. Giam dbc van phong dai dién béo cdo dinh ky tinh hinh hoat dong vé Hiéu
truedng thong qua Phong HTQT.

Chuong I1I
QUAN LY CAC HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
Muc 1
QUY PINH VE PON TIEP KHACH QUOC TE
Didu 25. Yéu ciu
1. Yéu cau

1. Viéc tiép dén thuc hién theo ding ké hoach da duyét.

2. Muc tiéu dén tiép phai dugc xay dung theo cdc phuwong hudng trong chién
lugce hop tac qubc té ctia Nha trudong. Thanh phan dén tiép co vi tri va nhiém vy twong
ting v6i thanh phan cta doan khach qubc té.

3. Tuén thu cac quy dinh v& xudt, nhap canh clia ngudi nuéc ngodi theo Luat
Nhap canh, xuét canh, qua canh, cu tri cia ngudi nude ngoai tai Vigt Nam ngay 16
thang 04 nam 2014 va Luit stra ddi bd sung mot s6 diéu cua Luat Nhip canh, xuét
canh, qua canh, cu trd clia ngudi nude ngoai tai Viét Nam ngay 25 thang 11 ndam 2019.

Diéu 26. Quy trinh thuc hi¢n

Don vi trién khai thuc hién céc budce sau:

1. Tiép nhan thong tin v& doan khach dén 1am viéc va dé xut thanh phén tham
du d6n tiép tir phia Nha trudng.

2. B4o cdo céc thong tin lién quan dén doan khach nuéc ngoai vé Phong HTQT
theo Biéu mau 5 tai Phu luc III ban hanh kém theo Quy dinh nay.

3. X4y dung t& trinh, k& hoach, tam (g chi phi (néu c6) dén tiép khéch quéc té
theo Quy ché chi tiéu ndi bd trinh Hiéu truéng phé duyét theo Biéu miu 6 tai Phu luc
I1I ban hanh kém theo Quy dinh nay.
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4. Tién hanh dang lich trén hé thong thong tin ndi bd, sip xép xe dua dén (néu
can).

5. T6 chirc tiép dén doan khach quéc té theo ké hoach da dwgc Hiéu trudng phé
duyét.

6. Toéng hop hd so luu trit va ndp vé Phong HTQT trong vong 7 ngdy lam viée ké
tr ngay két thuc viée don tiép, hd so bao gém: T& trinh, va Ké hoach (da ky va co
déng déu), Béo cdo két qua thuc hién theo Bidu méu 7 tai Phuy luc III ban hanh kém
theo Quy dinh nay. ’

7. Lam thu tuc thanh toan chi phi tiép khach theo quy trinh thanh todn ctia Nha
truong.

Muc 2
QUY PINH VE TO CHUC POAN CONG TAC NUOC NGOAI
Piéu 27. Yéu ciu

a) T6 chirc cac doan cdng tac ra nude ngoai theo ké hoach, ndi dung va thanh
phan da duyét.

b) Muc tiéu td chiic doan cong tic nudc ngoai phai duoc xdy dung theo céc
phuong hudéng trong chién lwgc phét trién hop téc qudc té ctia Nha trudng. Thanh phin
di cong tadc nudc ngoai cd vi tri va nhi€m vy tuwong rng véi muc dich cong tac.

c) Tuén thu cac quy dinh phép luat theo Luat Xuét canh, nhép canh cia cong dan
Viét Nam.

Diéu 28. Quy trinh thuwc hién
Don vi trién khai dua doan cong tac di nude ngoai thyc hién theo céc bude sau:
1. Tiép nhan thong tin va xu 1y vé thanh phdn, ndi dung, kinh phi, thoi gian di
cdng tac nudc ngoai.

2. B4o céo thong tin doan di cong tac nudc ngoai vé Phong HTQT theo Biéu miu
8 tai Phu luc IV ban hanh kem theo Quy dinh nay.

3. Xay dung T& trinh xin y kién chi dao cua Hiéu truéng théng qua Phong HTQT
v& viée thanh 14p doan cong tac nudce ngoai va kinh phi di cong tac theo Biéu méu 9 tai
Phu luc IV ban hanh kém theo Quy dinh nay.

4. Sau khi Hiéu truong phé duyét, thong bdo cho ngudi di va Phong TCNS lam
Quyét dinh ctr can bo di cong tic nudc ngoai.

5. Pai dién doan cdng tac truc tiép tng kinh phi theo T trinh di dugc phé duyét.
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6. Gui To trinh duge Hiéu truong phé duyét cho Van phong truong ddt vé may
bay.

7. Cén bd cua Poan di cong tac tién hanh xin visa cho Poan (néu can); Truong
hop Poan chi ¢ Ban Gidm hiéu thi Phong HTQT hd trg xin visa (néu cén).

8. Vin phong trudng xuét vé may bay sau khi nhan sy duoc cp visa.
9. Chuén bi brochure, video truong hodc qua cho dbi tac.
10. Gui thu cam on trudng, to chirc hodc nha tai tro 61 tac.

11. Tdng hop hd so luu trit va ndp vé Phong HTQT trong vong 7 ké tir ngay két
thiic doan cdng tac, hd so bao gdm: T trinh, va K& hoach (dd ky va c6 déng dau), Bao
céo két qua doan cong tac theo Biéu mau 10 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quy
dinh nay.

12. Theo dai thuc hién ndi dung hop tac (néu c6) tir két qua chuyén cong tic.
Trién khai cho cdc Khoa, Phong, Ban thuc hién cac chuong trinh hop tic nuéc ngoai
(néu cb).

13. D6i véi viée xin visa di cong tdc nudc ngoai, doan cdng tac thuc hién theo
hudéng dan chi tiét vé viée xin visa tily theo quy dinh cua titng quoc gia. HO so xin visa
c6 thé khac nhau tuy theo tirng quoc gia, tuy nhién bao gom cac ho so co ban sau:

a) Pon xin cép visa.

b) Anh ho chiéu.

¢) Ho chiéu con thoi han it nhét 6 thang.

d) Thu moi cta phia ddi tac nude ngoai dinh kém danh sach thanh vién doan.

d) Chuong trinh lam viéc du kién.

¢) Vin ban hodc Quyét dinh (ban gbc) ctia lanh dao cir nhan sy di cong tac.

g) Xac nhan dat chd khach san.

h) Chirng minh da dat vé may bay.

i) Chémng minh hoat dong ctia nha trudng/ cong ty ddi tac.

k) Chirng minh cong viéc ciia nguoi xin visa.

I) Tuyén bd dam nhén chi phi ctia bén ctr di hodc Tuyén b dam nhan chi phi
ctia bén moi.

m) Céc gidy to khéc ty theo yéu cdu cia quic gia dén.

n) Luu y thoi han ndp hd so xin visa theo quy dinh ciia ting quéc gia.
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Muc 3
KY KET THOA THUAN HQP TAC QUOC TE
Piéu 29. Muc tiéu va yéu cau
1. Muc tiéu
a) Vin ban héa ndi dung hop tac véi d6i tc nudc ngoai.
b) Lam co s& phap 1y cho viée thuc hién hop tac.
2. Yéu ciu

a) Bam bao loi ich cta céc bén ky két va tudn thi theo phap ludt Viét Nam,
phap luat qudc té va quy dinh ctia Nha truong,

b) Thoa thuin ky Kkét phai dam bao cac ndi dung theo Biéu mau 11 tai Phu lyc V
ban hanh kém theo Quy dinh nay.

¢) Cong tac trién khai thuc hién théa thudn da ky két phai theo diing ké hoach,
ndi dung va tién d6 da duyét.

Piéu 30. Quy trinh thuc hién
Pon vi trién khai ky két thuc hién céc budc sau:

1. Tiép nhan thong tin vé thanh phan, n6i dung.

2. B4o cdo thong tin vé viée ky két thoa thuan hop tac v& Phong HTQT.

3. Phéi hop cung Phong HTQT soan thdo Van ban thoa thuén hop tac qubc té
theo Biéu miu 12 tai Phy luc V ban hanh kém theo Quy dinh nay.

4. Xy dung To trinh, ké hoach t& chiic 18 ky két, kém Dy thao Van ban thoa
thuan hop tic qubc té d3 duoc hoan thién trinh Hiéu trudng phé duyét.

5. Sau khi dwoc Hidu trudng phé duyét, tién hanh ky két theo ké hoach.

6. Tién hanh luu trit van ban thoa thuan hop tac. Van ban thda thudn quéc té
duoc lwu & dang van ban gidy va vin ban dién tir tai don vi trién khai dé theo doi va
thuc hién, ddng thoi phai giri 01 ban sao cho Phong HTQT.

7. Don vi trién khai bdo céo tién d6 trién khai thyc hién thoa thuan hop tic vé
Hiéu trudng dinh ky 3 thang mét 1an.

Chuwong IV
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
Pilu 31. Trach nhiém ctia Phong Hop téic qudc té

1. Chu tri td chitc céc hoat dong hop tac qubc té mang tinh chién lugc, cu thé bao
gbm: t6 chirc hoi nghi, hdi thdo qudc té, tiép nhan ngudn tai tro qudc té, tham gia cac
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t6 chirc gido duc, khoa hoc, hoi nghé nghiép, tiép don khach quéc té, td chirc doan di
cong tac nude ngoai va ky két théa thusn hop tac qudc té.
2. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc quan 1y hoat dong hop tac qudc té.

3. Truc tiép thuc hi€én viéc gidm sat, kiém tra thuong xuyén hoat dong hop tac
qudc té cua Nha truong theo quy dinh ctia phap luat.

4. Trién khai va phdi hop thyc hién cac hoat dong hop tic qubc té theo chi dao
cta Hiéu trudng.

5. Phéi hop véi cc co quan c6 thim quyén giai quyét nhiing van dé bat thudng
phat sinh d6i véi céc doan vao trong thoi gian khach 1am viée tai Trudng.

6. Béo cdo dinh ky cho Hiéu trudng va cac co quan ban nganh vé tinh hinh thyc
hién hoat dong hop tac quéc té cia Nha truong.

7. Luu trit cdc van ban, bdo cdo va céc tai liéu khac li€én quan deén viée td chirc
cac hoat dong hop tac quoc t€ d€ lam co s& dit liéu danh gia, kiém tra tinh hi¢u qua
cua cong tac to chirc va thuc hién hoat dong hgp tac quoc te.

Diéu 32. Trach nhiém ctia cac Khoa, Vién

1. Chu tri trong t§ chirc cac hoat dong hop tac quéc té, bao gdm: lién két dao tao
véi nuée ngoai, hoat dong don tiép doan ra, td chirc doan cong tic nude ngodi, ky két
théa thuan hop tac quéc té, td chirc hoi nghi, hoi thao, tiép nhan va clr gidng vién, sinh
vién tham gia hoc tap, trao dbi tai Truong va & nudc ngoai.

2. Xay dung ké hoach, thuc hién va bdo cdo céc hoat dong hop tac quc“;c té cia
don vi theo quy dinh Quan ly hoat ddng hop tac quéc té ctia Nha truong, trong d6 céc
Khoa, Vién ddo tao phai tim kiém va hop téc véi it nhit 1 dén 2 d6i tac hang nim
trong trién khai cac chuong trinh lién két dao tao, nghién ctru khoa hoc (xue“it ban 1
dén 2 bai bao qudc té), t6 chirc hdi thao qudc té hang ndm.

3. Tryec tiép, thudong xuyén kiém tra tinh hinh c4p nhat vin ban, thong tin va luu
trix tai lidu v& hop tac qudc té tai don vi.

4. Chép hanh quy dinh vé quy trinh, thi tuc, ché d6 bao cdo dot xuat, ché do béo
cao dinh ky.

5. T6 chirc hoi nghi tdng két cong tac hop tac qubc té hang nim va xay dung
giai phap phat trién hop tac qudc té ctia don vi cho ké hoach nam.

Piéu 33. Trach nhiém ctia Phong Quéin ly dao tao

1. Chu tri trong t6 chirc cac hoat dong hop tac qudc té lién quan dén cong tac lién
két dao tao voi nudc ngoai.
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2. Tham dinh hd so xin cdp phép thyc hién chwong lién két dao tao theo cac quy
dinh hién hanh. Phé duyét d& 4n va ra quyét dinh phé duyét cap phép thuc hién lién
két dao tao (néu du diéu kién) & tat ca cac bac hoc.

3. Xin y kién chi dao ctia Hiéu trudng va cac co quan ban nganh c6 li€n quan
doi v&i dé nghi cap phép thuc hién chuong trinh lién ket dao tao voi doi tdc nude
ngoai.

4. Phéi hop trién khai chuong trinh lién két dio tao theo dung théa thuan, ké
hoach da duogc phé duyét.

5.Kiém tra, giam sat viéc thyc hién, quan ly chuong trinh lién két dao tao theo
Nghi dinh 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua Chinh Phu ban hanh Quy
dinh v& hop tac, dau tu ciia nwde ngoai trong linh vue gido duc.

6. Phéi hop vé6i Phong HTQT, Phong TCNS giai quyét kip thoi cac phét sinh,
vuéng mic lién quan dén giang vién nudc ngoai giang day cho cac chwong trinh lién
két dao tao nudc ngoai.

7. Dinh ky danh gia va tdng két tinh hinh thyc hién chuong trinh lién két dao tao,
phdi hop cting Phong HTQT bao céo dinh ky va dot xuét vé Hiéu truong.

8. Cép gidy ching nhan cho sinh vién tham gia chuong trinh trao dbi.
Piéu 34. Trach nhiém ciia Phong Khoa hoc cong nghé

1. Chu tri trong t8 chirc céc hoat dong hop tac qudc té lién quan dén cong tac hop
tac nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé.

2. Chu tri va phdi hop & chirc cac hoi nghi, hoi thao vé nghién ctru khoa hoc,
chuyén giao cong nghé.

3. Tham muu cho Hiéu truéng v& chinh sach khuyén khich cac c4 nhan va t6
chirc cua Trudng thuc hién cdc dé tai hop tac nghién ctru khoa hoc theo dinh huéng
chién lwgc hop tic qudc té vé hoat dong nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong
nghe.

4. Phéi hop cung céc don vi c6 lién quan day manh hop téc qudc té véi cac ddi
tac nudc ngoai vé& cong bd khoa hoc trén céc tap chi khoa hoc ¢ uy tin thudc hé
thdng tap chi ISI va SCOPUS; nang cao chét lwong nghién ciru khoa hoc ctia Trudng
dat tiéu chudn qudc té.

5. Phéi hop cung Phong HTQT trong hoat dong thu hit cac chuyén gia, cac nha
khoa hoc c¢é uy tin, nghién ctru sinh nudc ngoai dén hop tac, lam viéc va thuc hién
cac hoat dong nghién ctru khoa hoc.

6. Khuyén khich va hd trg cac c4 nhan, td chtrc ctia Truong tham gia cac hoat
dong thinh giang, trao d6i nghién cttu khoa hoc & céc co s gido duc va nghién clu
ngoai nudc; tham gia thuc hién d@ tai, du 4n, chuwong trinh nghién ctru nude ngoai.



19

Diéu 35. Trach nhiém ciia Phong Cong tac sinh vién

1. Phéi hop cung Phong HTQT, Trung tAm hd trg sinh vién qudc té trong viéc
hd tro sinh vién quéc té trong qué trinh hoc tap, trao ddi tai Trudng Pai hoc Nguyén
T4t Thanh theo quy dinh ctia phép lut.

2. Phdi hop cung Phong HTQT, Trung tAm hd trg sinh vién qudc té va cac don
vi lién quan t6 chirc cac chuong trinh giao luu, van héa, van nghé, thé duc thé thao
cho sinh vién quéc té.

3. Phéi hop cing céc don vi lién quan xi 1y kip thoi céc tinh hudng phét sinh
theo quy dinh v& quan Iy sinh vién quéc té ciia Truong Pai hoc Nguyén Tét Thanh.

4. Phbi hop béo céo tinh hinh quan 1y sinh vién qudc té vé Hiéu trudng khi c6
y€u cau.

Diéu 36. Trach nhiém ciia Phong Té chirc nhin su

1. Chu tri v& chinh sdch nhan sy va ché d6 1am viéc trong hoat dong hop tac quéc

r
A

te.
2. Phéi hop clung Phong HTQT trong viée thyc hién cong tac clr dodn cn bo di
cong tac nudc ngodi; tiép nhan giang vién, can bd nghién chu ngudi nude ngodi tham
gia cong tac tai Trudng; trién khai thyc hién dio tao bdi dudng cho gidng vién, cdn bd
quéan 1y ctia Trudng di dao tao bdi dudng tai nudc ngoai.
3. Xay dung co ché, chinh séch phyc vu cho céc hoat dong hop tic quéc té.

4. Phéi hop giai quyét cac van dé phét sinh.

Piéu 37. Trach nhiém ciia Trung tim h trg sinh vién quoc té

1. Chu tri trong t6 chirc cac hoat dong hop tac quéc té, cu thé 13 cong tic cong
tac hd trg sinh vién qudc t& dén hoc tap, nghién ctu tai Nha truong; té chirc cac
chuong trinh giao luu, van hda, van nghé, thé duc thé thao cho sinh vién quéc té.

2. Tuyén sinh sinh vién qudc té hang nim tai Truong.

3. B4o c4o v& Phong HTQT tinh hinh quén 1y va tiép nhan sinh vién qudc té hoc
tap tai Truong.

4. Thuc hién viéc cap nhat dﬁy du, chinh x4c théng tin cta luu hoc sinh qudc té
vao hé théng co sé dit liéu dién tir quan 1y luu hoc sinh quc té.

5. Thuc hién cac trdch nhi€ém theo Quy dinh vé Quén ly luu hoc sinh cia
Trudng Pai hoc Nguyén Tét Thanh.
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CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 38. Thanh tra, kiém tra

1. Phong HTQT c6 trach nhiém kiém tra thudng xuyén bao dam cong tic hop téc
qudc té ciia Truong dung ké hoach, dung quy dinh va c6 hiéu qua.

2. Phong Thanh tra xdy dung ké hoach thanh tra cong tic quan ly hoat dong
HTQT cua cac don vi hang nam; kip thoi tham muu thanh tra dot xudt khi can; chu tri
tham muu giai quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh.

3. Céc don vi trién khai tu theo doi, kiém tra cong viéc ciia céc dbi twong thude
quyén; kip thoi kién nghi stra dbi, bb sung cac quy dinh, ké hoach da phé duyét (néu
cn); tich cuc phdi hop v6i Nha trudng trong cong tac thanh tra, kiém tra.

Diéu 39. Khen thuéng va xir 1y vi pham

1. Khen thudng

a) Nha truong xem xét, khen thudng cho tép th8, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic
va ¢6 nhiéu déng gdp hiéu qua cho trong cong tac hop tac qudc té.

b) Mitc khen thuéng dugc cin cir vao dé xuét ciia Phong HTQT, dya theo ké
hoach tai chinh hang nam da dugc phé duyét hodc theo chi dao ctia Hiéu trudng.

2. Xur ly vi pham

a) Céc don vi khong thyc hién nghiém tic ché d6 bao céo dot xuét, dinh ky, va
bao cao hang ndm nay s€ chiu hinh thuc xt ly theo Quy ché danh gi4 nhan sy toan
dién (KPIs va A.B.C) cua Phong TCNS.

b) Cac don vi, ca nhan khong tuan thu cac diéu khoan cua Quy dinh nay khi thuc
hién hoat dong hop tac qudc té thi phai chiu cac hinh thirc xtt 1y ky luat theo quy dinh
cua Nha truong.

Diéu 40. Ché do bao cdo va luu tri

1. Ché dd bao céo

Céc Khoa, Vién dao tao chiu trach nhi€ém bdo céo vé Phong HTQT béo cdo
thuong xuyén vé cac hoat dong hop tac qudc té dang trién khai. Phong HTQT téng
hop bao cdo cho Hi¢u trudng.

Phong HTQT va cac don vi thanh vién thyc hién ché do béo cdo thuong xuyén,
dinh ky, dot xuét va bo c4o hang nim vé tinh hinh td chtrc va thuc hién cac hoat dong
hop tac quéc té cho Higu trudng:
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a) Bao cao thuong xuyén: Ap dyng ddi véi bao cdo thu hoach doan ra, doan vao,
bao céo ky két vin ban hop tac qudc té, to chirc cac hdi nghi, hoi thao qubc té. Viéc
thuc hién cong tic bdo céo thudng xuyén phai duoc hoan thanh sau 15 ngay ké tir khi
viéc doan ra, doan vao, ky két van ban hop tac quéc té, t6 chirc cac hoi nghi, hdi thdo
qudc té két thuc.

b) Bao céo dot xuét: Ap dung ddi vé6i céc phat sinh dot xuat, rii ro, hodc nhing
thay dbi ngoai ké hoach da phé duyét. Ngoai ra don vi con c6 trach nhiém 18p bdo cdo
dot xudt theo yéu cau clia cdc co quan quan ly. |

¢) Bao cao dinh ky: Ap dyung cho b4o céo tinh hinh thyc hién céc dy 4n nghién
ctru qudc té, bao céo tinh hinh céc hoat dong hop tac qudc t& bao gém bdo céo tién do
thuc hién ndi dung hop tac sau chuyén cong tac nudc ngoai va sau khi ky két van ban
hop téc quéc té theo timg quy (03 thang, cham nhat ngay 15 cia théng 3, 6, 9, 12).

2. Luu tri¢

Céac don vi toan trudng tién hanh luu trit cac vin ban, bdo céo va céc tai liéu khéc
lién quan dén viéc td chirc cac hoat dong hop tac quéc té tai don vi. Ban sao céc bdo
cho duoc luu tai don vi dé tham khao (file ctng, file mém) va dugc s6 héa thanh co s&
dit liéu hoan chinh hang nam. Pdng thoi cdc don vi toan trudng giri vé Phong HTQT
c4c van ban, bao cdo va cdc tai liéu lién quan d& Phong HTQT luu trit bang file mém

hodc file cting (néu duge yéu CW
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Phu luc I

BIEU MAU BAO CAO THONG TIN VE TO CHUC HQI
NGHI, HOI THAO QUOC TE 5
(Kem theo Quyét dinh so6 /OD-NTT cua Truong Dai hoc Nguyén Tat
Thanh)

I. CAC BIEU MAU

Biéu mau 1. Bdo cao céc thong tin ve viéc to chirc hdi nghi, hdi thao quoc

te.

Bi€u mau 2. Bdo cédo két qua chirc hdi nghi, hoi thao quoc te.




TRUc‘ngG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI, BO PHAN(1) Poc lap - Ty do - Hanh phuc
Sé: /BC- (2)... Thanh ph6 Ho Chi Minh, ngay  thang ném 20....
BAO CAO

< O L A WD

8.

Bi€u mau 2

K#ét qua hoi nghi, hoi thao qudc té

. THONG TIN CHUNG

. Tén hoi nghi, hoi thao

. Muc dich

. Thoi gian, dia diém t6 chiic

. N6i dung, chwong trinh va cong tic tuyén truyén
. Ngudi chu tri va dong ch tri (néu co)

. Co quan, don vi chiu trach nhiém td chirc

. Théng tin vé béo cdo vién

Thanh phén tham duy, sb luong, co cAu thanh phén dai biéu Viét Nam va dai

bi€u c6 quoc tich nudc ngoai

2

. Tdng kinh phi (gém kinh phi tir ngan sich nha nuéc, do nude ngoai tai trg, do

ngudn khéc)
IL KET QUA HOI NGHI, HQI THAO
1. Két qua

2. Panh gid vu diém, han ché

3. Nhitng vudng méc, vén d& phat sinh da hodc chua duge xtt Iy (néu co)

4. Cac van ban, tuyén bd duoc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hdi thao (néu co)

IIL. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

!
i

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHU'C VU NGUOI BAO CAO (3)

................

............... 3 (Chir ky cua ngwoi bdo cdo)

Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén
(2) Chit

don vi, bd phén bdo cdo.
viét tat tén don vi lap bao céo.

(3) Ghi quyén han, chirc vu clia ngudi bao cdo.



Biéu mau 1

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI, BQO PHAN(1) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /BC- (2)... Thanh phé H6 Chi Minh, ngay  thdng ndm 20....
BAO CAO

Théng tin vé viée to chirc hdi nghi, hoi thao qudc té

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC

1. B6i canh, 1y do t6 chirc
2. Muc dich, du kién ket qua

II. THONG TIN CU THE

1. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

2. Pia diém

3. Hinh thtrc va cong nghé td chuc (néu 1a hoi nghi, héi thao tryc myén)

4. Thanh phan tham gia t0 chic: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan, to chirc, ca nhan tai trg (n€u cd)

5. Du kién thanh phan va so6 lugng tham dy: so lvgng va co cau thanh phan dai
bicu, bao gom cé dai biéu Viét Nam va dai bi€u c6 quoc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bo cao vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé 1y lich trich ngang va
trinh d§ chuyén mon

III. NQI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE (NEU RO THOI GIAN, PIA PIEM, NOI
DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI BAO CAO (3)

................

...............

, : (Chit ky cua nguwoi bdo cdo)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén don vi, bo phan bao céo.

(2) Chir viét tét tén don vi 1ap bdo cdo.

(3) Ghi quyén han, chtic vu ciia ngudi bao céo.




) . Phu luc II
BIEU MAU BAO CAO TIEP NHAN TAI TRQ
(Kém theo Quyét dinh s6 /OD-NTT ngay thdng nam  cua Truong
Bai hoc Nguyén Tat Thanh)

I. CAC BIEUMAU

Biéu mau 3. Bdo céo thong tin lién quan dén viéc phéi hop xur ly cac dé
nghi t6 chirc cong tac tir thién, cong tac x4 hoi va tai trg co sd vat chat

Biédu miu 4. Béo cdo két qua td chiic cac chuong trinh tir thién, cong tac xa
hoi va tai trg co s& vat chat



Biéu mau 3

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI, BO PHAN(1) Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /BC- (2)... Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thang ndm 20....
BAO CAO

Thong tin lién quan dén viéc tiép nhan tai trg

I. LY DO, MUC PIiCH TO CHUC

1. Béi canh, 1y do td chuc

2. Muc dich, dy kién két qua

II. THONG TIN CU THE

1. Thoi gian, dia diém tb chic

2. bia diém

3. Hinh thtc t6 chirc

4. Thanh phin tham gia t chic

5. Dy kién thanh phz‘?ln va b lugng tham du
III. NOI DUNG, CHUONG TRINH

IV. CAC HOAT PONG BEN LE (NEU RO THOI GIAN, PIA PIEM, NOI
DUNG)

II. KE HOACH TUYEN TRUYEN
VI. NGUON KINH PHi TO CHUC

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI BAO CAO (3)

................

= evessassssinss : (Chir ky cua nguoi bdo cdo)

Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén don vi, bd phan bao céo.

(2) Chi viét tat tén don vi lap bao cho.

(3) Ghi quyén han, chirc vu clia ngudi béo cdo.




Biéu mau 4

TRUONG PHNGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI, BO PHAN(1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /BC- (2)... Thanh pho Hé Chi Minh, ngay  thang ndm 20....
BAO CAO

K&t qua tiép nhan tai tro

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén chuong trinh (néu 15 1a chuong trinh tir thién, cong tic xa hdi hay tai trg
co so vat chat)

2. Muc dich

3. Thoi gian, dia diém tb

4. Noi dung, chuong trinh va cong tdc tuyén truyén

5. Nguoi chu tri va ddng chu tri (néu cd)

6. Co quan, don vi chiu trdch nhiém t chitc

7. Thanh phﬁn tham du, sb lwong, co cAu thanh ph?m dai biéu

8. Tong kinh phi (do nudc ngoai tai trg, do ngudn khac)

IL. KET QUA HOI NGHI, HQOI THAO

1. Két qua

2. Pénh gia vu diém, han ché

3. Nhiing vuéng mic, van dé phat sinh trong chwong trinh dd hodc chua duge
xu 1y (néu co)

4. Céc van ban, tuyén bd dugc ky két hodc dua ra:

IIL. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhin: QUYEN HAN, CHU'C VU NGUGI BAO CAO (3)

................

...............

; : (Chit ky cuia ngwoi bao cdo)

Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén don vi, bd phén bao cdo.

(2) Chit viét tét tén don vi 1ap béo céo.

(3) Ghi quyén han, chitc vu ciia ngudi bao cdo.



Phu luc III

HUONG DAN BAO CAO PON TIEP POAN KHACH QUOC TE
(Kem theo Quyét dinh s6 /OD-NTT ngay thdng ndm
ciia Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh)

I. CAC BIEU MAU
Biéu méu 5. Bo céo thong tin dén tiép doan khach quéc té
Biéu méu 6. T trinh

Bi€u mau 7. B4o c4o nodi dung dén tiép doan khach qudc té



Biéu mau 5

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI, BO PHAN(1) Pic lap - Ty do - Hanh phiic
S6: /BC- (2)... Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thang ndm 20....
BAO CAO

Théng tin dén tiép doan khach qudc té

1. N6i dung dén tiép doan khach qudc té
2. Thanh phén tham dy

3. Thoi gian

4. Pia diém

5. Y kién cua Phong Hop tac qudc té

Noi nhn: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI BAO CAO (3)

................

- : (Chit ky ctia nguoi bdo cdo)

...............

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén don vi, by phan béo cdo.

(2) Chit viét tit tén don vi 14p béo cdo.

(3) Ghi quyén han, chitc vu ciia ngudi bdo cdo.



Biéu mau 6

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI, BQ PHAN(1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /TTr- (2)... Thanh pho Ho Chi Minh, ngay  thdng ndm 20....
TO TRINH

V/v Dén tiép doan khach quoc té

Kinh gti: - Hidu truéng Truong Pai hoc Nguyén Thanh;
- Phé Hiéu trudng phu trach;
- Phong Hop tac quoc te.

1. Noi dung dén tiép doan khach qudc té
2. Thanh phan tham du

3. Thoi gian

4. Dia diém

NGUOI TRINH TRUONG PON VI  PHO HIEU TRUONG HIEU TRUONG
PHU TRACH

Ghi chu:
(1) Tén don vi, by phén 1dp to trinh.
(2) Chit viét tat tén don vi lap to trinh.




Bi€u mau 7

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI, BO PHAN(1) Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: /BC- (2)... Thénh phé Ho Chi Minh, ngay  thang ndm 20....
BAO CAO

Noi dung don tiép doan khach qubc té

1. N&i dung dén tiép doan khach qudc té
Go1i y ndi dung can bao cao

Co s& vat chit

Chuong trinh dao tao

Pbi tugng hoc

Noi dung gidng day, hinh thirc giang day
Hoc phi

Pon vi cp bang

Thu tuc hop thic hoa

Hinh thtic tuyén sinh

Mon chuyén doi

2. Thanh phén tham du:

3. Thoi gian:

4. Pia diém:

5. K& hoach trién khai tiép theo:

Noi nhdn:

................

...............

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI BAO CAO (3)

(Chit ky ciia nguoi bao cdo)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén don v%, bd phén bao céo.
(2) Chit viet tat tén don vi lap bdo cdo.
(3) Ghi quyén han, chirc vu cia ngudi bdo cdo.



Phu luc IV
BIEU MAU BAO CAO TO CHU'C POAN BI CONG TAC NUGC NGOAI
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-NTT ngay thang ndm
ciia Trieong Pai hoc Nguyén Tat Thanh)

CAC BIEU MAU
Biéu méu 8. Bao céo viéc td chirc doan di cdng tac nudc ngoai
Biéu miu 9. To trinh

Biéu mau 10. Béo cdo két qua lam viéc ctia doan cong tic nude ngoai




Biéu mau &

TRUONG DH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DPON VI, BO PHAN(1) Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /BC- (2)... Thanh pho Hé Chi Minh, ngay  thang ndm 20....
BAO CAO

TO CHUC POAN PI CONG TAC NUGC NGOAI

Pon vi

Ly do t6 chitc doan di cong tac:
Noi dung lam viéc

Thanh phan tham dy

Thoti gian

Pia diém

Y kién cua Phong Hop tac qudc té

e = L ol el

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI BAO CAO (3)

................

- (Chit ky cua nguwoi bdo cdo)

...............

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén don vi, by phan béo céo.

(2) Chir viét tat tén don vi 1ap béo céo.

(3) Ghi quyén han, chirc vu ctia ngudi bdo céo.



Biéu mau 9

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TEN PON VI, BO PHAN(1) Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: /TTr- (2)... Thanh pho Hé Chi Minh, ngay — thang nédm 20....
TO TRINH

V/v To chirc doan di cong tic nudc ngoai

Kinh gui: - Hiéu truong Truong Pai hoc Nguyén Thanh;
- Phé Hiéu trudng phu trach;

- Phong Hop tac quoc te.
1. Ly do tb chiic doan di cong tac:
2. NOoi dung lam viéc
3. Thanh phéan tham du
4. Thoi gian
5. Diadiém

TRUONG PONVI  PHO HIEU TRUONG PHU TRACH  HIEU TRUONG

Ghi chi:
(1) Tén don vi, bo phan thudc Truong.
(2) Chit viét tat tén co quan NTT ban hanh vén béan.




Biéu mau 10

TRUONG PHNGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI, BQ PHAN(1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /BC- (2)... Thanh phé Ho6 Chi Minh, ngay — thang ndm 20....
BAO CAO

Keét qua 1am viéc ciia doan cong tic nuwdc ngoai

No6i dung lam viée

Thanh phan tham du

Thoi gian

Dia diém

K& hoach trién khai tiép theo

B g B D

Notnhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI BAO CAO (3)

................

............... : (Chit ky cia nguwoi bdo cdo)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén don vi, by phén bdo cdo.

(2) Chit viét tit tén don vi lap bdo céo.

(3) Ghi quyén han, chitc vu cua ngudi bo cdo.



Phu luc V
DANH MUC CAC CONG VIEC CHUAN BI KY VAN BAN THOA THUAN
(Kem theo Quyét dinh sé /OD-NTT ngay thding ndm
ciia Trwong Pai hoc Nguyén Tdt Thanh)

I. DANH MUC CONG VIEC CHUAN BI KY VAN BAN THOA THUAN

£r . : .. | Danh d4u da
STT Cong viéc Pon vi thyc hién hoan thanh
Lam to trinh ng céc chi phi lién quan Ph? ne H b .
I dm: Moi com, Qua ting, Dy phon Hoge wisaom ]
g J ] 5 g: ; p g Cbﬁ tli
2. | Bang tén don khéch san bay (néu c6) Phong HTQT
: bang ky phong hop Phong HTQT va
" | Gui qua B-Office Van phong truong
Dit xe d6n khach (néu c6)
4 | Pién miu don xin xe va dua truéng don vi | Phong HTQT va
ky, xin phé duyét cia K& hoach va gui cho | Véan phong truong
Vian phong truong.
Banner phong hop (néu c6) Phong HTQT va
5 Phong Truyén
thong
Chuén bj cc tai ligu:
- Brochure gidi thiéu:
+ Truong
+ Vién NIIE
+ Céc chuong trinh ngén han . .
6 et qia i £ ne . Phong HTQT va
-+ ?ac tai liéu lién quan dén ndi dung thao | p vi lién quan
luan
- Video clip gidi thi€u truong, khu Cong
nghé cao, co sé mdi
(tdp trung thanh 1 folder trong laptop ciia
phong cdc tai liéu gidi thiéu cho cac doi tdc
de luu trit)
7. | Ngudi phién dich Phong HTQT va
cac don vi lién




(néu noi dung lam viéc lién quan dén

quan
chuyén nganh phue tap thi phai thué ngoai
hodc cac don vi lién quan hé tro dich)
8. | Nguoi ghi bién ban Phong HTQT
Chuan bi phong hop:
- Am thanh
- May chieu
- But trinh chic¢u 3 ) _ | Phong HTQT va
9. i{MOU/MOA in san 4 ban ¢6 dénh dau chd | ppone QTTB
y
- Bia trinh ky
- But ky tén
- Co 2 qudc gia
Qua luu niém
10. | (néu khach quan trong thi phai héi y kién Phong HTQT
Hiéu trudng trude)
Card visit, bang tén dé ban
11. Phong HTQT
Tham quan Truong, phong thi nghiém hodc | phong HTQT
12. | céc don vi khac phdi hop cung céc
(Bdo trude cho cdc khoa dé chudn bi) don vi khac
13. | Can b chup anh. PhAong e
thong
Nudc ubng va tréi cay/banh ngot (néu cé
14. | trai cay/banh ngot thi phai 1am t& trinh gri | Ban 1€ tan
truée cho Ban Lé tan)
Dit nha hang moi com trua hodc t6i (néu .
15. ] Phong HTQT
co)
16. | Pat tour giup khach di du lich (néu cén) Phong HTQT

II. CAC BIEU MAU

Biéu mau 11. Biéu mau vin ban thoa thuin hop tic qubc té

Biéu miu 12. Bdo c4o tién d6 trién khai thuc hién thoa thuin hop tac qubc té




Biéumau 11

BAN GHI NHO HQOP TAC
GIUA

TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH

VA
......... (D).
Trudng Pai hoc Nguyén Téat Thanh va ......... (1 mong muén thiét 1ap

moi quan hé hgp tac gifta hai truong dai hoc, dac biét 1a phét trién trao doi hoc
thuat va vin hoa giita hai truong vé dao tao, nghién ctru, va cac linh vuc khac,
dong y cac dieéu khoan sau:

PHAM VI

QUYEN HAN, CHUC VU CUA QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
NGUOI KY KY

(Chir ky cua nguoi ¢ tham quyén, dong  (Chit ky ciia nguoi cd tham quyén, dong
dau) dau)

Ho va tén Ho va tén

Ngay/thang/nam Ngay/thang/nam



Ghi chu:

(1) Tén don vi/co quan dbi tac ctia Trudng Pai hoc Nguyén Tét Thanh

(2) Ghi rd pham vi thda thuin

(3)Ghi & phuong thirc hop téc (vi du: lién két dao tao, trao ddi hoc thuat,
hoat dong giao luu van hoa, v.v.)

(4) Ghi 10 trach nhiém cta Truong Dai hoc Nguyén T4t Thanh va don vi hop
tac

(5)Ghi 15 cac diéu khoan thda thudn vé tai chinh va cac ndi dung tai tro.

(6) Ghi 16 ngdy thoa thun c6 hi€u lyc va thoi han hiéu lyc.



Biéu mau 12

TRUGNG DH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI, BQO PHAN(1) Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /BC- (2)... Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thdng ndm 20....
BAO CAO

Tién d¢ trién khai thwe hién théa thuin hop tiac quoc té

Bio céo thong tin dbi tac:
Noi1 dung thoa thuén:

N6i dung trién khai:

Tién db trién khai:

K& hoach trién khai tiép theo:

- ol o

Boi nligni QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI BAO CAO (3)

e - (Chir ky cua ngwoi bdo cao)

Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén don vi, b phan bao céo.

(2) Chit viét tat tén don vi lap béo cdo.

(3) Ghi quyén han, chirc vu ctia ngudi bao céo.




Phu luc VI
CAC BIEU MAU CHUNG
(Kém theo Quyét dinh s6 /OD-NTT ngay
ciia Truong Bai hoc Nguyén Tat Thanh)

I, CAC BIEU MAU
Biéu miu 13. Biéu mAu to trinh
Biéu mAu 14. Bidu mAu t& trinh (c6 dé xuét kinh phi)

Biéu mau 15. Biéu miu bdo cdo

thang

nam




Biéu mau 13

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI, BO PHAN(1) Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /TTr- (2)... Thanh phé Hé Chi Minh, ngay — thdng ném 20....
TO TRINH
b T T a— B i srrivack s e B v B

Kinh giri: - Hiéu truéng Truong Dai hoc Nguyén Thanh;
- Phé Hiéu truong phu trach;
- Phong Hop tac quoc te.

1. N6i dung trinh xin y kién
2. Thanh phan c6 lién quan
3. Thoi gian
4. Pia diém

NGUOI TRINH TRUONG PON VI PHO HIEU TRUONG  HIEU TRUONG
PHU TRACH

Ghi chu:

(1) Tén don vi, bd phén lap to trinh.
(2) Chit viét tat tén don vi 1ap to trinh.
(3) Trich yéu noi dung to trinh.



Biéu mau 14

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI, BO PHAN(1) Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: /TTr- (2)... Théanh pho Ho Chi Minh, ngay  thdng ndm 20....
TO TRINH
V/Vieeseeeeoseasesacennces (3] & smominn 35 poe e ve o vn dmassis save

Kinh gti: - Hidu trudng Truong Pai hoc Nguyén Thanh;
- Phé Hiéu trudng pbu t,réch;
- Phong Hop tac quoc te.

Noi dung trinh xin y kién
Thanh phan c6 lién quan
Thoi gian

Dia diém

Dé xuét kinh phi

SAls BRI

NGUOI TRINH TRUONG PON VI PHO HIEU TRUONG  HIEU TRUONG
PHU TRACH



Biéu mau 15

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI, BQ PHAN(1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: BC= (2} Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thdng ndm 20....
BAO CAO
......................... 12

1. N6i dung bao cao

2. Thanh phan c¢6 lién quan

3. Thoi gian

4. Dia diém

5. K& hoach trién khai tiép theo (néu c9)
6. Noi dung khac (néu c6)

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHU'C VU NGUOI BAO CAO (3)

et : (Chit ky ciia ngwoi bdo cdo)

Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén don vi, bd phan bao céo.

(2) Chir viét tét tén don vi lap béo co.

(3) Ghi quyén han, chirc vu clia ngudi béo cdo.



