BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC NGUYEN TAT THANH DPoc lap — Ty do — Hanh phiic
S6: A35 /QD-NTT Tp. HCM, ngaylAthdng 5H ném 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé Céng tic quén ly hoat dong Hop tac Qudc té
cia Truomg Pai hoec Nguyén Tat Thanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH
Cian et Quyét dinh sb 621/QD-TTg ngay 26/04/2011 ctia Thu tuéng Chinh pha vé

viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Nguyén Tét Thanh;

Can ctf vao Quyét dinh sb 5932/QP-UBND ngay 12/11/2016 ctia Uy ban
Nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc cong nhan Hiéu truéng Truong Pai hoc Nguyén
Tét Thanh nhiém ky 2016 -2021;

Can clr quyén han, trach nhiém ctia Hiéu truong duge quy dinh trong Piéu Ié
Truong Pai hoc ban hanh kém theo quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua
Thu tudng chinh phu;

Theo dé nghi cua Truong Phong Hop tac Qubc té,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé Cong tac quan ly hoat dong Hop tac Quéc té
ctia Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Cac 6ng Chanh Vin phong, Truong Phong Hop tac Quéc té, Trudng
cic Ban chic nang cua Trudng Pai hoc Nguyén Tat Thanh, Truéng céc Khoa,
Vién, Phong, Ban, Pon vi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHNGUYEN TAT THANH Déc lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang nim 2019

QUY PINH
Vé cong tac quéan Iy hoat dong Hop tac Quoc té cia
Truwong Pai hoc Nguyén Tat Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé A95 /OD-NTT ngayth thangh nam 2019
cua Hiéu truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung va dbi twong diéu chinh

1. Quy dinh nay ap dung cho cac quan hé va hoat dong phong Hop tac Qudc té (HTQT)
trong pham vi quan 1y cua truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh.

2. béi tugng diéu chinh ctia Quy dinh nay bao gém tat ca cac Phong, Ban, Vién, Khoa, can
bd. vién chirc, nghién ciru sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh cia DPHNTT, cac ddi tac
nudc ngoal ¢O quan hé hop tac véi DHNTT.

Piéu 2. Giii thich tir ngiv

1. Hoat dong HTQT trong quy dinh nay duoc hiéu la nhirng thu tuc hoat dong lién quan dén
quan hé gaua ca nhan, tap thé cia DPHNTT Vi cd nhan va to chire nudce ngoai nham thuc hién
nhirng ndi dung ma hai bén thoa thuéan. Bao gom cac hoat dong nhu: hoi nghi, hoi thao, toa dam,
tiép don, cac chuong trinh trao doi sinh vién, gidng vién, cdc doan cOng tac nude ngoai, cac du
an nghlen cru, hop tac dao tao giang day, cac chuong trinh hop tac tiép nhan nguon tai trg nudce
ngoai (gém hoc bong co s vat chat, trang thiét bi, trao doi cong nghé, tai ligu,..) va cdc hoat
dong khéc c6 yéu td nude ngoai.

2. Doan vao la cac doan khach nude ngoai dén thiam va‘hodc lam viée, hoe tép tai DHNTT.

3. Doan ra la cac CB, GV, NV, SV cua DPHNTT ra nude ngoai tham, lam viée va hoc tai cac
co quan doi tac cia DHNTT.

4 Don vi thanh vién (wet tat la bV’ I'V) bao gom: Khoa, Vign, Trung tam, Phong, Ban.

5. Hoi nghi. Hoi thao cip Truong; tiép don doan ngoai giao cap Trudng; cac van ban ky két
cép Trur(mg la cac Hoi nghi, Hoi thao, céc tiép don Doan ngoai giao va cac Van ban ky két theo
yéu cau va chi dinh cua Ban Giam Hiéu, Phong HTQT. Phong HTQT s€ chu tri hodc phédi hop
thyc hién.

6. Cac Hoi nghi. Hoi thao cap Don vi; tlep don doan nude ngoai cap don vi, cic van ban ky
két cap dom vi la cac hoi nghi., hoi thao, van ban ky két, tiép don do cac don vi dé xuat. Céc don
vi (Khoa, Vién. Trung tam, Phong, Ban) chu tri thue hién. C6 thé co su huéng din, hd trg clia
Phong HTQT (néu can).

7. Cap Truong ¢ nghia 1a hoat dong do Hiéu truong chi dao thuc hién;

8. Cép don vi la cac hoat dong dé xudt tir cac don vi nhu Khoa, Vién, Trung tam, Phong,
Ban.

Piéu 3. Cac nguyén tic chung

1. Hoat dong HTQT phai duge thuc hién theo ding quy trinh, chuong trinh, muc dich, ndi
dung; tuin thu phap luat va cac quy dinh cia Nha nude Vigt Nam cung nhu lugt phap Quoc té;
dam bao nghiém tuc ché do bdo cao, xin y kién theo quy dinh cua Chinh phu va cac B§ nganh
hiru quan; dam bao chu quyén, doc 1ap tu chi va an ninh qudc gia; dam bao cac chuan muc vin
hoa giao tiép, (mg xir; thue hién chuén muyc héa theo thong 1¢ Quédc té cac hoat dong hop tac




Qude té 1€ tan, t6 chirc hoi nghi, hoi thao Qudc té, 1 phong tang danh hiéu Tién si danh du/Gido
su danh dy, 1& ky két viin ban hop tac va cic hoat dong khéc; tin hoc hda cong tac quan 1y hoat
dong HTQT.

2. Hoat dong HTQT phai gop phin nang cao chat lwong va hiéu qua dao tao, nghién ctru
khoa hoc, béi dudmg nang cao nang luc. trinh do can bo, giang vién; tiép nhan cong ngh¢ dao tao
va nghién ctru khoa hoc: thu hut céac nguon luc, hoc bong cho hoc sinh. sinh vién. hoc vién cao
hoc va nghién ctru sinh; tich cure hdi nhap Qudc té va ning cao vi thé cia PHNTT; gop phan tang
cuong tinh hiru nghi va hop tac gitra Viét Nam va cac nude. Phong HTQT phai khai thac va tan
dung hiéu qua ngudn nhan lrc bén ngoai, cac T chirc Qudc té, cac gido su, chuyén gia, tri thirc
nudc ngoai va Viét kiéu ¢6 trinh do cao; phat huy cao d¢ va sir dung hiéu qua noi luc dé phat
trién hoat dong HTQT. ‘

3. Hoat déng HTQT phai dam bao su lanh dao tap trung, thdng nhat ciia PHNTT va su phdi
hop chit chg, lién thong, lién két giira cic Phong, Ban chitc ning, nhung c6 su phan cong, phan
nhiém rd rang; dé cao trach nhiém va vai tro chu dong, sang tao ctia cac don vi, ca nhan; ton
trong, khuyén khich cac dé xuét. sang kién: dam bao sy dong bo, kiém tra, giam sat chit ché cia
céc cap quanly.

. Chwomgll
QUAN LY POAN YVAO

Diéu 4. Quy dinh vé quin 1y doan vao

1. Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh

a) Phdi hop voi cac co quan quan 1y nha nude kiém tra, giam sat viée mai, tiép nhén giang
vién, chuyén gia ngudi nude ngoai vao lam viée, sinh vién quée té vao hoc tép theo dung quy
dinh phap lugt.

b) Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh quan Iy ngudi nuée ngoai.

¢) Phong HTQT la ddu méi tiép nhan, xir Iy va bdo céo tha tuc doan vao trude khi doan dén
dén cac don vi chirc nang c6 lién quan.

d) Phéi hop véi cac co quan ¢ tham quyén giai quyét nhirng van dé bét thuong nay sinh ddi
voi cac doan vao trong thoi gian khach lam viée tai Truong.

¢) Kiém tra, theo ddi va tong hop cac bao céo lién quan dén ngudi nude ngoai.

f) Bao cdo B GD&DT, cic co quan hitu quan dé kip thoi giai quyét nhimg rui ro, bét
thuong xay ra dbi vai cac doan vao.

2. Cac Khoa, Phong, Ban, Vién, Pon vi khac
Cac Khoa, 'Phong, Ban, Don vi chu dong tim kiém, xdy dung, mo rong céc quan h¢ HTQT. Thuc
hién cac van dé sau ddy thong qua sy hudng dén tir Phong HTQT:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach doan vao: truc tiép td chire don, uep khach cua don vi
theo quy dinh.

b) Truc tiép xin gia han visa, lam thu tuc ding ky tam tri cho khéch ké ca truong hop ngudi
nude ngoai can kéo dai thoi gian cong tac, hoc tap.

¢) Lién h¢ v6i cong an dia phuong dé xin ding ky tam trd, tam véng hodc dang ki thuong tra
cho khach theo quy dinh hién hanh.

d) Béo cio kip dén Phong HTQT phéi hop bao cdo dén cac don vi chire nang (Phong PA83,
cac co quan chire nang lién quan) tranh nhimng truong hop Xay ra bat thuomg vai ngudi nude
ngoai nhu ¢6 déu hiéu vi pham luit phép Viét Nam, tai nan, 6m dau, mét ciip hoac c¢6 mdi quan
hé vai tap thé, ca nhan khéng duoc phép.

e) Bao cao vé PHNTT thong qua Phong HTQT théng tin doan vao trudce thoi diém dén tiép
toi thiéu 07 ngay lam viée (néu truomg hop gap ¢o thé gui trude qua e-mail) va két qua lam viéc
(chdm nhat 1a 07 ngay lam viéc tinh tir ngay két thic budi lam vigc cudi cung) cua don vi.

Vin béan béo cdo théng tin doan vao cén néu rd cac thong tin chi tiét gdm: ho tén khéch; quéc
tich: so ho ch1eu chire danh/nghé nghiép; thoi gian; chuong trinh, ndi dung hoat dong cua doan.
Truc tiép xin cip gidy phép lao dong cho cic truomg hop ngudi nude ngoai dén cong téc giang



day tai don vi theo quy dinh hi¢n hanh va bao cio vé Truong (qua Phong HTQT).

f) Bao cao ve cho P.HTQT dinh ky 03 thang/lan vao trude ngay 15/3, 15/6, 15/9 va 15/12
nhirng vén dé lién quan dén nguoi nude ngoai dang cong tac, giang day tai d(m vi minh; thong
tin, bao cao va phor hup v6i DHNTT, céc co quan ¢6 thim quyén dé giai quyét nhitng van dé nay
sinh bt thudng déi voi cac doan vao trong thoi gian khach dén lam viéc.

g) Dy trli va thanh quyét todn kinh phi don tiép khéch.

3. Truong DHNTT, cac Khoa, Phong, Ban., Vién, don vi khdc va céc ca nhan, to chirc ¢o
lién quan khi tham gia vao cac hoat dong hop tac qudc té cin tuan thu, thuc hién dung céc quy
dinh phap luat theo Ludt nhép canh, xudt canh, qua canh, cu tri ctia ngudi nude ngoai tai Vict
Nam s6 47/2014/QH2013 ban hanh ngay 16 thang 6 nam 2014 va nhiing huéng dan cua dia
phuong noi dén cong tac vé viée quan 1y hoat dong ciia cac doan nude ngoai tai cac trudng dai
hoc trén dla ban.

Piéu 5. Quy dinh vé hé tro' gia han thoi gian cong tac, hoc tap cua ngtro’l nwéce ngoai
(NNN) va hd tro thii tuc xin cip thi thyue, thé tam tra, gia han tam tru, Gidy phép lao dong

1. Nguoi nude ngoai ¢6 nhu cau xin cap thi thue, xin gia han thoi gian cong téc. hoc tap.,
thé tam tra, gia han tam trd ndp hd so tai Bo phan phu trach HTQT noi dang cong tac. hoc tap.
Ho so xin gia han cin nop trude khi két thic thoi han thi thuc it nhat 15 ngay.

2. Ngudi nude ngoai khong duge thay doi muc dich thi thuc trong thoi gian hoc tap va
lam viéc tai DPHNTT.

3. Pdi vai truong hop hoc tap tai PHNTT, thoi han thi thue duge cAp can cir vao thoi gian
hoc tap.

4. Pbi voi Cap Truong: Phong HTQT la dau méi giai quyét thu tuc xin gia han cho ngudi
nude ngoai do HPQT va Ban Giam Hiéu truc tiép quan ly.

5. Doi voi cac don vi (Khoa, Phong, Ban, Vién, Trung tam): cac don vi chiju trach nhi¢m
huéng dan va tiép nhan ho so xin gia han thoi gian cong téc, hoc tép; xin cap thi thue, thé tam
trd, gia han tam trd cua nguoi nudc ngoai dang cong tac, hoc tap tai don vi. Vé thu tuc ho so ¢o
thé yéu cau Phong HTQT hudng dan thyc hién.

Diéu 6. Quy dinh vé tiép nhén sinh vién nwéc ngoai dén hoc tap tai Troong PHNTT

1. Viéc tiép nhan Sinh vién Nude ngoai dén hoc hé chinh quy thuc hién theo Quy dinh
tuyén sinh va Quy ché dao tao hién hanh cia T ruong DHNTT,

2. Viée tiép nhan sinh vién nudce ngoai dén thuc tép, hoc khoa ngan han, giao Iuu do cac
don vi (Khoa, Vién, Trung tam hod@c phong ban lién quan) truc tiép quan Iy thue hién.

3. Thu tuc nhip canh. gia han thoi gian hoc tap. nghién ctru d6i voi sinh vién nudce ngoai
dén hoc tap tai Truong DHNTT thuc hién nhu Piéu 5 ctia Quy dinh nay.

4. Phong Cong tac Sinh vién ¢o trach nhiém khai bao tam tri véi Cong an phudng noi don
vi dat tru s¢ dao tao, néu sinh vién luu tri tai ky tic xa Truong DPHNTT va tong hop thong tin
tam tru néu sinh vién khong luu tri tai ky tic xa Truong DPHNTT.

5. Cac Don vi (Khoa, Vién, Trung tdm, Phong, Ban) dinh ky nira nam (cham nhit nga}, 15
cua thang 6 va thang 12) théng ké, cap nhat, tong hop danh saich NNN dang hoc tép tai don vi
minh béo cdo vé Phong HTQT dé theo dai, tong hop va bao cdo giri cdc co quan chire ning ¢6
lién quan.

6. Ddi vai cap Truong thi Phong HTQT la dau méi chiu trach nhiém thyc hién cac cong
viéc nhu ¢ Khoan 3, Piéu nay.

Diéu 7. Vé viéc tiép nhin NNN dén céng tic, giang day, nghién ciru tai Trudng
DHNTT

1. Viéc tiép nhan NNN dén cong tac, giang day, nghién ctru tai Truong PHNTT thuc hign
theo quy dinh cua Nghi dinh s 102/2013/ND- CP ngiy 05/9/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot so dleu cua B luat Lao dong vé Lao dong Nude ngoai lam vige tai Vict Nam.

2. Tiéu chuan tiép nhan gido vién nude ngoai dén giang day trong cdc chuong trinh lién
két thuc hién theo Khoan 2. Diéu 10 Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh
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phti Quy dinh vé Hop tac dau tu nurdc ngoai trong linh vire gido duc.

3. Viéc tiép nhan NNN dén cong tac, giang day, nghién ciru do cac Pon vi (Khoa, Vién,
Trung tam, Phong, Ban) truc tiép quan ly thuc hién. ' )

4. Thu tyc nhép canh, gia han thoi gian hoc tap, nghién ciru doi véi NNN dén cong téc,
giang day, nghién ciru tai Trudng DPHNTT thue hién nhu Diéu 5 va Diéu 6 ciia Quy dinh nay.

5. Cac Pon vi (Khoa, Vién, Trung tam, Phong, Ban) thuong xuyén théng ké, cip nhat,
tong hgp danh saich NNN dang cong tac tai don vi minh bo cao Phong HTQT dé theo doi. tong
hop va bao cao céc co quan chitc nang c6 lién quan theo yéu cau. ,

6. Déi voi NNN quan hé hop téc cip Trudmg truc tiép quan Iy thi Phong HTQT la déu mbi
chiu trach nhiém thue hién céc nhiém vu nhu & Khoan 5.6 ciia Diéu nay.

Piéu 8. Pon tiép va lam viéc véi cac doan khach cap trudng cia Truong PHNTT

1. Lanh dao Truong PHNTT tiép cac doan cap twong duong, cic doan trong chuong trinh.
pham vi hop tac ctia Truong PHNTT hodc cac doan theo yéu ciu cua Bo Gido duc va Dao tao va
clia cac co quan c6 tham quyén khac.

2. Phong HTQT la don vi chii tri cong tac don tiép va to chire 1am viée véi cic doan
khach Quée té, chiu trach nhi¢m:

- Trao dbi thong tin, 1ap ké hoach lam viéc véi khach:

- Phbi hop véi cac don vi ¢6 lién quan chudn bi ndi dung lam viéc (tai liéu, thong tin vé ddi
tac, dé xuét hop tac):

- Chuén bj nghi thirc dén, tién khach;

- Bo tri chd 6, di lai, sinh hoat cho khach:

- Tham muu BGH quyét dinh thanh phén tham gia dén tiép, lam viéc véi khach;

- B tri hodc diéu dong phién dich lam viéc v6i khach (néu can);

- Ghi bién ban lam viéc va téng hop ndi dung lam viéc thanh ban ghi nhd;

- Dé xuat ké hoach trién khai cac thoa thuan theo ndi dung lam vige dé trinh BGH quyét
dinh: dén ddc. giam sat viéc thue hién cac ké hoach dang trién khai.

- Du trit va thanh quyét toan kinh phi don trep khéch.

- Lién hé Van phong Truong, phong Truyén thong va Marketing mdi bao chi, truyén hinh

(néu can),

- Chiu trach nhiém thu thap, tong hop, luu trir théng tin va dua tin vé budi lam viéc.

3. Véan phong Trudng phéi hop véi cac ban chirc ndng, cac don vj truc thude chiu trach
nhiém:

- Sap xép lich lam viéc Hiéu truong;

4. Cac don vi lién quan c6 trach nhiém cir can by tham gia don tiép va lam viéc véi khach
dung thanh phan theo yeu cau.

Piéu 9. Pon tiép va lam viée véi ciac doan khach cia cic Pon vi Thanh vién (Khoa,
Vién, Trung tim, Phong, Ban)

1. Lanh dao cac BPVTV tiép cac doan cap trong duong, cac doan trong chuong trinh,
pham vi hop tac cia don vi hodc cac doan theo yéu cau cta Truorng DPHNTT va cia céc co quan
¢6 thim quyén khac.

2. Cac DVTV xdy dung ké hoach, t6 chire don uep va lam viéc tryc tiép voi cac doan
khach cua don vi; bao cao Truong qua Phong HTQT ké hoach lam viéc trude khi doan dén it
nhat 07 ngay.

Trong truong hop can ¢6 lanh dao PHDN chil tri cde budi dén tiép, lam viée véi cac doan
khach nudc ngoai, cac Pon vi phai dang ky va giri bao cdo chi tiét cac ndi dung lién quan dén
budi lam viéc trude thoi diém du kién tiép khach it nhét 1a 5 ngay. Phong HTQT chiu trach
nhiém kiém tra muc dich, ndi dung, thanh phan trinh BGH xem xét, quyét dinh.

3. Tha trudéng céc don vi chiu trach nhiém quan ly khach nude ngoai trong thoi gian khach
cong tac tai Viét Nam; dam bao tuan thu nghiém tic cac quy dinh vé quan Iy nhép. xuit canh dbi



voi khéch nude ngoai va chiu trach nhiém truée BGH va Truong DPHNTT vé ndi dung céc budi
tiep khach.
Piéu 10. Té chire tham quan, khio sat
I. Phong HTQT chiu trich nhi¢m t6 chirc tham quan, khao sat cho cac doan khach cia
Truomg PHNTT theo yéu cau lanh dao. ‘
2. Thu truong cac DVTV chiu trach nhiém truéec BGH Truong DHNTT vé viéc tham
quan, khao sat cua khach thugc don vi minh quan ly.
3. Vige to chirc tham quan, khao sét cho cic doan khach can dam bao tuan tha dung cac
quy dinh vé bao vé bi mat qudc gia va cdc quy dinh khac cua Nha nude va cia dia phuong.
Piéu 11. To chire chiéu dai, qua ting
1. D6i v6i cac doan khach ctia Truong DHNTT, Phong HTQT chu tri. bao cdo BGH v &t
chirc chiéu dai, tang qua cho khach.
2. Phong HTQT tham muu BGH va chu tri viéc to chirc chiéu dai, tang qua ddi véi cac
doan khach cap Truong.
3. Déi véi khéch cua cic DPVTV, thu truéng don vi chiu trach nhiém cha tri dén khach, to
chirc chiéu dai, tdng qua cho khach.
4. Céc DVTYV chiu trach nhiém td chirc chiéu dai, ting qua ddi vai cac doan khéch cia
don vi.
5. Viéc to chire chiéu dai va tang qua thuc hién theo cac quy dinh cua Nha nude va cua
Truong DPHNTT.
Piéu 12. Thim quyén t6 chire tiép khach
I. Lanh dao Truong DHNTT tiép cac doan cap tuong duong va cac doan do Chinh phu,
céc bo/nganh yéu cau.
2. Lanh dao cac DVTV tiép cac doan cap tuong duong, cac doan trong pham
vi dy an, chuong trinh hop tac cua don vi minh va theo nhiém vu da dugc BGH phéan cong va
Phong HTQT yéu cau phdi hop.
Piéu 13. Ché dd tai chinh
1. Tai chinh lién quan dén hoat dong hop téc qudc té thyc hién theo quy dinh cta Nha
nude, Quy ché chi tiéu ndi bd ciia DHNTT,
- Cap Truong: Phong HTQT phu trach thuce hién theo Quy ché tai chinh cia Truong;
- Cap DVTV: Thu truéng cac DVTV chiu trach nhiém thyc hién theo Quy ché tai chinh cua
Truong.
CHUONG I
QUAN LY DOAN RA
Piéu 14: T6 chire doan cong tac nuwdc ngodi
1. Céc doan cong tac cAp Truong:
- Déi véi cac doan cong tac cap Truomg do Phong HTQT chu tri thue hién gom cic cong
viéc sau:
- Trinh duyét cua Hi¢u truéng vé ndi dung, thanh phan, kinh phi cho chuyén cong tac;
- Nop To trinh cho P.TCNS ra quyét dinh cong tac:
- Du trii kinh phi va ang kinh phi cho chuyén cong tac;
- Lén ké hoach cu thé cho chuyén cOng tac vé ndi dung lam viéc va cac cong tac hau can
kem theo;
- Thuc hién ché do bao cdo nhu & diéu 15.
2. Cac doan cong tac cép don vi (Khoa, Vién, Trung tim, Phong, Ban):
Cac don vi dé Xuét cong tac nude ngodi s€ chu tri thue hién cac muc nhu sau:
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Thong tin cho P.HTQT vé dbi tac, ndi dung hop tac, muc dich chuyén cong tac.

T& trinh duyét ciia Hiéu trudng vé thanh phan, kinh phi cho chuyén cong tac;

Nop Té trinh cho P.TCNS ra quyét dinh cong tac;

Du tri1 kinh phi va img kinh phi cho chuyén cong tac:

Lén ké hoach cu thé cho chuyén cong tac vé ndi dung lam viéc va cac cong tac hau can
kém theo:

Thuc hién ché d6 bao cdo nhu & diéu 15.

Diéu 15: Ché dd bio cdo sau chuyén cong tic va bio cdo tién dd thwe hién két qua sau
chuyén cong tic

P.HTQT thue hién bao cdo thu hoach (chii trong tinh hiéu qua ctia chuyén céng tac) chim
nhit 07 ngay sau chuyén cho tac ddi voi doan cong tac cip Truong do P.HTQT chu tri;
Thu truong cac don vi chu tri viéc giri bao cao thu hoach (chu trong tinh hiéu qua cua
chuyén cong tac) chdm nhit 07 ngay sau cic chuyén cong tac nude ngoai cho P.HTQT dé
téng hop bao cdo BGH vé HTQT.
Thu truéng cac don vi chu tri viée thuce hién bdo cao tién do thuc hién noi dung hop tic
sau chuyén cong tic nudc ngoai hang quy theo quy dinh tai Diéu 21.
Chwong IV
KY KET VAN BAN HQOP TAC QUOC TE

Piéu 16. Ky két cic viin bin hop tac qudc té

1. Céc viin ban ky két cap Truwong:

a) Viéc to chirc ky két van ban hop téc qudc té thuc hién theo cac quy dinh ctia Nha nudc.

b) Truomg DPHNTT ch tri va ky két cac vin ban hop tac quée té cdp Trudong hodc theo dé
nghi cia cac DPVTV (Khoa, Vién. Trung tim, Phong, Ban).

¢) Phong HTQT chiu trach nhiém:

Phdi hop voi ddi tac, cac ban chire ning va cac don vi lién quan dyu thao ndi dung van ban
trinh Giam déc;

Té chire 18 ky két:

Luu van ban ky két;

Phéi hop véi cac Phong chire ning td chire ¢ong tac 12 tan theo duting thong 1& Qudc té.

d) Cac don vi lién quan ¢6 trach nhiém phéi hop véi Phong HTQT t6 chire ky két va et cén
bo tham du 18 ky két theo triéu tap ctia BGH va Phong HTQT.
2. Don vi thanh vién

Viée té chire ky két viin ban hop tac qudc té thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc va cua
Truong DHNTT;

Thu truong don vi chiu trach nhiém trude BGH vé ndi dung vin ban va céc tha tuc, quy
trinh ky két cac van ban hop tac;

Thu truéng don vi chiu trach nhiém t6 chic 18 ky két van ban hop téc trang trong, theo
dung thong 1é Qudc té.

Béo céo ndi dung hop tac ky két vé cho Phong HTQT trude va sau khi td chirc ky két.

Yéu cdu huéng dan/hd tro tir P.HTQT (néu cén).

Piéu 17. T6 chire thwe hién ndi dung hop tic da duwoc ky két
1. Déi v&i van ban ky két cap Truong, Phong HTQT phdi hop vai cac Phong, Ban chire ning.
don vi c6 lién quan t6 chirc, huéng dan trién khai thuc hién cac ndi dung hop tac theo vin ban do



Truomg PHNTT ky két.
2. DVTV chiu trach nhiém t6 chire trién khai viéc thuc hién céc noi dung hop tic theo vin
ban do don vi da ky két: bao cdo P.HTQT vé tién trinh, két qua thuc hién.
Piéu 18. Luru viin ban

Vin ban hop tic quoc té ky két cap Trudong dugce luu ¢ dang van ban gidy va vin ban dién
tir tai Phong HTQT.
Van ban HTQT do don vi tryc thude ky két duoe luu & dang van ban giéy va van ban dién
tr tai don vi (Khoa, Vién, Trung tdm, Phong, Ban) dong thai phai giri 1 ban sao cho
Phong HTQT luu giir va nim dugc noi dung hop téc.
DVTV chi tri ky két sao viin ban ky két & dang van ban gidy va vin ban dién tr bao céio
BGH va giii cac don vi lién quan dé phdi hop thuc hién.
Chwong V
TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE, TQA PAM
VA HQI THAO CHUYEN DE
Piéu 19. T6 chirc hji nghi, hdi thio quéc té, toa dam va hdi thao chuyén dé
1. C4c hdi nghi, hdi thao quoc té, toa dam, hji thio chuyén dé cip Truong
Truomg PHNTT quyét dinh t6 chire cac hdi thao, hdi nghi qudc té; viée 16 chire hoi thao,

hoi nghi qude té dugce thuc hién theo Quyét dinh sé 76/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 cia Thu
tuéng Chinh phu vé viée td chirc. quan 1y hdi nghi, hoi thao Quédc té tai Viét Nam. Cu thé la:

Truc tiép té chirc hoi thao, hoi nghi qudc té thude cac linh vue chuyén mén do Truong
DHNTT quan ly: iy quyén cho PVTV t6 chirc cic hdi nghi va hdi thao qudc té ma cac co
quan nha nude c6 thim quyén giao cho Truong DPHNTT thuc hién;

Cho phép cac DVTV 16 chire cac hoi nghi/ hoi thao nho thudce linh vie chuyén mon, pham
vi hep. hodc hoi thao trong ké hoach du an da dugc cdp 6 tham quyén phé duyét:

Lam thi tuc xin phép cac co quan chire ning lién quan cho phép td chirc hoi nghi, hoi thao
quéc té:

H& trg phap Iy, phdi hop giai quyét cac phat sinh trong qua trinh td chirc cac hdi nghi. hoi
thao Quéc té:

Kiém tra, giam sat viéc t6 chire hoi nghi/hdi thao, don déc thue hién ché do bao cdo trudce
va sau hi thao theo quy dinh hién hanh;

Khao sat va thuc hién ché do bao cdo hiéu qua hoi thao sau hgi thao ngay sau khi két
thuc hoi nghi, hoi thao.

2. Pon vi thanh vién (Khoa, Vién, Trung tim, Phong Ban)

Thao ludn voi déi tac, xdy dung ké hoach. ndi dung hoi nghi, hoi thao Quéc té, phuong
thirc phdi hop va xdy dung phuong an to chire;

Lap ho so (bao g(‘)m:‘ Chuorng trinh hgi nghi, hoi thao, danh sach ngudi nude ngoai tham
du (sb ho chiéu, qude tich, chirc danh, don vi cong tiac) kém cong van dé nghi giri BGH
qua Phong HTQT cho phép.td chirc hdi nghi, hdi thao Qudc té;

Chu tri to chire hoi nghi, hdi thao Qudc té, hop tac song phuong hodc nhitng chuong trinh
theo dung ké hoach da dugc cap co thadm quyén phé duyét;

Cac hoat dong trao doi chuyén mon C'Eip khoa. cép bd moén ma ¢o su tham gia cua chuyén
gia nguoi nude ngoai thi khoa, by mon chu dong lap ké hoach. trién khai. bao cdo don vi;
Pon vi ¢o trach nhiém lap bao cao dinh ky giri BGH va Phong HTQTT:




- Tién hanh khao sat vé tinh hiéu qua cta Hoi thao, hoi nghi, toa dam va hoi nghi chuyén a8
tir dbi tugng tham gia;
- Thuc hién ché do bao céo hiéu qua cia héi thao ngay sau khi két thic hoi nghi, héi thao,
toa dam, héi thao chuyén dé vé cho Phong HTQT ndim thong tin va béo cio BGH.
Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. T chirc xiy dung va thwe hién ké hoach hop tic qubc té

1. Phong HTQT dudi su chi dao ciia BGH phu trach Phong HTQT la dau méi phdi hop
vGi cac ban chirc nang, cac don vi lién quan xay dung va té chirc thue hién chién luge, ké hoach
ngén han, dai han vé Phong HTQT cuia Truong PHNTT va kiém tra, giam sat cac VTV thuc
hién cong tac phong HTQT.

2. Thi trudng cac PVTV xdy dung chién lugc, ké hoach ngfm han. dai han vé Phong
HTQT cuia don vi minh va ndp mét ban dudi dang ban gidy va ban dién tir 4 bao céo vé BGH
théng qua Phong HTQT trudc khi t6 chirc thuc hién.

3. Cac DVTV chu tri phéi hgp véi cac ban chire nang va cac don vi lién quan khac xay
dung va t6 chire thuce hién cac du an, quy. hoc bong, vién trg thude linh vue minh phu trach.

Piéu 21. Bio cdo thuwe hién cic hoat dégng HTQT

1. Phong HTQT la dau mdi phdi hop véi cac ban chire nang, cac don vi lién quan xdy
dung va td chire thue hién chién lwgc, ké hoach ngdn han, dai han vé hop téc québc té ctia Trudong
DHNTT va kiém tra, gidm sat cac don vi thuc hién cong tac hop tac quéc té.

2. Cac don vi (Khoa, Vién, Trung tdm, Phong, Ban) ¢6 trach nhiém bao cao hoat dong
Phong HTQT ctia don vi minh vé cho Phong HTQT dé tong hop bao cdo BGH hoat dong phong
HTQT ciia toan Trudng, cu thé 1a giri bao céo tong hop timg quy (03 thang, chiam nhat ngay 15
cua thang 3, 6,9, 12);

3. Cac Don vi thuc hién bao cdo khéc theo quy dinh tai diéud4, 6,9, 15.16. 17 va 19 cua
Quy dinh hoat dong Phong HTQT nay.

4. Phong HTQT tdng hop bao cao hoat dong Phong HTQT toan truong trinh BGH Truong
DHNTT va dé xuét nhitng cong viéc can trién khai; théng bdo, don déc, gidm sat qua trinh trién
khai tai cac BPVTV.

Diéu 22. Piéu khodn thi hanh , 1

1. Quy dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cac van ban quy dinh vé
quan ly Phong HTQT cua Truong DPHNTT déa ban hanh trude day.

2. Trong qua trinh thyc hién, Quy dinh nay c6 thé dugc diéu chinh, bé sung cho pha hop
v6i thuc té va véi cac quy dinh méi cia Nha nude, cia cic bd va ban nganh lién quan. )V




